T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI .
YEMEKHANE YONETIMI VE CALISMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar Amac

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge nin amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Saglik
Kiiltlir ve Spor Daire Baskanliginin yemekhane yonetimi ve ¢alisma esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi personeli ve
ogrencilerine, beslenme hizmeti verilen mutfak ve yemekhane hizmetlerini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 06.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanunun 46.
ve 47. maddeleri ve bu maddeler uyarinca hazirlanan Yiiksekogretim Kurumlari, Mediko-Sosyal
Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeligi, 11.12.1986 tarihli ve 19308 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi ile 04.01.2002
tarihli ve 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’na dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen,;

a) Rektor: Nevsehir Haci1 Bektas Veli Universitesi Rektoriinii,

b) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Saglik
Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligini,

¢) Senato: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosunu,

¢) Yemekhane Yiiriitme Kurulu: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Yemekhane
Yiritme Kurulunu,

d) Yonetim Kurulu: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Yénetim Kurulunu,

e) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini

ifade eder.

IKiNCIi BOLUM
Organlar, Gorevler, Yetki ve Sorumluluklar

Yemekhane Yiiriitme Kurulu

MADDE 5- (1) Universite Yemekhane Yiiriitme Kurulu Rektor tarafindan gorevlendirilen
Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisi (baskan), Idari ve Mali Isler Daire Baskani, Strateji
Gelistirme Daire Bagkani, Saglik Kiiltiir ve Spor (SKS) Daire Bagkani, SKS Mali Hizmetlerinden
Sorumlu Sube Miidiirii, SKS Saglhik Hizmetlerinden Sorumlu Sube Midiirii, SKS Sosyal
Hizmetlerinden Sorumlu Sube Miidiirii olmak tizere toplam 7 (yedi) asil ve 3 (ii¢) yedek iiyeden
olusur.

(2) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani, Kurulda baskan yardimciligi vazifesini yiiriitiir.

(3)Yemekhane Yiiriitme Kurulunun sekretarya isleri SKS Daire Bagkanligindan
gorevlendirilen bir idari personel tarafindan yiiriitiiliir.

(4) Kurulun asil {iyelerinin {iyelikleri, Universitedeki idari gérevleri devam ettigi siirece
devam eder, yedek iiyeler ise 2 (iki) y1l i¢in Rektor tarafindan gorevlendirilir.



Yemekhane Yiiriitme Kurulunun gorevleri

MADDE 6- (1) Yemekhane Yiiriitme Kurulunun gérevleri sunlardir:

a) Yemekhanenin isleyisi ile ilgili tiim kararlar1 alir, aylik meniileri onaylar, yilsonu
hesaplarini kontrol eder.

b) Gerekli goriildiigi hallerde yemek hizmetinin saglanamayacagi birimlerde bu hizmetin
satin alinmasina karar verir.

¢) Yemek hizmetlerine yonelik olarak “Yiiksekodgretim Kurumlart Kismi Zamanl Ogrenci
Calistirma Usul ve Esaslar1” kapsaminda 6grenci calistirilmasina karar verir.

¢) Kurul tarafindan alinan kararlar, tarih ve sayilar ile birlikte ilgili personel tarafindan
karar defterine islenir. Kararlar oy ¢oklugu ile alinir ve karar defterine islenen bu kararlar kurulu
olusturanlar tarafindan imzalanur.

d) Kurulun teklifi ve Rektoriin onayi ile yemekhane sorumlusu gorevlendirilir.

e) Kurulun teklifi ve Rektoriin onay1 ile en az ii¢ (3) asil, li¢ (3) yedek iiyeden olusan
Muayene ve Kabul Komisyonu kurulur. Komisyondaki asil iiyeler yemekhane sorumlusu,
diyetisyen ve asgibasindan olusur. Bu komisyon mutfak igin alinan biitiin gida maddesi ve
ekipmanlarin muayene ve kabul islerini yapar.

f) Yemekhane Yiiriitme Kurulunun baskani, ayn1 zamanda harcama yetkilisidir.

Yemekhane Sorumlusunun gorevi

MADDE 7- (1) Yemekhane Sorumlusunun goérevi, yemekhanenin isleyisiyle ilgili tim
basamaklar1 organize etmek, denetlemek ve isleyisi saglamaktir.

Muhasebe memurunun gorev ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Muhasebe memurunun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Para ile ilgili islemleri takip etmek, fatura, makbuz, tutanak gibi evraki kontrol etmek ve
kayit altinda tutmak,

b) Yemekhane biit¢esinin takibini yapmak ve kayitlari tutmak,

c) Her tiirlii satin alimlarda fatura ve evraklarin siparis fislerine uygunlugunu kontrol etmek,

¢) Ambar memurundan iletilen malzeme giris ve c¢ikis fislerini incelemek, kayit etmek,
masraf hesabini ¢ikarmak,

d) Odeme ve tahsilat islemlerini, zamaninda yiiriitme kuruluna bildirmek ve kurul
onayindan gecen islemleri yapmak,

e) Muhasebe raporlarini her ayin sonu itibariyle yiirtitme kuruluna sunmak,

f) Kismi zamanli ¢aligan dgrencilerin puantajlarini tutmak ve ilgili yerlere teslim etmek,

g) Kart satig elemanlarina haftalik kart ve giinliik yemek fig satiglari i¢in verilen avanslar
(bozuk para) tutanak tanzim ederek vermek ve geri almaktir.

Kart satis gorevlisinin gorev ve sorumluklari

MADDE 9- (1) Kart satig gorevlisinin gorev ve sorumluklari sunlardir:

a) Satilacak kart ve giinliik figleri seri numara aralig1 ve adedini belirtecek sekilde bir
tutanakla muhasebe memurundan teslim almak,

b) Ogrenci ve personele kendileri i¢in uygun kartlar1 satmak,

c) Satislart bilgisayar programina islemek,

¢) Satis islemi bitince bilgisayar ¢iktilarini, kart satis bedelini ve giinliik satis bedelini yine
bir tutanakla muhasebe memuruna teslim etmek,

d) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sorumlusunun verecegi diger gorevleri yapmak,

e) Kendisine teslim edilen giinliik yemek fisi ve kartlarin muhafazasini saglamaktir.



Satin alma memurunun gorev ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Satin alma memurunun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Yemekhane i¢in ihtiya¢ duyulan her tiirlii satin alma islemini zamaninda ve eksiksiz
olarak yapmak,

b) ihale ile yapilacak alimlar i¢in ihale dosyalarini hazirlamak,

€) Dogrudan temin alimlari igin piyasa arastirma evraklarimi hazirlamak ve piyasa
arastirmalarin1 yapmak,

¢) Arastirma sonuglarini Yemekhane Yiriitme Kuruluna sunmak,

d) Yemekhane Yiiriitme Kurulundan g¢ikan karar dogrultusunda satin alma islemlerini
yapmak,

e) Satin almayi yaptiktan sonra ayni giin hesab1 ve faturalari muhasebe memuruna vermek,

f) Satin almasini yaptigi malzemelerin yemekhaneye intikalini saglamak, tarti ve sayim
islemlerini yaparak muayene ve kabuliiniin yapilmasi i¢in ambar memuruna teslim etmektir.

Ambar memurunun gorev ve sorumluluklari

MADDE 11- (1) Ambar memurunun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Satin alman yiyecek maddelerini temiz, taze ve saglik kurallarina uygun bir sekilde
saklamak tizere ambarda gerekli tedbirleri almak,

b) Muayene ve kabulii yapilan mallari tartarak ve sayarak ambara tutanak ile teslim almak
ve gerekli kayitlar: tutmak,

€) Ambarin malzeme stoklarini kontrol etmek ve yemekhane yiiriitme kuruluna bildirmek,

¢) Aylik yemek listelerine gore giinliik yemek tabelalarini ¢ikarmak, tabela kapsamina giren
eksik malzemeler i¢in gerekli siparigleri satin alma memuruna vermek,

d) Satin alinan ve ambardan g¢ikacak malzemeleri tartarak ve sayarak asgibasina teslim
etmek ve gerekli kayitlari tutmak,

e) Giinliik tabela kapsamina giren malzemeleri giinii gliniine ambar stoklarindan diismek ve
kaydetmek, tabelanin bir 6rnegini maliyet hesaplamasi i¢in muhasebe memuruna vermek,

f) Yemekhanede kullanilacak olan gida maddelerinin konuldugu ambar ve depolarin islerin
bitiminden sonra kilitli tutulmalarini saglamaktir.

Diyetisyenin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Diyetisyenin Gorev ve Sorumluluklart sunlardir:

a) Aylik meniiler planlamak, Yemekhane Yiiriitme Kuruluna sunmak, bu meniilere uygun
malzeme alinmasini1 6nermek,

b) Zorunlu hallerde menii degisikligini Yemekhane Yiiriitme Kuruluna bildirmek,

c) Yemekhanede kullanilacak gida maddeleri igin uygun teknik sartnameler diizenlemek ve
ihale komisyonuna katilmak,

¢) Muayene ve Kabul Komisyonunda bulunmak ve sartnamelere uygun malzemelerin
alinmasini saglamak,

d) Yemeklerin saglik kurallarina uygun, besin degerlerini kaybetmeden pisirilmesini
saglamak,

e) Mutfagin ve personelin temizligini kontrol etmek,

f) Personelin portér muayenelerinin yilda en az iki kez yapilmasini saglamak,

g) Pisirilen yemeklerden her giin numune alip uygun kosullarda kirk sekiz (48) saat
saklanmasini saglamak,

g) Yemekhanede kullanilacak olan gida maddeleri ile vb. maddelerin ambar memuru
tarafindan teslim alinmas: siirecinde gorevlilere yardimci olmak,

h) Yemekhanede gorev yapan personelin ilgili kurum ve kuruluslardan Hijyen egitimi
almasini saglar, belgelerini muhafaza etmektir.



Ascibasinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Asgibasinin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Yemekhanede gorevli asgibasi yardimcisi, asc1, as¢1 yardimcilar, bulasik¢i ve temizlik
personelinin ig boliimiinii ve is birligini saglamak, ¢aligmalarini kontrol etmek,

b) Yemek listeleri ve tabelalarin hazirligina katilmak, dneri ve goriis bildirmek,

€) Muayene ve Kabul Komisyonuna katilmak,

¢) Gilinlik yemek tabelasina gore ambar memurundan sayarak ve tartarak aldigi
malzemelerin tamaminin temiz ve iyi bir sekilde pisirilmesini ve servis edilmesini saglamak,

d) Mutfaga iliskin demirbaslarin dogru sekilde kullanilmasini saglamak,

e) Mutfagin ve personelin her zaman saglik kurallarina uygun, temiz ve diizenli olmasini
saglamak,

f) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sorumlusunun verecegi diger gorevleri
yapmaktir.

Asci ve yardimcilarinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 14- (1) Ase1 ve yardimcilariin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Yemek hazirh@im yaparak pisirilmesini saglamak,

b) Yemek servis saatinde servis yapmak,

€) Mutfagin giinlik ve haftalik temizlik tertip ve diizenini saglamakta asgibasi ve
yardimcisinin verdigi gorevleri yapmak,

¢) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sefinin ve as¢ibasinin verecegi diger gorevleri
yapmaktir.

Sef garsonun ve garsonun gorev ve sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Sef garsonun ve garsonun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Yemek salonlarinin temizligini ve servise hazir hale getirilmesini saglamak,

b) Masalara servis takimlari, bardak, siirahi, pecete gibi malzemelerin uygun
yerlestirilmesini saglamak,

¢) Ekmeklerin dilimlenip servis edilmesini saglamak,

¢) Servis saatinde servisin aksamadan siirmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

d) Yemek servisini servis kurallarina uygun bir sekilde yapmak,

e) Masaya servis yapilan salonlarda yemek boslarini bulagikhaneye tasimak ve organize
etmek,

f) Garsonlarin ve yemek servisinde g¢alisan kismi zamanli 6grencilerin iglerini organize
etmek,

g) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sefinin ve aggibasinin verecegi diger gorevleri
yapmaktir.

Bulasik¢inin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 16- (1) Bulasik¢inin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Bulagiklarin saglik kurallarina uygun bir sekilde yikanmasini saglamak,

b) Bulagikhane ve mutfagin temizligini, tertip ve diizenini saglamak,

) Yikanan tabak, bardak, catal, kagiklar1 diizenli bir sekilde yerlerine kaldirmak,

¢) Bulasik yikama saatleri disinda as¢1 basinin verecegi gorevleri yapmalk,

d) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sorumlusu ve ascibasinin verecegi diger
gorevleri yapmaktir.

Teknisyenin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 17- (1) Teknisyenin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Mutfak ve yemekhane i¢inde olusan teknik arizalari incelemek,



b) Cozemedigi arizalari yemekhane sorumlusuna iletmek ve arizanin giderilmesini
saglamak,

¢) Bakim zamani gelmis veya bakim gerektiren ekipmanlari takip etmek ve yapilmasini
saglamak,

¢) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sorumlusu ve asc¢ibasinin verecegi diger
gorevleri yapmaktir.

Kismi zamanh ¢ahisan 6grencilerin gorev ve sorumluluklar

MADDE 18- (1) Kismi zamanl ¢alisan 6grencilerin gérev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Hafta i¢i her glin mutfagin aktif ¢alistigi saatlerde 4 saat ¢aligmak,

b) Yemekhane sorumlusunun gosterdigi birimlerde kendilerine verilen gorevleri yerine
getirmek.

UCUNCU BOLUM
Isleyis

Mali isler

MADDE 19- (1) Isletme hesab1: Yemekhanenin mali islemlerinin kaydina mahsus olmak
iizere isletme hesab1 defteri tutulur. Tutulan isletme hesab1 defterinin tiim sayfalar1 Yemekhane
Yiritme Kurulu tarafindan belirlenecek gorevli tarafindan imzalanir. Muhasebe kayitlarinin
bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde her yilsonu ilgili defterlerin dokiimii alinip gerekli imzalar
tamamlandiktan sonra 5 (bes) yil siire ile saklanir.

(2) Ogiin Maliyeti: Maliyet hesabi igin biitiin besin gruplarinin dengeli dagitildig: aylik bir
meni hazirlanir. Meniiler kapsamindaki malzemelerin gramajlari ¢ikarilir ve bu malzemelerin satin
alma birim fiyatlar1 kullanilarak malzeme maliyeti ¢ikarilir.

(3) Yemek Kartlariin Basimi ve Satilmast:

a) Kartlarin ve giinliik fislerin basilmasiyla ilgili karar1 Yemekhane Yiirtitme Kurulu alir.

b) Ogrenci ve her kadro derecesi araligindaki personel igin ayri renk ve serilerde kartlar
basilir.

¢) Kartlar aylik, haftalik ve giinliik olacak sekilde diizenlenebilir.

¢) Ogrenciye giinliik fis satis1 yapilmaz.

d) Satisla ilgili tim asamalari muhasebe memuru takip eder ve kayitlarini tutar. Basimi
yapilan kartlar ile gilinliik yemek figlerinin ¢elik kasalarda muhafaza edilmesini muhasebe birimi
saglar.

(4) Satin Alma:

a) Her egitim 6gretim donemi i¢in yemekhane sorumlusu, ambar memuru ve diyetisyen
tarafindan ambar stoklarinin ve piyasanin durumu, mevsimsel degisiklikler goz Oniine alinarak
ithtiyac listeleri ¢ikarilir. Satin alma birimi tarafindan bu ihtiyaclar i¢in ihaleler diizenlenir.

b) Ihalelerde yer almayan veya anlik ihtiyag duyulan malzemelerin satin alinmast, her yil
Yemekhane Yiiriitme Kurulunca belirlenen ve Rektorlilk makaminin onay ile parasal limit oranlari
dahilinde yapilir.

¢) Yemekhane ¢alisanlarinin ilgili kurum ve kuruluslardan almasi gereken Hijyen Egitim
Bedelleri yemekhane biit¢esinden ddenir.

(5) Kasa Durumu:

a) Giinliik fis satiglar1 ve personel kart satislarindan elde edilen gelirler kasa geliri olarak
kaydedilir.

b) Ogrenciye yapilan yemek kart1 satislarindan elde edilen para kart satiginin yapildigi
giiniin mesai bitimine kadar Yemekhane Yiiriitme Kurulunun hesabina yatirilacaktir.



c) Ginlik satin alimlar ve diger harcamalar icin kasada tutulacak paranmn limitini
Yemekhane Yiiriitme Kurulu belirler ve kasada tutulacak olan paranin miktari ile ilgili olarak
Rektorliik makaminin onay1 alinir.

¢) Kasada tutulacak kart satislarinda ve giinliik fis satiglarinda kullanilmak {izere muhasebe
memuru tarafindan kart satis elemanina verilecek bozuk paranin limitini Yemekhane Yiirlitme
Kurulu belirler.

d) Kasadaki paranin giinliik kasa limitini astig1 durumda artan miktar, o giin Yemekhane
Yiirtitme Kurulunun hesabina yatirilir.

e) Yemekhane muhasebe birimince bu birimin kasasindan yapilacak olan 6demelerde iist
siir Yemekhane Yiiriitme Kurulunca belirlenir.

f) Alimlar ve bankaya verilen 6deme talimatlari, Yemekhane Yiiriitme Kurulu Bagkaninin
ve Bagkan Yardimcisinin imzalari ile (¢ift imza ile) yapilir. Ancak 04.01.2002 tarihli ve 4734 sayili
Kanunun 22-d maddesinde belirtilen limit tutarina kadarki alim ve 6demelerde Yemekhane
Yiritme Kurulunun karar ile Yemekhane Yiiriitme Kurulu Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yapilabilir.

0) Acil hallerde ilgili y1lin Biitge Kanunu’nun () cetveline gore belirlenen tutar kadar avans
verilebilir.

(6) Tahakkuk Islemleri:

a) Muhasebe memuru, personel ve 6grenciden alinan yemek satis bedelini bankaya yatirir
ve karsihiginda aldigi banka dekontunu yemek satis tutanaklariyla birlikte dosyalar. b) Yemek
bursu alan 6grenciler de tutanakla tahakkuka baglanir.

Mutfak is akisi

MADDE 20- (1) Meniilerin Planlanmasi: Meniiler; mevsim degisiklikleri, yemek yiyen
grubun gereksinimleri ve ambar durumu g6z oniine alinarak asgibasi ve diyetisyen tarafindan
diizenlenir. Yemekhane Yiiriitme Kurulunda goriisiiliip onaylanir.

(2) Ginliik Yemek Malzeme Listesi: Meniilere uygun olarak ambar memuru tarafindan
giinliik malzeme listesi olusturulur.

(3) Siparis Verme: Tabelalarda bulunan stoklanmayan malzemeler i¢in o haftanin meniisii
g6z Oniine alinarak asg¢ibasi, diyetisyen, ambar memuru tarafindan haftalik ihtiyag listeleri satin
alma birimine bildirilir. Bu liste, Yemekhane Yiiriitme Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra satin
alma memuruna verilir. Satin alma islemlerinde fatura, Muayene ve Kabul Komisyon tutanagi,
malzeme teslim tutanagi ve islem ile ilgili tekliflerin bulunmasi gerekmektedir.

(4) Teslim Alma:

a) Ihale islerinde, 4734 Sayili Kanunda 6n gériilen ve ihale islem dosyasinda olmas: gereken
belgelerin bulunmasi gerekmektedir.

b) ihalelerde alimina karar verilen gida malzemeleri, saklama kosullarina uygun olarak
Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan kontrolii, ambar memuru tarafindan sayimi ve tartimi
yapilarak gerekli raporlar tanzim edildikten sonra gorevli personel tarafindan depolara
yerlestirilmek tizere teslim alinir.

(5) Depolama:

a) Her cins gida malzemesi kendi grubundaki besinlerle, kendine uygun 1s1 ve nem
ortaminda saklanir.

b) Depoya giren her malzeme ambar memuru tarafindan ambar kayit figleri ile teslim
alinarak bilgisayar ortamina kaydedilir.

€) Malzeme depolarinin giivenligi i¢in gerekli goriilen tedbirler Yemekhane Yiiriitme
Kurulu tarafindan tespit edilerek uygulanir.

(6) Depo Cikist:



a) Depodaki malzemeler “ilk giren ilk ¢ikar” yontemine uygun olarak ¢ikarilir.

b) Ambar memuru, giinliik yiyecek tabelalarindaki malzemelerden 6n islem gerektirenleri
yemegin pigmesinden bir glin dnce, digerlerini ise ayn1 giin sayarak ve tartarak asc¢ibasina
teslim eder.

¢) Cikan miktar ambar memuru tarafindan depo stoklarindan diisiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Yemekhaneden Faydalanabilecek Kisiler, Yer ve Zaman

Ogrenci ve personel

MADDE 21- (1) Merkez mutfagi 6gle ve aksam yemegi hizmeti vermektedir.

(2) Ogrencilere 6gle yemegi, 11.30 ila 13.00 saatleri, personele 12.00 ila 13.00 saatleri
arasinda; aksam yemegi 18.00 ila 19.30 saatleri arasinda yemek servisi verilir.

(3) Universite dgrencisi ve personeli kendine uygun yemek kartlarmi satin alarak yine
kendileri igin ayrilmis yemek salonlarinda belirlenen saat araliginda yemek yerler. idari ve
akademik personel giinliik fisle de yemek yiyebilir.

(4) Temizlik ve giivenlik personeli ve diger donemlik ¢alisanlar giinliik fisle personelin
yemek hizmetinden faydalanabilirler.

Etkinlikler

MADDE 22- (1) Universitenin diizenleyecegi ulusal ve uluslararasi dgrenci sosyal, kiiltiirel
ve sportif faaliyetlerde verilmesi diisliniilen yemek, kokteyl, ikram ve kumanya sayilar1 Saglik,
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan Yemekhane Yiiriitme Kuruluna yaziyla bildirilir.
Etkinliklerde kullanilan malzeme giderleri (0giin maliyetine boliinerek 6glin sayisi olarak)
hesaplanarak kayit altina alinir.

BESINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler

MADDE 23- (1) Yemekhane Yiiriitme Kurulu Hesabindan yapilacak her tiirlii mal veya
hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihaleleri 4734 sayili Kamu IThale Kanunu hiikiimlerine gére
gergeklestirilir.

(2) Personel sayisinin yeterli olmadigi durumlarda kismi zamanli olarak personel
calistirilmasi ve buna iliskin 6demenin yapilmasinda Yemekhane Yiiriitme Kurulu yetkilidir.

(3) Yemekhane isleyisi i¢in yeterli kadrolu personel bulunmadig1 durumlarda Universitenin
diger birimlerinden gérevlendirme yapilabilir.

(4) Ambar kayitlari, 6zel bir ambar defterinde ya da ilgili kayit formatinda 6zel bir ambar
kayit programi ile bilgisayar ortaminda tutulur. Belgeye dayali bu kayitlarin bilgisayar ortaminda
tutulmasi halinde, her yil sonu ilgili defterlerin ¢iktis1 alinip gerekli imzalar tamamlanir. Defter ve
belgeler en az 5 (bes) yil siireyle saklanir.

(5) Yemek servisinden faydalanacak olanlardan alinacak yemek bedelleri, her yil Resmi
Gazetede yayimlanan teblig uyarinca belirlenir. Yemek servisinden faydalanacak olanlarin unvana,
verilen hizmetlerin 6zelligi, yemek maliyetleri ve yemek servisinin farkli mahallerde daha iyi
sartlarda sunulmasi1 gibi hususlar géz oniinde bulundurularak Yemekhane Yiiriitme Kurulu
tarafindan ilgili tebliglerde belirtilen miktar {izerinde bir yemek bedeli tespit edilebilir. Tespit
edilen yemek bedelleri Yo6netim Kurulu karari ile uygulamaya konulur.

(6) Universite mutfagindan yemeklerin merkez ve ilge yerleskelerindeki yemek salonlarina
dagitim1, Universitenin hizmet araglar1 veya kiralanan araglarla yapulir.
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Denetim

MADDE 24- (1) Yemekhane Yiiriitme Kurulunun is ve islemleri, donem sonu itibariyle
Rektorlilk Makaminca gorevlendirilecek Komisyona veya I¢ Denetim birimine denetlettirilebilir.

MADDE 25- (1) Hijyen denetimleri ve ¢alisanlarin portor tetkikleri asagidaki usullere gore
yapilir.

a) Yemekhanelerin saglik kosullarina uygunlugu, tertip ve nizami, yemekhane yiiriitme
kurulu iiyelerince ve iist yoneticinin gorevlendirecegi kisi veya komisyonca haber verilmeksizin
denetlenebilir,

b) Yemek hizmetinin yiiriitiilmesinde gorevli personellerin (as¢1, as¢1 yardimeisi, garson,
bulasik¢i) portor muayeneleri bu hizmetleri yiiriiten kamu kurumu veya 6zel sektor aracilig ile
yapilabilir. Bu personellerin portdér muayeneleri (muayene, tahlil, tetkik) neticesinde personel
tarafindan karsilanmasi gereken saglik katilim paylari ile portér muayene bedelleri yemekhane
biit¢cesinden 6denir.

Yonergede hiikiim bulunmayan haller

MADDE 26- (1) Yonerge’de hiikkmii bulunmayan hallerde Devlet Memurlar1 Yiyecek
Yardimi Yonetmeligi ve ilgili mevzuat esas alinarak Yemekhane Yiirlitme Kurulunun aldigi
kararlar uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 27- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer. Bu
Yonerge’den 6nce yemekhane yonetimi ve ¢alisma esaslarina iliskin diger yonergeler yiirtirliikkten
kaldirilmastir.

Yiiriitme

MADDE 28- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin,
TARIHI SAYISI
20.01.2022 2022.02.17




