T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI .
YEMEKHANE YONETIMi VE CALISMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge nin amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin yemekhane yonetimi ve ¢alisma esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Nevsehir Hact Bektas Veli Universitesi personeli ve
ogrencilerine, beslenme hizmeti verilen mutfak ve yemekhane hizmetlerini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge Yiiksekogretim Kanunun 46. ve 47. maddeleri ve bu
maddeler uyarinca hazirlanan Yiiksekogretim Kurumlari, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor
Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeligi, Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi, 4734
saylll Kamu fhale Kanunu ve Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Isletilen Sosyal Tesislerin
Muhasebe Uygulamalarina Dair Esas ve Usuller ile Kamu Sosyal Tesislerine Iliskin Teblig’e
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Rektor: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Rektoriinii,

b) Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligini,

¢) Senato: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosunu,

¢) Yemekhane Yiiriitme Kurulu: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Yemekhane
Yritme Kurulunu,

d) Yonetim Kurulu: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Yonetim Kurulunu,

e) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Organlar, Gorevler, Yetki ve Sorumluluklar

Yemekhane Yurtutme Kurulu

MADDE 5- (1) Universite Yemekhane Yiiriitme Kurulu Rektér tarafindan
gorevlendirilen Genel Sekreter (baskan), idari ve Mali Isler Daire Baskanlhigindan 1 (bir)
personel, Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan 1 (bir) personel, Saglik Kiiltiir ve Spor (SKS)
Daire Bagkani, SKS Mali Hizmetlerinden Sorumlu Sube Miidiirii, olmak tizere toplam 5 (bes) asil
tiyeden olusur. Kurul iiyelerinin izin, rapor, gorevlendirme veya benzeri nedenlerle gorevlerinin
basinda bulunmamalar1 halinde, bunlarin yerine gorevlerine vekalet eden personel Kurul
iyeligini ytriitiir.

(2) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani, Kurulda bagkan yardimcilig1 vazifesini yiiriitiir.

(3) Yemekhane Yiiritme Kurulunun sekretarya isleri SKS Daire Bagkanlhigindan
gorevlendirilen bir idari personel tarafindan yiiriitiiliir.

(4) Kurul tyelerinin tyelikleri, Universitedeki idari gérevleri devam ettigi siirece devam
eder.

Yemekhane Yirtutme Kurulunun gorevleri

MADDE 6- (1) Yemekhane Yiiriitme Kurulunun gérevleri sunlardir:



a) Yemekhanenin isleyisi ile ilgili tiim kararlar1 alir, aylik meniileri onaylar, yilsonu
hesaplarini kontrol eder.

b) Gerekli goriildiigi hallerde yemek hizmetinin saglanamayacagi birimlerde bu hizmetin
satin alinmasina karar verir.

¢) Yemek hizmetlerine ydnelik olarak “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Kismi Zamanl Ogrenci
Calistirma Usul ve Esaslar1” kapsaminda 6grenci ¢alistirilmasina karar verir.

¢) Kurul tarafindan alinan kararlar, tarih ve sayilar1 ile birlikte ilgili personel tarafindan
karar defterine islenir. Kararlar oy ¢coklugu ile alinir ve karar defterine islenen bu kararlar kurulu
olusturanlar tarafindan imzalanur.

d) Yemekhane Yiriitme Kurulu iiyesi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi (SKS)
Sosyal Hizmetlerinden Sorumlu Sube Miidiirii ayn1 zamanda yemekhane sorumlusu olarak gorev
yapar.

e) Kurulun teklifi ve Rektoriin onay1 ile en az ¢ (3) asil, ii¢ (3) yedek iiyeden olusan
Muayene ve Kabul Komisyonu kurulur. Bu komisyon, mutfak i¢in alinan biitiin gida maddesi ve
ekipmanlarin muayene ve kabul islerini yapar.

f) Yemekhane Yiirtitme Kurulunun bagkani, ayn1 zamanda harcama yetkilisidir.

g) Yemekhane Yiiriitme Kurulu, yemekhane isleyisi ile ilgili olarak ayda en az 1 (bir) kez
ve ihtiyac¢ halinde toplanir.

Yemekhane Sorumlusunun goérevi

MADDE 7- (1) Yemekhane Sorumlusunun gorevi, yemekhanenin isleyisiyle ilgili tiim
basamaklar1 organize etmek, denetlemek ve isleyisi saglamaktir.

Muhasebe memurunun gorev ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Muhasebe memurunun gérev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Para ile ilgili islemleri takip etmek, fatura, makbuz, tutanak gibi evraki kontrol etmek
ve kayit altinda tutmak,

b) Yemekhane biit¢esinin takibini yapmak ve kayitlar1 tutmak,

c) Her tiirli satin alimlarda fatura ve evraklarin siparis fislerine uygunlugunu kontrol
etmek,

¢) Ambar memurundan iletilen malzeme giris ve ¢ikis figlerini incelemek, kayit etmek,
masraf hesabini ¢ikarmak,

d) Odeme ve tahsilat islemlerini, zamanmda yiiriitme kuruluna bildirmek ve kurul
onayindan gegen islemleri yapmak,

€) Muhasebe raporlarini her ayin sonu itibariyle yiiriitme kuruluna sunmak,

f) Kismi zamanli ¢alisan 6grencilerin puantajlarini tutmak ve ilgili yerlere teslim etmek.

Yemek satis gorevlisinin gorev ve sorumluklar

MADDE 9- (1) Yemek satis gorevlisinin gérev ve sorumluklar1 sunlardir:

a) Ogrenci ve personele kendileri icin uygun yemek tarifesini satmak,

b) Satislarin kontroliinii saglamak,

€) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sorumlusunun verecegi diger gorevleri
yapmak,

Satin alma memurunun gorev ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Satin alma memurunun gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Yemekhane icin ihtiya¢ duyulan her tiirlii satin alma islemini zamaninda ve eksiksiz
olarak yapmak,

b) ihale ile yapilacak alimlar i¢in ihale dosyalarmi hazirlamak,

¢) Dogrudan temin alimlari i¢in piyasa arastirma evraklarini hazirlamak ve piyasa
arastirmalarin1 yapmak,



¢) Arastirma sonuglarii Yemekhane Yiiriitme Kuruluna sunmak,

d) Yemekhane Yiirlitme Kurulundan ¢ikan karar dogrultusunda satin alma iglemlerini
yapmak,

e) Satin almayi1 yaptiktan sonra ayni giin hesabi ve faturalari muhasebe memuruna
vermek,

f) Satin almasimi yaptig1 malzemelerin yemekhaneye intikalini saglamak, tart1 ve sayim
islemlerini yaparak muayene ve kabuliiniin yapilmasi i¢in ambar memuruna teslim etmektir.

Ambar memurunun gorev ve sorumluluklar

MADDE 11- (1) Ambar memurunun gdrev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Satin aliman yiyecek maddelerini temiz, taze ve saglik kurallarma uygun bir sekilde
saklamak (izere ambarda gerekli tedbirleri almak,

b) Muayene ve kabulii yapilan mallar1 tartarak ve sayarak ambara tutanak ile teslim almak
ve gerekli kayitlar: tutmak,

¢) Ambarm malzeme stoklarmi kontrol etmek ve yemekhane yliriitme kuruluna bildirmek,

¢) Aylik yemek listelerine gore giinlik yemek tabelalarmi ¢ikarmak, tabela kapsamina
giren eksik malzemeler i¢in gerekli siparisleri satin alma memuruna vermek,

d) Satin alinan ve ambardan ¢ikacak malzemeleri tartarak ve sayarak ascibasma teslim
etmek ve gerekli kayitlari tutmak,

e) Giinliik tabela kapsamina giren malzemeleri giinii giiniine ambar stoklarindan diismek
ve kaydetmek, tabelanin bir 6rnegini maliyet hesaplamasi i¢in muhasebe memuruna vermek,

f) Yemekhanede kullanilacak olan gida maddelerinin konuldugu ambar ve depolarin
islerin bitiminden sonra kilitli tutulmalarin1 saglamaktir.

Diyetisyenin gorev ve sorumluluklar

MADDE 12- (1) Diyetisyenin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Aylik meniiler planlamak, Yemekhane Yiriitme Kuruluna sunmak, bu meniilere uygun
malzeme almmasimi 6nermek,

b) Zorunlu hallerde menii degisikligini Yemekhane Yiiriitme Kuruluna bildirmek,

¢) Yemekhanede kullanilacak gida maddeleri i¢in uygun teknik sartnameler diizenlemek
ve ihale komisyonuna katilmak,

¢) Muayene ve Kabul Komisyonunda bulunmak ve sartnamelere uygun malzemelerin
almmasimi saglamak,

d) Yemeklerin saglik kurallarina uygun, besin degerlerini kaybetmeden pisirilmesini
saglamak,

e) Mutfagin ve personelin temizligini kontrol etmek,

f) Pisirilen yemeklerden her giin numune alip uygun kosullarda yetmis iki (72) saat
saklanmasini saglamak,

g) Yemekhanede kullanilacak olan gida maddeleri vb. maddelerin ambar memuru
tarafindan teslim alinmasi siirecinde gorevlilere yardimei1 olmak,

g) Yemekhanede gorev yapan personelin ilgili kurum ve kuruluslardan hijyen egitimi
almasini saglamak ve bu belgelerini muhafaza etmektir.

Ascibasinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) As¢ibasinin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Yemekhanede gorevli as¢ibast yardimcisi, as¢i, asc1 yardimeilari, bulasik¢t ve temizlik
personelinin i boliimiinii ve is birligini saglamak, ¢aligmalarimi kontrol etmek,

b) Yemek listeleri ve tabelalarin hazirligina katilmak, 6neri ve goriis bildirmek,

¢) Muayene ve Kabul Komisyonuna katilmak,



¢) Gilinlik yemek tabelasna gore ambar memurundan sayarak ve tartarak aldigi
malzemelerin tamaminin temiz ve iyi bir sekilde pisirilmesini ve servis edilmesini saglamak,

d) Mutfaga iliskin demirbaslarin dogru sekilde kullanilmasini saglamak,

e) Mutfagin ve personelin her zaman saglik kurallarina uygun, temiz ve diizenli olmasmni
saglamak,

f) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sorumlusunun verecegi diger gorevleri
yapmaktir.

Asc1 ve yardimcillarinin gorev ve sorumluluklar

MADDE 14- (1) Asc1 ve yardimcilarinim gorev ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Yemek hazirligini yaparak pisirilmesini saglamak,

b) Yemek servis saatinde servis yapmak,

c) Mutfagin giinlik ve haftalik temizlik tertip ve diizenini saglamakta asgibasi ve
yardimcisiin verdigi gorevleri yapmak,

¢) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sefinin ve asgibasmin verecegi diger gorevleri
yapmaktir.

Sef garsonun ve garsonun gorev ve sorumluluklan

MADDE 15- (1) Sef garsonun ve garsonun gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Yemek salonlarinin temizligini ve servise hazir hile getirilmesini saglamak,

b) Masalara servis takimlari, bardak, siirahi, pegete gibi malzemelerin uygun
yerlestirilmesini saglamak,

c) Ekmeklerin dilimlenip servis edilmesini saglamak,

¢) Servis saatinde servisin aksamadan stirmesi icin gerekli tedbirleri almak,

d) Yemek servisini servis kurallarina uygun bir sekilde yapmak,

e) Masaya servis yapilan salonlarda yemek boslarmi bulasikhaneye tasimak ve organize
etmek,

f) Garsonlarin ve yemek servisinde calisan kismi zamanli 68rencilerin islerini organize
etmek,

g) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sefinin ve as¢ibasmin verecegi diger gérevleri
yapmaktir.

Bulasik¢inin gorev ve sorumluluklar

MADDE 16- (1) Bulasik¢inin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Bulasiklarin saglik kurallarina uygun bir sekilde yikanmasini saglamak,

b) Bulagsikhane ve mutfagin temizligini, tertip ve diizenini saglamak,

¢) Yikanan tabak, bardak, ¢atal, kasiklar1 diizenli bir sekilde yerlerine kaldirmak,

¢) Bulasik yikama saatleri disinda as¢ibasinin verecegi gorevleri yapmak,

d) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sorumlusu ve ascibasinin verecegi diger
gorevleri yapmaktir.

Teknisyenin gorev ve sorumluluklar

MADDE 17- (1) Teknisyenin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Mutfak ve yemekhane i¢inde olusan teknik arizalar1 incelemek,

b) Cozemedigi arizalar1 yemekhane sorumlusuna iletmek ve arizanin giderilmesini
saglamak,

c) Bakim zamani gelmis veya bakim gerektiren ekipmanlar1 takip etmek ve yapilmasini
saglamak,

¢) Yemekhane isleyisiyle ilgili yemekhane sorumlusu ve as¢ibasmin verecegi diger
gorevleri yapmaktir.



Kismi zamanh ¢ahsan 6grencilerin gorev ve sorumluluklarn

MADDE 18- (1) Kismi zamanli ¢alisan 6grencilerin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Hafta ici her giin mutfagin aktif calistig1 saatlerde 4 saat ¢aligmak,

b) Yemekhane sorumlusunun gosterdigi birimlerde kendilerine verilen gorevleri yerine
getirmek.

UCUNCU BOLUM
isleyis

Mali Isler

MADDE 19- (1) Bilango hesabi: Yemekhanenin mali islemlerinin kaydina mahsus olmak
Uzere bilango hesabi defteri tutulur. Tutulan bilango hesabi defterinin tiim sayfalar1 Yemekhane
Yiriitme Kurulu tarafindan belirlenecek gorevli tarafindan imzalanir. Muhasebe kayitlarmin
bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde her yilsonu ilgili defterlerin dokiimii alinip gerekli imzalar
tamamlandiktan sonra 5 (bes) yil siire ile saklanir.

(2) Ogiin Maliyeti: Maliyet hesabi i¢in biitiin besin gruplarmin dengeli dagitildig1 aylik
bir menii hazirlanir. Meniiler kapsamindaki malzemelerin gramajlari ¢ikarilir ve bu malzemelerin
satin alma birim fiyatlar1 kullanilarak malzeme maliyeti ¢ikarilir.

(3) Yemek Kartlarmm Basimi ve Satilmasi: Yemekhane Yiiriitme Kurulu karari ile
Hazine ve Maliye Bakanlig1 Tebligleri esas almarak belirlenen yemek satis fiyatlar1 Universite
Yonetim Kurulu karari ile uygulanir. Yemek satislar1 akademik ve idari personel ile 6grencilere
giinliik, haftalik ve aylik tarifeler seklinde yapilir.

(4) Satin Alma:

a) Her egitim 6gretim donemi i¢in yemekhane sorumlusu, ambar memuru ve diyetisyen
tarafindan ambar stoklarinin ve piyasanin durumu, mevsimsel degisiklikler g6z oniine alinarak
ihtiyag listeleri ¢ikarilir. Satin alma birimi tarafindan bu ihtiyaglar i¢in ihaleler diizenlenir.

b) ihalelerde yer almayan veya anlik ihtiya¢ duyulan malzemelerin satin almmasi, her yil
Yemekhane Yuriutme Kurulunca belirlenen ve Rektorliik makamimin onayi ile parasal limit
oranlar1 dahilinde yapilir.

¢) Yemekhane ¢aliganlarmin ilgili kurum ve kuruluslardan almasi gereken hijyen egitim
bedelleri yemekhane bitcesinden 6denir.

(5) Kasa Durumu:

a) Giinliik fis satislar1 ve personel kart satislarindan elde edilen gelirler kasa geliri olarak
kaydedilir.

b) Ogrenciye yapilan yemek kart1 satislarindan elde edilen para kart satisinin yapildigi
giiniin mesai bitimine kadar Yemekhane Yiiriitme Kurulunun hesabina yatirilacaktir.

c) Ginlik satin alimlar ve diger harcamalar i¢in kasada tutulacak paranin limitini
Yemekhane Yiirlitme Kurulu belirler ve kasada tutulacak olan paranin miktar: ile ilgili olarak
Rektorliikk makaminin onayi alinir.

¢) Kasada tutulacak kart satislarinda ve giinliik fis satislarinda kullanilmak {izere
muhasebe memuru tarafindan kart satis elemanima verilecek bozuk paranmn limitini Yemekhane
Yiritme Kurulu belirler.

d) Kasadaki paranin giinliik kasa limitini astig1 durumda artan miktar, o giin Yemekhane
Yiiriitme Kurulunun hesabina yatirilir.

e) Yemekhane muhasebe birimince bu birimin kasasindan yapilacak olan 6demelerde st
siir Yemekhane Yiiriitme Kurulunca belirlenir.

f) Alimlar ve bankaya verilen 6deme talimatlari, Yemekhane Yiiritme Kurulu Bagkaninin
imzasi ile yapilir. Ancak 04.01.2002 tarihli ve 4734 sayili Kanunun 22-d maddesinde belirtilen



limit tutarina kadarki alim ve 6demelerde Yemekhane Yiiriitme Kurulunun karari ile Yemekhane
Yiiriitme Kurulu Bagkan Yardimcisinin imzast ile yapilabilir.

g) Acil hallerde ilgili yilin Biitge Kanunu’nun (I) cetveline gore belirlenen tutar kadar
avans verilebilir.

&) Yemekhane Yiiriitme Kurulu hesabindan yapilacak her tiirli mal veya hizmet alimlar1
ile yapim islerinin ihaleleri 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu hiikiimlerine gore gerceklestirilir.

h) Personel sayisnin yeterli olmadigi durumlarda kismi zamanli olarak &grenci
calistirilmasma Yemekhane Yiiriitme Kurulu yetkilidir.

1) Yemekhane isleyisi icin yeterli kadrolu personel bulunmadigi durumlarda Universitenin
diger birimlerinden gorevlendirme yapilabilir.

i) Yemek servisinden faydalanacak olanlardan alinacak yemek bedelleri, her yil Resmi
Gazete’de yayimlanan teblig uyarinca belirlenir. Yemek servisinden faydalanacak olanlarin
unvani, verilen hizmetlerin 6zelligi, yemek maliyetleri ve yemek servisinin farkli mahallerde
daha 1iyi1 sartlarda sunulmasi gibi hususlar goz Oniinde bulundurularak Yemekhane Yiirlitme
Kurulu tarafindan ilgili tebliglerde belirtilen miktar {izerinde bir yemek bedeli tespit edilebilir.
Tespit edilen yemek bedelleri Rektor karari ile uygulamaya konulur.

(6) Tahakkuk Islemleri:

a) Yemek bursu alan 6grenciler de tutanakla tahakkuka baglanir.

Mutfak is akisi

MADDE 20- (1) Meniilerin Planlanmasi: Meniiler; mevsim degisiklikleri, yemek yiyen
grubun gereksinimleri ve ambar durumu g6z Oniine alinarak asgibasi ve diyetisyen tarafindan
diizenlenir. Yemekhane Yiriitme Kurulunda goriisiiliip onaylanir.

(2) Gunlik Yemek Malzeme Listesi: Menilere uygun olarak ambar memuru tarafindan
giinliik malzeme listesi olusturulur.

(3) Siparis Verme: Tabelalarda bulunan stoklanmayan malzemeler i¢cin o haftanin meniisii
g6z Oniine alinarak asgibasi, diyetisyen, ambar memuru tarafindan haftalik ihtiya¢ listeleri satin
alma birimine bildirilir. Bu liste, Yemekhane Yiiriitme Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra
satin alma memuruna verilir. Satin alma islemlerinde fatura, Muayene ve Kabul Komisyon
tutanagi, malzeme teslim tutanagi ve islem ile ilgili tekliflerin bulunmas1 gerekmektedir.

(4) Teslim Alma:

a) Ihale islerinde, 4734 Sayili Kanun’da dngériilen ve ihale islem dosyasinda olmasi
gereken belgelerin bulunmasi gerekmektedir.

b) Ihalelerde alimina karar verilen gida malzemeleri, saklama kosullarina uygun olarak
Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan kontrolii, ambar memuru tarafindan sayimi ve tartimi
yapilarak gerekli raporlar tanzim edildikten sonra gorevli personel tarafindan depolara
yerlestirilmek iizere teslim alinir.

(5) Depolama:

a) Her cins gida malzemesi kendi grubundaki besinlerle, kendine uygun i1s1 ve nem
ortaminda saklanir.

b) Depoya giren her malzeme ambar memuru tarafindan ambar kayit fisleri ile teslim
alinarak bilgisayar ortamina kaydedilir.

c) Malzeme depolarmin giivenligi i¢in gerekli goriilen tedbirler Yemekhane Yiiriitme
Kurulu tarafindan tespit edilerek uygulanir.

(6) Depo Cikist:

a) Depodaki malzemeler “ilk giren ilk ¢ikar” yontemine uygun olarak ¢ikarilir.



b) Ambar memuru, gilinliik yiyecek tabelalarindaki malzemelerden 6n islem gerektirenleri
yemegin pigsmesinden bir giin 6nce, digerlerini ise ayni giin sayarak ve tartarak ag¢ibasina teslim
eder.

¢) Cikan miktar ambar memuru tarafindan depo stoklarindan diisiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Yemekhaneden Faydalanabilecek Kisiler, Yer ve Zaman

Ogrenci ve personel

MADDE 21- (1) Merkez mutfagi ogrenciler i¢in 6gle ve aksam yemegi hizmeti
vermektedir.

(2) Ogrencilere 6gle yemegi, 11.30 ila 13.00 saatleri, personele 12.00 ila 13.00 saatleri
arasinda; o0grenciler icin aksam yemegi 17.00 ila 18.30 saatleri arasinda yemek servisi verilir.
Yemekhane Yurutme Kurulu gerekli gordiigii takdirde yemek servis saatlerini giincelleyebilir.

(3) Universite dgrencisi ve personeli kendine uygun yemek kartlarmni tarifesini satin
alarak yine kendileri i¢in ayrilmis yemek salonlarinda belirlenen saat araliginda yemek yerler.
Idari ve akademik personel giinliik fisle de yemek yiyebilir.

(4) Donemlik c¢alisan personeller giinlik fisle personelin yemek hizmetinden
faydalanabilirler.

Etkinlikler

(1) Universitenin 6grencilere yonelik diizenleyecegi ulusal ve uluslararasi 6grenci sosyal,
kiltiirel ve sportif faaliyetlerde iicretsiz verilmesi diisiiniilen yemek, kokteyl, ikram ve kumanya
sayilar1 Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan Yemekhane Yiiriitme Kuruluna
yaziyla bildirilir. Etkinliklerde kullanilan malzeme giderleri (6giin maliyetine boliinerek 6giin
sayis1 olarak) hesaplanarak kayit altina alinir.

(2) Universitenin ev sahipliginde diger dgrencilere yonelik diizenlenecek olan ulusal ve
uluslararasi sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetlerde 6&iin maliyet fiyati ile Ticretlendirilir.

(3) Universitede egitim ogretim gdren lisansiistii dgrencileri, Universitede staj yapan
ogrenciler 6giin maliyet fiyati ile ticretlendirilir.

(4) Yemekhane Yiiriitme Kurulu, Universitenin paydas oldugu ve Merkez kampiiste
hizmet veren (Kapadokya Teknopark vb.) kuruluslar i¢in maliyet fiyatindan asagi olmamak iizere
giinliik yemek bedelinden daha diisiik bir tutar belirleyebilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yemeklerin dagitin ve tasinmasi

MADDE 23- (1) Universite mutfagindan yemeklerin merkez ve ilge yerleskelerindeki
yemek salonlarina dagitimi, Universitenin hizmet araglar1 veya kiralanan araglarla yapilir.

Denetim

MADDE 24- (1) Yemekhane Yiiriitme Kurulunun is ve islemleri, donem sonunda
Rektorliik Makaminca gorevlendirilecek ii¢ kisiden olusan bir komisyon tarafindan denetlenir.
Gerek goriilmesi halinde denetim, I¢ Denetim Birimi tarafindan da gerceklestirilebilir.

Hijyen denetimi

MADDE 25- (1) Hijyen denetimleri asagidaki usullere gore yapilir.

a) Yemekhanelerin saglik kosullarma uygunlugu, tertip ve nizami, Yemekhane Yiiriitme Kurulu
iyelerince ve st yoOneticinin gorevlendirecegi kisi veya komisyonca haber verilmeksizin
denetlenebilir.



Yonergede hikim bulunmayan héller

MADDE 26- (1) Yonerge’de hiikmii bulunmayan hallerde Devlet Memurlar1 Yiyecek
Yardimi Yonetmeligi ve ilgili mevzuat esas almarak Yemekhane Yiirtitme Kurulunun aldigi
kararlar uygulanir.

Yurarluk

(1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer. Bu Yonerge’den
once yemekhane yoOnetimi ve c¢alisma esaslarma iliskin diger yOnergeler yiirlirlikten
kaldirilmistir.

Yurttme

MADDE 28- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor ydrdtur.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararimin,

TARIHI SAYISI
20.01.2022 2022.02.17
Yonerge Degisikliginin Kabul Edildigi Senato Kararinin,
TARIHI SAYISI
9.10.2026 2026.30.127




