T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
ORTAK SECMELIi DERSLER KOORDINATORLUGU VE ORTAK
SECMELIi DERSLER UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y®énerge’nin amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Ortak
Se¢meli Dersler Koordinatorliigii ile ortak segmeli derslere iligskin uyulmasi gereken usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Rektorliigii
bilinyesinde bulunan Ortak Se¢meli Dersler Koordinatorliigiiniin ¢alisma usul ve esaslarini
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 04.11.1981 tarihli 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 14. maddesi ile 18.02.1982 tarihli ve 17609 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi’nin 5. maddesine gore hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen,

a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) Birim: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesine bagh ilgili enstitii, fakiilte,
yiiksekokullar1 ve meslek yiiksekokullarini,

¢) Birim Koordinatorii: Akademik birimlerde Ortak Segmeli Derslerle ilgili faaliyetleri
Ortak Se¢meli Ders Koordinatorii ile birlikte ytiriiten kisiyi,

¢) Koordinator: Ortak Se¢meli Dersler Koordinatoriinii,

d) Koordinatorliik: Ortak Segmeli Dersler Koordinatorligiinii,

e) Ortak Secmeli Ders Havuzu: Universitenin Damat Ibrahim Pasa Yerleskesi i¢inde
yer alan lisans programlarinda 6grencilerin alabilecegi ortak se¢meli derslerin tamaminin yer
aldig1 havuzu,

f) Ortak Segmeli Dersler/OSD: Ogrencilerin ilgi ve yetkinliklerine uygun nitelik ve
cesitlilikte, sanat, genel kiiltiir, edebiyat, yabanci diller, tarih, spor, saglik, cevre, bilgisayar
programlari, bilim ve teknoloji, kisisel gelisim, sosyal sorumluluk, sosyal duyarlilik, goniilliilik
caligmalari, ekonomi, egitim, psikoloji, girisimcilik, hukuk, degerler egitimi gibi kisisel
degisime ve gelisime deger katan her tiirlii glincel ve popiiler konularin yer aldig: dersleri,

g) Ogrenci Isleri Daire Baskanligi: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Ogrenci
Isleri Daire Baskanligi’ni,

g) Rektor: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Rektorii nii,

h) Senato: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Senatosu’nu,

1) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi’ni

ifade eder.



IKiNCI BOLUM
Ortak Secmeli Dersler Koordinatorliigiiniin Amaci ve Faaliyet Alanlar ve
Universite OSD Koordinatériiniin Gorevleri

Ortak Se¢cmeli Dersler Koordinatorliigiiniin amaci

MADDE 5- (1) Koordinatorliigiin amaci, Universitenin Damat Ibrahim Pasa
Yerleskesi icinde yer alan lisans programlarinda okutulmasi planlanan ve ortak se¢meli ders
havuzunda agilacak derslerle ilgili olarak derslerin ilgili birimler tarafindan 6nerilmesi, 6nerilen
derslerin Koordinatorliik tarafindan segilmesi, planlanmasi, agilmasi ile bu derslerle ilgili
islerin organize edilmesidir.

Ortak Secmeli Dersler Koordinatérliigiiniin Faaliyet Alam ve Universite OSD
Koordinatoriiniin Gorevleri

MADDE 6- (1) Koordinatérliik, Koordinatérliigiin talebi iizerine Universitenin
akademik birimlerinden 6nerilen derslerin 6n degerlendirilmesini yapar. Koordinatorliik uygun
gorecegi dersleri, AKTS kontrollerinin yapilmasi i¢in AKTS-DE Koordinatorliigiine ve sonra
da derslerin degerlendirilmesi i¢in Bologna Esgilidiim Komisyonuna gonderir. Koordinatorlitk
bu siire¢ sonunda acilmas1 Uygun goriilen dersleri, Senatoya sunulmak iizere Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina gonderir.

(2) Koordinatorlikk, OSD’nin 6n degerlendirmesini 6nerilen dersin igerigi, haftalik
detayl ders igerigi, 6gretim yontem ve teknikleri, ders kitabi/yardimci kitap, ders arag ve
gerecleri ile 6lgme yontemi bilgilerini dikkate alarak yapar.

(3) Koordinatorliik, agilmasma karar verilen iiniversite OSD’nin her yariyil i¢in
iiniversite akademik takviminde belirlenen ders kayit tarihinden Once internet ortaminda
(derslerin bilgi paketleri ile birlikte) ilan edilmesini saglar.

(4) Koordinatorliik, ortak segmeli derslerin agilmasi, subelendirilmesi, kontenjanlarin
belirlenmesi, derslerin yapilacagi mekanlarin belirlenmesi noktasinda bolim ve program
birimleriyle koordineli olarak c¢alisir.

(5) Koordinatorliik, derslerin egitim-6gretim ve etkinlik programlarinin diizenlenmesi,
ogretim elemanlarinin gorevlendirilmesi ve bu derslerin egitim-6gretim etkinlikleri i¢in gerekli
arag, gere¢ ve fiziksel olanaklardan en etkin bi¢imde yararlanilmasini saglayacak onlemlerin
alinmasi konusunda, derslerin verildigi boliim ve program birimleriyle koordineli olarak calisir.

(6) OSD’nin igerigi dersi vermesi planlanan dgretim eleman: tarafindan hazirlanir,
oneren akademik birim tarafindan teklifi edilir. Ders icerikleri Koordinatorlilk ve Bologna
Esgiidiim Komisyonlar1 tarafindan da kontrol edilir. Senatonun onay: ile Universite ders
katalogunda igerik bilgileri yer alir.

(7) Koordinator ortak derslerle ilgili etkinliklerin diizenli ve verimli olarak
yiiriitiilmesiyle ve bu siirecte kaynaklarin etkili bir bi¢imde kullanilmasini saglamakla
sorumludur. Ogretim elemanlarmin gorevlerini yapmalari koordinatorliik tarafindan izlenir ve
denetlenir.

(8) OSD’yi vermek iizere dgretim elemanlarinin goérevlendirilmeleri; Koordinator’iin
dersi verecek akademik birimlerden talebi, birimlerin Koordinatorliige Onerisi ve
Koordinatdrliigiin Senatoya teklifi ve Senatonun onayi ile olur.

(9) Senatonun onayindan sonra OSD &grencilerin segmesi icin Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig tarafindan Universite bilgi sistemine yerlestirilir.

(10) Koordinatorliik internet sitesini giincelleyerek aktif halde tutar.

(11) Koordinatorlik alinan kararlarin ve belirlenen stratejilerin uygulanmasini
denetler.

(12) Koordinatorlik OSD’nin kontenjanlarmin yetersiz gelmesi hélinde kontenjan
artirimi yapabilir.

UCUNCU BOLUM



Yonetim Organlar1 ve Gorevleri

Yonetim organlar:
MADDE 7- (1) Koordinatorliik; Koordinatér, Koordinatér Yardimcilari, Birim
Koordinatorleri ve Sekreteryadan olusur.

Koordinator ve Koordinator yardimecilar:

MADDE 8- (1) Koordinator, Universitenin Egitim Fakiiltesinde gdrev yapmakta olan
ogretim elemanlar1 arasindan Rektor tarafindan 2 (iki) yilligina gorevlendirilir. Koordinator,
caligmalarin1 egitim islerinden sorumlu Rektér Yardimcisina bagli olarak yiiriitiir.
Koordinatoriin onerisi ile en fazla 2 (iki) 6gretim elemani Rektor tarafindan Koordinator
Yardimcist olarak gorevlendirilir. Koordinatoriin gorev siiresi bittiginde yardimcilarinin da
gorevi sona erer. Koordinator gérevde bulunmadigi zamanlarda yardimcilardan birisi vekalet
eder.

Sekreterya

MADDE 9- (1) Koordinatorliigiin sekreterya isleri, Universite Ogrenci Isleri Daire
Bagkanliginin ilgili sube miidiirliigii tarafindan yiiritiiliir.

Birim Koordinatorii

MADDE 10- (1) Birim Koordinatéri, ilgili akademik birimde OSD faaliyetlerini
Universite OSD Koordinatérii ile birlikte yiiriitiir. Birim Koordinatorii, Universite OSD
Koordinatoriine bu Yonerge’yle verilmis olan gorevleri kendi biriminde yerine getirir.

(2) Ortak segmeli derslerin sec¢ildigi akademik birimlerde 6grenci islerinden sorumlu
idari amir ya da belirlenen gorevli tarafindan Birim Koordinatori vazifesi ytrtitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Ortak Se¢cmeli Derslerin Ac¢ilmasi

Acilacak Ortak Se¢meli Derslerin 6zellikleri ve yiiriitiilmesi

MADDE 11- (1) OSD, haftada iki saat teorik ders olmak iizere belirlenir ve ortak
secmeli dersler kodu ile yer alir. Acilan derslere yonelik olarak giiz ve bahar yariyillari i¢in
iiniversite biinyesinde OSD Havuzu olusturulur.

(2) OSD, Universitenin Damat Ibrahim Pasa Yerleskesi’ndeki tiim lisans
programlarinin III. Smifinda giiz ve bahar donemleri igin ders planlarinda yer alir. Derslere,
OSD MMF 301 ve OSD MMF 302 gibi ders kodlar: verilir.

(3) Onerilen bir segcmeli dersin igerigi, ilgili 6gretim elemam tarafindan standart ders
bilgi paketi formatinda hazirlanir ve bilgi paketine girilir. Ders bilgi paketinde; 6nerilen dersin
adi, verilebilecegi yariyil, dersin varsa 6n kosulu, dersin verilme sekli, amaci, 6grenme ¢iktilari,
icerigi, derste kullanilacak kaynaklar, haftalara gore islenecek konular, 6lgme ve degerlendirme
sistemi, is yiikii ve AKTS hesaplamas: bilgilerine mutlaka yer verilir. Ders bilgi paketleri
Tiirkge ve Ingilizce olarak ayr1 ayr1 hazirlanir. Bu derslerin bilgi paketlerinin igerikleri, OSD
Koordinatorliigi tarafindan kontrol edilir.

(4) OSD havuzuna, havuzda bulunan bir ders ile ayn1 adli veya adi1 farkli bile olsa
icerigi tamamen veya biiyiik cogunlugu ayni olan dersler Onerilemez. Ancak Ogrenciler
tarafindan ilgi goren derslerde birden fazla sube agilabilir.

(5) Ogretim elemant, bir egitim-6gretim yilinda en fazla 2 (iki) OSD dersi agabilir.

(6) Derslere kabul edilecek 6grenci sayilart igin st siniri, dersi verecek ogretim
elemani tarafindan teklif edilir. Dersin agilabilmesi igin en az 10 (on) 6grenci tarafindan
secilmis olmasi gerekir.

(7) OSD havuzunda yer alacak derslerde su 6zellikler aranir:



a) OSD; sosyal, kiiltiir ve sanat aktiviteleri, spor ve saglik aktiviteleri, ¢evre
duyarhiligimmi gelistirme, bilimi yayginlastirma, tarih kiiltiiriinii gelistirme, iletisim becerileri,
yabanci dil becerileri gibi kazanimlara yonelik olmalidir.

b) OSD, 6zel bir alanin derinlemesine Ogretimi yerine, disiplinlerarasi ¢alismalara
uygun olan ve d6grencilerin ortak ilgi alanlarindan se¢ilmelidir.

¢) Bir akademik birimin egitim 6gretim planlarinda zorunlu veya se¢meli ders olarak
yer alan herhangi bir ders ayni adla OSD olarak agilamaz.

(8) OSD’ye kayit asagidaki sekilde yapilir:

a) Ogrenciler internet ortaminda ders iceriklerini inceleyerek ortak secmeli dersler
kayitlarim1 yaparlar. Kayitlar 6grenci danigsmanlarinca onaylanir. Ders ekleme ¢ikarma
doneminde danisman onayi ile degisiklik yapilabilir.

b) Ogrenciler birimlerin ders planlarina ekledigi OSD’den bir yariyilda sadece birini
segebilir.

(9) OSD’nin degerlendirilmesi Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi On Lisans Ve
Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine gére yapilir. Degerlendirme sonucunda
verilen notlar donem not ortalamasi1 ve genel not ortalamasi hesaplamalarina katilir.

(10) Ogrenciler basarisiz olduklar1 ortak segmeli dersleri tekrar alabilirler veya yerine
baska bir ortak segmeli dersi de alabilirler.

(11) OSD biitiin birimlerde haftanin ayni giin ve saatinde olmalidir. Bu giin ve saat
senato tarafindan degistirilmedik¢e Carsamba giinleri 15.00-17.00 saatleri arasinda olur. ikinci
ogretim Ogrencileri normal 6gretim 6grencileri ile beraber ayni dersleri alirlar, ikinci 6gretim
ogrencileri i¢in ayrica ortak segcmeli dersler agilmaz.

(12) OSD’nin 6grenci is yiikii 90 saat (3 AKTS), derslerse haftalik teorik 2 (iki) saat
olarak planlanir.

(13) OSD, dersi agan fakiilte ve yiiksekokullarin saglayacagi derslik, salon veya diger
alanlarda verilir. Gorevlendirmeler ilgili akademik birimlerce yapilir ve ticretlendirmeler dersi
veren 0gretim elemaninin bagli bulundugu birim tarafindan diizenlenir ve 6denir. Dersin idari
sorumlulugu ilgili fakiilte veya yiiksekokuldadir. Damat Ibrahim Pasa Yerleskesi disindaki
akademik birimlere bagli olan 6gretim elemanlarinca Damat Ibrahim Pasa Yerleskesi’nde
acilan derslerin nerede yapilacagimi koordinatér koordine eder. Bu durumda Universite
Yonetim Kurulunca aksi bir karar alinmadikga ders iicreti 6demesi 6gretim elemaninin bagl
oldugu birim tarafindan yapilir.

Derslerin onay1

MADDE 12- (1) Ogretim elemanlar tarafindan énerilecek OSD, 6gretim elemaninin
bagli oldugu boliim ya da programin ilgili Boliim Kurullarinda da uygun goériilmesinden sonra
dekanliklar, yiiksekokul miidiirliikleri ve Rektorliige bagli boliimlerde ilgili bdlim
baskanliklari tarafindan, her y1l mayis ay1 son giiniine kadar Koordinatérliige gonderilir.

(2) Onerilen dersler, Koordinatérliik tarafindan degerlendirilerek, dersin icerik ve
format yoniinden uygun olup olmadigina karar verilir. Universite havuzuna agilmasina karar
verilen dersler, Rektorliik Bologna Esgiidiim Komisyonuna (BEK) gonderilir.

(3) Senato haziran veya temmuz toplantisinda, Koordinatorliigiin kontenjanlar ile
birlikte onerdigi Rektorliik Bologna Esgiidim Komisyonunun uygun gordiigi ortak se¢meli
ders Onerilerini karara baglar.

(4) OSD havuzuna onerilen ve Senato tarafindan kabul edilen derslerin listesi,
derslerin bilgi paketleri ve derslere iliskin varsa diger bilgiler, Koordinatorliik tarafindan
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina ilan edilmek {izere génderilir.

(5) OSD havuzuna kabul edilen bir dersin igeriginde degisiklik yapilacak ise
uygulanacak siireg, yeni bir ders Onerisi seklinde yiiriitiiliir.

(6) OSD havuzunda agilan bir dersin, takip eden egitim 6gretim doneminde, ilgili
ogretim eleman1 tarafindan yiiriitiilip yiriitilmeyecegi mayis ay1 sonuna kadar



Koordinatorliige bildirilir. Bildirimi olmayan dersler, Koordinatoér tarafindan bir &gretim
eleman1 tarafindan verilmeyecegi varsayimi ile listeden ¢ikarilir ve sayet bir onceki yil da
acilmad ise Universite bilgi sisteminden kaldirilmas i¢in Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na
bildirir.

(7) Ogrenci kendi diploma programinda ag1lmis olan ortak se¢gmeli dersi alamaz.

(8) Ogrenci daha once aldig1 aym1 adli OSD’yi tekrar alamaz.

(9) OSD, birinci ve ikinci sinifa kayitli olan 6grenciler tarafindan segilemez.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hiikiimler

MADDE 13- (1) OSD yariyil i¢i ve yariyil sonu sinavlart akademik takvime uygun
olarak ara sinav ve final haftasinda dersin yapildig1 giin ve saatlerde yapilir. Dersin yapildigi
giiniin resmi tatil olmas1 durumunda sinavin yapilacag: tarih ve saat koordinatérce koordine
edilerek ilan edilir. OSD simavlarmin yapildigi saatlerde bagka hicbir sinav yapilmaz.

MADDE 14- (1) Koordinatorliigiin akademik, idari ve teknik personel ihtiyaci, 2547
sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 13. maddesi geregi Rektor tarafindan yapilacak
gorevlendirmelerle karsilanir.

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 15- (1) Bu Yonergede hikiim bulunmayan hallerde, Yiiksekogretim Kurulu,
Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi ve
Senatonun kararlar1 gegerlidir.

Yiirirlik

MADDE 16- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiirlirliige girer.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 17- (1) Bu Yonerge’nin yliriirliige girmesi ile birlikte daha once yiiriirliikte
olan 06.10.2017 tarihli “Ortak Se¢gmeli Ders Yonergesi” yiiriirlikten kalkar.

Yiiriitme

Madde 18- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Kararr’nin,
TARIHI SAYISI
16.09.2021 2021.31.197.




