T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU EGIiTiM-OGRETIM VE SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge’nin amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinin zorunlu
ve istege bagl hazirlik programlarinda yiiriitiillecek hazirlik smifi dersleri ile zorunlu/se¢meli
yabanci dil derslerinin egitim-6gretim ve smavlarinda uygulanacak usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinin zorunlu ve istege
bagl hazirlik programlarinda yiriitiilecek hazirlik smifi dersleri ile zorunlu/se¢gmeli yabanci dil
derslerinin egitim-6gretim, yil i¢i, donem sonu ve muafiyet sinavlarinda uygulanacak usul ve
esaslara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yo6nerge, 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun
14, 44 ve 49.’uncu maddeleri ile 04.12.2008 tarihli ve 27074 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik” ve 23.03.2016 tarihli ve 29662 sayili “Yiiksekdgretim
Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara
Iliskin Y®&netmelik™ hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustur.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen;
a) CEFR: Ortak Avrupa Dil Referans Cergevesini,
b) Fakiilte/Enstitli/Y tiksekokul ve Meslek Y iiksekokulu: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesine
bagl Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarini,
¢) Hazirlik Programi: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinin Zorunlu ve Istege Bagli Yabanci
Dil Hazirlik Programini,
¢) Ogrenci Isleri Birimi, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu
Ogrenci Isleri Birimini,
d) OSYM: Olgme Secme ve Yerlestirme Merkezini,
e) Rektor: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Rektoriinil,
f) Senato: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosunu,
g) Seviye Tespit Smavi: Yabanci dil hazirlik programinda 6grenim gorecek 6grencilerin yabanci
dil seviyelerini ve siniflarini belirlemeye yonelik sinavi,
g) Smav Hazirlama ve Degerlendirme Koordinatorliigii: Yabanct Diller Yiksekokulu Midurinin
Onerisiyle, Yonetim Kurulu tarafindan gorevlendirilen ve en az ii¢ 6gretim elemanindan olusan
koordinatorligi,
h) Tirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cercevesi (TYYC): Avrupa ve Turkiye Yeterlilikler
Cerceveleri ile uyumlu olacak sekilde tasarlanan ve yiiksekdgretim diizeylerine yonelik egitim ve
Ogretim programlarini i¢eren yeterlilikler ¢ercevesini,
1) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini,
i) Yabanci Dil Muafiyet Smavi: Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimine tabi olan 6grencilerin,
yabanci dil hazirlik egitiminden muaf olup olmayacaklarmi belirlemek amaciyla, her akademik
yilin basinda ve akademik takvimde belirlenen tarihlerde yapilan siavi,



j) Yabanci Diller Yiiksekokulu: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Yabanci Diller
Y tiksekokulunu,
k) Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetim Kurulu: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Yabanci
Diller Yuksekokulu Ydnetim Kurulunu,
) Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigii: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulu Midiirligiinii,
m) Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirii: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Yabanci Diller
Y tiksekokulu Mudtrund,
n) Yilsonu Sinavi (Final): Yabanci dil hazirlik egitimine devam eden 6grencilerin, yabanci dil
yeterligini belirlemek amaciyla her yilsonunda yapilan smavi,
0) Zorunlu Yabanci Dil Dersleri Muafiyet Smavi: Universiteye kayit yaptiran 6grencilerin, 2547
sayil1 Kanunun 5’inci maddesinin birinci fikrasmin (1) bendi geregince almak zorunda olduklar1
yabanci dil derslerinden muaf olup olmayacaklarini belirleyen sinavi ifade eder.
ifade eder.

IKINCI BOLUM

Zorunlu Hazirhk Egitimi ve Ogretimi ile Tlgili Esaslar

Zorunlu hazirhk simifinda egitim-6gretimin amaci

MADDE 5- (1) Zorunlu hazrrhk smifi egitim-6gretiminin amaci, Ogrencilere TYYC
ilkelerine ve CEFR esaslarina uygun bir dil egitimi vermektir. Bu amacla, zorunlu hazirlik smifi
bulunan lisans veya yiiksek lisans programlarma kayitli 6grencilerin okuma, yazma, konusma ve
dinleme becerilerinin Ingiliz Dili Egitimi Ana Bilim Dali zorunlu hazirlik sinifi i¢in en az B2,
Alman Dili Egitimi Ana Bilim Dali zorunlu hazirlik sinifi igin en az B1 ve diger bollimlerin zorunlu
hazirlik smiflari i¢in B1 diizeyine getirilmesidir.

Zorunlu hazirhk sinifinda egitim-6gretime tabi 6grenciler

MADDE 6- (1) Zorunlu hazirlik sinifi §grencileri, Universitede lisans diizeyinde tamamen
veya kismen yabanci dilde egitim-6gretim yapilan bir programa kaydini yaptirmis ve akademik
donem basinda agilan yabanci dil muafiyet sinavina katilmamis veya katilip da bu sinavda basarisiz
olmus 6grencilerdir.

Zorunlu Hazirhk Smifinda Egitim-Ogretim

MADDE 7- (1) Tamamen yabanci dilde egitim-6gretim yapan fakiilte/yliksekokul veya
meslek yiiksekokullarinda hazirlik sinifi zorunludur.

(2) Universitemiz senatosunca zorunlu hazirlik sinifi agmasi kabul edilen kismen yabanc1
dilde egitim veren bdliimler ve programlar da bu yonergenin Ikinci Boliimii’ne tabidir.

(3) Zorunlu hazirlik programina kayitlari yapilan Ogrencilerin yabanci dil diizeyleri
Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan gerekli goriilen durumlarda uygulanan seviye belirleme
smavi ile belirlenir ve dgrenciler sinav sonucglarina gére uygun seviyede gruplara yerlestirilerek
yabanci dil hazirlik egitimine devam ederler.

(4) Yabanci Diller Yuksekokulu, biinyesinde bulundurdugu akademik personeli daha etkin
kullanmak adina, zorunlu hazirlik egitimini gerekli hallerde yUz yiizenin yani sira uzaktan, karma,
vb. yontemlerle verme karar1 alabilir.

(5) Yabanci Diller Yuksekokulu gerekli gordiigii durumlarda ilgili akademik yilin/yartyilin
basinda yiiksekokul kurulu karari ile akademik yil/yariyil igerisindeki zorunlu hazirhik egitimi
uygulamalarina ve esaslarina dair degisiklige gidebilir.



Akademik takvim ve egitim-6gretim siresi

MADDE 8- (1) Zorunlu hazirlik sinifi akademik takvimi, Yabanci Diller Yiiksekokulu
Midiirligii tarafindan belirlenir. Her egitim-6gretim yili senelik olarak planlanir ve giiz ve bahar
yartyillarindan olusur. Yabanci Diller Yiiksekokulunun 6nerisi ve Senatonun onayi ile yaz okulu
acilabilir.

(2) Zorunlu hazrrlik smnifi, 6grencilerin kaydolduklar1 egitim-6gretim programlarmin
ongordigli egitim-0gretim siiresine dahil degildir. Zorunlu hazirlik smnifinda gecirilen siire,
Ogrencinin On lisans, lisans veya lisansiistii 6grenim programinda gormekle yiikiimli oldugu
derslere iliskin kredi saatleri bakimindan dikkate alinmaz.

(3) Ogrenciler zorunlu hazirlik sinifinda okuduklari stirece kayith olduklari egitim-6gretim
programlarindan ders alamazlar.

Sinavlar, degerlendirme ve basar1 durumu

MADDE 9- (1) Hazirlik programinda muafiyet sinavi, seviye belirleme smavi, ara sinav,
kii¢iik smav, yilsonu sinavi, biitiinleme siavi ve mazeret sinavi uygulanir.

(2) Swmav Hazirlama ve Degerlendirme Koordinatorligi, Yiiksekokul igerisindeki
birimlerle, diger birimlerle ve 6gretim elemanlar: ile i birligi igerisinde ¢alismakla, giivenilir ve
gecerli smavlar hazirlamakla yiikiimliidiir. Smav Hazirlama ve Degerlendirme Koordinatorligiinde
gorevlendirilecek 6gretim elemanlar1 yiiksekokul kurulu karari ile akademik yil/yariyil i¢erisinde
stireli ya da siiresiz olarak gorevlendirilirler.

MADDE 10- (1) Yabanc dil muafiyet sinavi, tamamen veya kismen yabanci dilde egitim
veren programlarm zorunlu hazirhk smifi 6grencilerinin hazirhik sinifindan muaf olup
olmayacaklarmi belirlemek i¢in giiz ve/veya bahar donemi basinda yapilir. Muafiyet sinavlarina
onceki yillarda basarisiz olmus 6grenciler de dahil olmak iizere, zorunlu hazirlik programidan
muaf olmak isteyen tiim 6grenciler katilabilir.

(2) Yabanci dil muafiyet sinavi, dort dil becerisinden (okuma-anlama, dinleme-anlama,
yazma ve konusma) olusur. Muafiyet sinavinda 100 (yiiz) tam puan Gzerinden 75 (yetmis bes) ve
iizeri puan alan 6grenci basarili olmus sayilir.

(3) Egitim-Ogretim basladiktan sonra OSYS Ek, DGS ve DGS Ek vyerlestirme
kontenjanlar1 ile kayit hakki kazanan o6grenciler igin ilgili akademik birimlerce belirlenecek
tarihlerde Zorunlu Hazirlik Smifi Muafiyet Smav1 yapilir.

(4) Yabancidil muafiyet smavi ve seviye belirleme sinavi icin mazeret smavi yapilmaz.

MADDE 11- (1) Program siiresince 6nceden belirlenen araliklarda ve tarihlerde ara
smavlar yapilir. Hazirlik egitimi siiresince uygulanan programin kapsam ve amaglar1 goz oniine
almarak her donem en az 2 (iki) kez uygulanir. Bu smavlarin uygulanis sekli smav ve
degerlendirme koordinatorliigiince belirlenir ve Yonetim Kurulu tarafindan onaylanir. Ara smavlar
icin mazeret sinavi yapilabilir.

MADDE 12- (1) Program siiresince, dnceden belirlenen araliklarda ve tarihlerde haberli
kiigiik sinavlar yapilir. Bu sinavlar bir ya da birka¢ beceriyi 6lgen kisa siireli smavlardir.

MADDE 13- (1) Bahar yariyilh sonunda zorunlu hazirlik siniflarina yil sonu simavi
uygulanir. Y1l sonu smavi, bahar ddnemi sonunda yapilan ve devam zorunlulugunu yerine getirmis
ogrencilerin katildig1 sinavdir.

(2) Y1l sonu basar1 notu, zorunlu hazirlik simiflar1 igin 100 (yiiz) Gzerinden 75 (yetmis bes)
puandir. Ogrencinin y1l sonu basar1 notu, yil igi basar1 notu ortalamasinin %60°1 ve yil sonu
smavinin %40°1 almarak hesaplanir. Y1l sonu basar1 notunun nasil hesaplanacagi, Tablo 1'de (bk.
Ekler) bir 6rnekle gdsterilmistir.

(3) Ogrencilerin y1l igi basar1 notunun zorunlu hazirhk siniflar1 igin 85 (seksen bes) ve lizeri
olmas1 durumunda &grencilerin yil i¢i basar1 notu yil sonu notu olarak kabul edilir ve 6grenciler yil
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sonu smmavina girmeden hazirlik sinifindan basarili sayilirlar.

MADDE 14- (1) Y1l sonu sinavi sonucunda basarisiz olan dgrencilere biitiinleme sinavi
uygulanir. Bu smava girebilmek i¢in yilsonu smavina girme hakkini elde etmis olmak gerekir.
Biitiinleme smnavinin basari sartlari, yilsonu sinavi ile aynidir.

MADDE 15- (1) Yabanci Diller Yiiksekokulu Yo6netim Kurulu tarafindan mazeretleri
gegerli kabul edilen 6grencilere, sadece ara sinavlar i¢in akademik yilda en fazla 2 (iki) defa
mazeret smavi hakki verilir. Mazeret siavlari, en az 7 (yedi) giin 6nceden duyurulmak kaydiyla
Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir.

MADDE 16- (1) Ogrenci, smav sonuglarina ilan tarihinden itibaren 5 (bes) is giinii iginde
Ogrenci Isleri Birimine yazili olarak basvurarak itiraz edebilir. itiraz, Miidiirliikce isleme alinir ve
Yabanci Diller Yiiksekokulu Yo6netim Kurulu tarafindan karara baglanir.

MADDE 17- (1) Y1l i¢inde kullanilacak 6lgme araglarinin (kiigiik sinavlar, ara sinavlar vb.)
ierikleri, sayilar1 ve yil igi not ortalamasina etki oranlar1 akademik yilin basinda Smav Hazirlama
ve Degerlendirme Koordinatorliigii tarafindan Yiksekokul Yoénetim Kuruluna sunulur ve yénetim
kurulu karar1 ile belirlenir.

(2) Yabanci Diller Yiksekokulu gerekli goriilen durumlarda smavlarin igeriginde,
sayisinda, not agirliklarinda ve uygulama yonteminde degisiklik yapabilir.

Devam durumu

MADDE 18- (1) Zorunlu hazirlik sinifina kayit yaptiran 6grencilerin derslerin en az
%80’ine devam etmesi zorunludur. Derslerin %20’sinden fazlasina katilmayan 6grenci basarisiz
sayilir. Devamsiz 6grenciler yilsonu ve biitiinleme smavlarina alinmazlar. Saglik raporlar
ogrencinin devam durumu i¢in gegerli degildir.

(2) Zorunlu hazirlik sinifinda devamsizlik nedeniyle basarisiz olan Ogrenciler, yeni
akademik yilbasinda yapilan muafiyet smavina girip burada da basarisiz olurlarsa hazirlik sinifini
tekrar ederler. Devamsizlik nedeni diginda basarisiz olan 6grenciler de yeni akademik yilbasinda
yapilan yeterlilik sinavina girip basarisiz olurlarsa hazirlik smifin1 tekrar ederler. Ancak bu
ogrencilerin derse devam zorunlulugu yoktur.

(3) Zorunlu hazirlik egitimi stiresi en fazla 2 (iki) akademik yildir.

Basan1 durumu

MADDE 19- (1) Hazirlik smifina devam etmis ve basariyla tamamlamis olan 6grencilerin
not durum belgelerine (transkript) hazirlik siifi egitimini basariyla tamamladigi yazilir.

(2) OSYM tarafindan gegerliligi kabul edilen ve/veya uluslararasi diizeyde gegerli ve
guvenilir kabul edilen sinavlardan yeterli puan (bk. Ekler: Tablo 2 ve 3) aldigimi belgeleyemeyen
ya da zorunlu hazirlik sinifinda bir yillik devam kosulunu yerine getiren ancak basarisiz olan
ogrenciler, hazirlik sinifin1 tekrar ederler ve yerlestirildikleri egitim programina baslayamazlar.

(3) Ogrenci, hazirlik smifinda devam kosulunu yerine getirmesine ragmen yilsonunda
yapilan yabanci dil sinavinda basarisiz olmasi halinde, talebi iizerine OSYM tarafindan baska bir
universitede ya da kaydinm bulundugu tniversitede 6gretim dili Tlrkge olan esdeger bir programa,
esdeger programin bulunmamasi halinde yakin programlardan birine yerlestirilebilir. Ancak
Ogrencinin bunun i¢in kayit yaptirdigi yil itibariyle {iniversiteye giris puanmnin yerlestirilecegi
programa kayit yaptirmak i¢in aranan taban puandan diisiik olmamas1 gerekir.

(4) Bu Yonerge hiikiimleri, zorunlu hazirlik smnifi bulunan lisans veya yiiksek lisans
programlarina yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran 6grenciler i¢in de uygulanir.

Hazirhk simifindan muaf olma

MADDE 20- (1) Zorunlu hazirlik sinifindan muaf olmak iizere bagli olduklar1 akademik
birimlere bagvuru yapan 6grencilerin bilgi ve belgeleri bu akademik birimler tarafindan incelenmek
Uzere Yabanci Diller Yiiksekokulu’na iletilir. Bu bilgi ve belgeler Yabanci Diller Yiksekokulu
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tarafindan bu maddenin (Madde 20) 2. bendindeki sartlara gore degerlendirilir ve sonug ilgili
akademik birimlere bildirilir.

(2) Ogrencilerin zorunlu hazirlik egitiminden muaf sayilabilmeleri igin asagida belirtilen
sartlardan en az birini yerine getirmis olmalar1 gerekir:

a) Akademik yilbasinda yapilan yabanci dil muafiyet sinavindan basarili olmak,

b) Son 3 (ii¢) yil icinde, O6gretim dili olarak belirlenen yabanci dilin anadili olarak
konusuldugu bir iilkede, o iilke vatandaslarinin devam ettigi ortadgretim kurumlarinda egitim
gordp ortadgrenimini bu kurumlarda tamamlamis oldugunu belgelemek,

¢) Baska bir iiniversitede zorunlu hazirlik smiflarindan basarili olup Universitemizdeki
programlara geciste Ingiliz Dili Egitimi Ana Bilim Dali zorunlu hazirlik smifin1 en az B2, Alman
Dili Egitimi Ana Bilim Dali zorunlu hazirlik smifini en az B1 ve diger boliimlerin zorunlu hazirlik
sniflarini, Universitemizde egitim alacaklar1 bdliimlerin egitim diline gore, en az B1 diizeyinde
tamamlamis oldugunu belgelemek,

¢) Son 2 (iki) y1l icinde, Universitemizde egitim almacak bolumlerin egitim dilinin ana dili
olarak konusuldugu iilkelerde yabancilarin yliksekdgrenim gorebilmeleri i¢in aranan asgari
yabanci dil seviyesinin tespiti amacina yonelik olarak yapilan uluslararas: gecerliligi olan yabanci
dil smavlarindan, en az asagidaki tablolarda (bk. Ekler: Tablo 2 ve 3) goriilen hazirlik sinifi
gecme/muaf olma puanimi almis oldugunu belgelemek,

d) Tamamen ve kismen yabanci dilde egitim veren programlar i¢in ise Tablo 2 ve 3’te (bk.
Ekler) belirtilen smavlardan son 2 (iki) y1l i¢inde alinmis sonuglar1 belgelemek.

Hazirhk simifi yaz okulu

MADDE 21- (1) Hazirhk smifinda basarisiz olan ogrenciler i¢in Yabanci Diller
Yiiksekokulu tarafindan dilek¢e yoluyla basvuru almarak yaz okulu agilabilir. Yaz okuluna, yil
icerisinde devam sartin1 yerine getiren ve yil i¢i basar1 notu en az 50 (elli) puan olup basarisiz olan
ogrenciler kayit yaptirabilir.

(2) Yaz okulu programu suresi 7 (yedi) hafta olup baglama ve bitis tarihleri Yabanci Diller
Yiiksekokulu Miidiirligiiniin onerisi iizerine Senato tarafindan belirlenir.

(3) Yaz okulunda, haftada en az 24 (yirmi dort), en cok 30 (otuz) saat ders yapilir.

(4) Ogrenciler yaz okulunda derslerin en az %80’ine devam etmek zorundadir. Derslerin
%20’sinden fazlasina katilmayan dgrenci yaz okulu yeterlilik sinavina giremez.

(5) Yaz okulu sonunda yapilacak olan yaz okulu yeterlilik smavina sadece yaz okuluna
katilan ve yaz okulu devamsizlik sinmrmi agmamis 6grenciler katilabilir. Yaz okulu sonunda
yapilacak olan yeterlilik sinavinda basarisiz olan 6grenciler takip eden akademik yilin basinda
uygulanacak olan yabanci dil muafiyet sinavina katilabilirler.

(6) Yaz okulu sonunda yapilacak olan muafiyet smavinda gegme notu, tiim zorunlu hazirlik
smiflar1 icin 100 (yliz) lizerinden 75 (yetmis bes) puandir.

(7) Yaz okulu basar1 notu; yaz okulu siresince alinan notlarin %60°’1 ve yaz okulu sonunda
yapilan yeterlilik stnavinin %40°1 alinarak hesaplanir.

(8) Yaz okuluna katilmak isteyen 6grencilerden alacak olan iicret, her yil Universite
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Istege Bagh Hazirhik Egitimi ve Ogretimi ile Tlgili Esaslar
Istege bagh hazirhk egitimi
MADDE 22- (1) Universitenin égretim dili Tiirkce olan bir programina ilk kez kayit
yaptiran 6grenciye, talep etmesi halinde, yiiksekokuldaki olanaklar 6l¢iisinde istege bagli yabanci



dil hazirlik egitimi verilebilir. Istege bagli yabanci dil hazirlik programina kabul edilecek dgrenci
sayis1, Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Istege baglt hazirlik smifi egitim-6gretiminin amaci, dgrencilere TYYC ilkelerine ve
CEFR esaslarma uygun bir dil egitimi vermektir. Bu amagla, 6grencilerin okuma, yazma, konusma
ve dinleme becerilerinin en az B1 diizeyine getirilmesi hedeflenir.

3 Istege bagli hazirlik egitiminin suresi en fazla 1 (bir) akademik yildir.

(4) istege bagl hazirlik egitimi almak isteyen dgrenciler Universiteye kayitlar1 esnasinda
bu talebi gerceklestirirler.

(5) istege bagh hazirlik egitimi istegini kayit esnasinda belirtmeyen ancak sonradan almaya
karar veren veya Universiteye kayit esnasinda istege bagh hazirlik egitimi almayi tercih eden ancak
sonradan birakmaya karar veren Ogrenciler taleplerini akademik takvimde belirlenen tarihler
icerisinde akademik birimlerine ya da Yabanci Diller Yuksekokuluna dilekce ile bildirirler.

(6) Istege bagl hazirhk programinda basarili olamayanlar takip eden akademik yil
yerlestirildikleri programa devam ederler.

(7) Yabanci Diller Yiksekokulu, biinyesinde bulundurdugu akademik personeli daha etkin
kullanmak adina, istege bagli hazirlik egitimini gerekli hallerde yiiz yiizenin yani sira uzaktan,
karma, vb. yontemlerle verme karari alabilir.

Akademik takvim ve egitim-o6gretim siresi

MADDE 23- (1) Istege Bagli Hazirhk Smifi Akademik Takvimi, Yabanci Diller
Y uksekokulu Miidiirligii tarafindan belirlenir. Her egitim-6gretim yili senelik olarak planlanir ve
giiz ve bahar yariyillarindan olusur. Yabanci Diller Yiiksekokulunun 6nerisi ve Senatonun onayi1
ile yaz okulu acilabilir.

(2) Istege bagh hazirhk smifi, dgrencilerin kaydolduklar1 egitim-6gretim programlarinm
ongordiigii egitim-6gretim siiresine dahil degildir. Istege bagl hazirhik sinifinda gegirilen siire,
O0grencinin On lisans, lisans veya lisansiistii 6grenim programinda goérmekle yiikiimli oldugu
derslere iliskin kredi saatleri bakimindan dikkate alinmaz.

(3) Ogrenciler istege bagli hazirlik smifinda okuduklar1 siirece kayitl olduklar1 egitim-
Ogretim programlarindan ders alamazlar.

Sinavlar, degerlendirme, icerik ve basar1 durumu

MADDE 24- (1) istege bagli hazirlik programmda seviye tespit sinavi, ara sinav, kiiciik
smav, yilsonu sinavi, biitiinleme smavi ve mazeret simnavi uygulanir.

(2) Smav Hazirlama ve Degerlendirme Koordinatorligii, Yiksekokul igerisindeki
birimlerle, diger birimlerle ve 6gretim elemanlar ile is birligi igerisinde ¢aligmakla, giivenilir ve
gecerli smavlar hazirlamakla ytikiimliidiir. Smav Hazirlama ve Degerlendirme Koordinatorliigiinde
gorevlendirilecek dgretim elemanlar1 yliksekokul kurulu karari ile akademik yil/yariyil igerisinde
streli ya da suresiz olarak gorevlendirilirler.

MADDE 25- (1) Seviye Tespit Smavi: Akademik yilin basinda istege bagl hazirlik
programina kayit yaptiran Ogrencilerin seviyelerini belirlemek ve seviyelerine uygun siniflara
yerlestirmek amaciyla yapilir.

(2) Seviye tespit sinavi sonuglarina gore 6grenciler CEFR seviyelerine uygun gruplara
ayrilir. Akademik yil siiresince bu seviyelere uygun ders materyalleri kullanilarak ve seviyelerine
uygun Olgme aracglariyla degerlendirilerek istege bagh hazirlik egitimini tamamlarlar.

(3) Seviye tespit simavina katilim zorunlu degildir.

MADDE 26- (1) Program siiresince dnceden belirlenen araliklarda ve tarihlerde ara
smavlar yapilir. Bu smavlar, hazirlik egitimi siiresince uygulanan programin kapsam ve amaglar1
g0z 6nune almarak her donem en az iki kez uygulanir. Bu smavlarin uygulanig sekli smav ve



degerlendirme koordinatorliiglince belirlenir ve Yabanci Diller Yiiksekokulu Ydnetim Kurulu
tarafindan onaylanir. Ara smnavlar i¢in mazeret sinavi yapilabilir.

MADDE 27- (1) Program siresince, 6nceden belirlenen araliklarda ve tarihlerde haberli
kiiclik smavlar yapilir. Bu siavlar bir ya da birkag beceriyi 6lgen kisa siireli sinavlardir.

MADDE 28- (1) istege bagh hazirlik sinifi dgrencilerine, bahar donemi sonunda yapilan
ve devam zorunlulugunu yerine getirmis 6grencilerin katildig1 bir yilsonu smavi uygulanir.

(2) Y1l sonu basar1 notu, istege bagli hazirlik programlari i¢cin 100 (yiiz) lizerinden 65
(altmis bes) puandir. Ogrencinin yilsonu basar1 notu, yil i¢i basar1 notu ortalamasmin %601 ve
yilsonu smmavinin %40°’1 alinarak hesaplanir. Yilsonu basar1 notunun nasil hesaplanacagi, Tablo
1'de (bk. Ekler) bir 6rnekle gosterilmistir.

(3) Istege bagh hazirlik smifi programinda grencilerin yil i¢i basar1 not ortalamasmin 80
(seksen) ve Uizeri olmasi durumunda 6grencilerin yil i¢i bagar1 notu yilsonu notu olarak kabul edilir
ve dgrenciler yilsonu sinavina girmeden hazirlik sinifindan basaril sayilirlar.

MADDE 29- (1) Y1l sonu sinavi sonucunda basarisiz olan dgrencilere biitiinleme sinavi
uygulanir. Bu smava girebilmek i¢in yilsonu sinavina girme hakkini elde etmis olmak gerekir.
Biitiinleme smavinin basar1 sartlari, yilsonu sinavi ile aynidir.

MADDE 30- (1) Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan mazeretleri
gecerli kabul edilen 6grencilere, sadece ara sinavlar ve yilsonu sinavi i¢in akademik yilda en fazla
2 (iki) defa mazeret sinavi hakki verilir. Mazeret siavlari, en az 7 (yedi) giin 6énceden duyurulmak
kaydiyla Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir.

MADDE 31- (1) Ogrenciler, smav sonuglarina ilan tarihini izleyen giinden itibaren 5 (bes)
is giinii icinde itiraz edebilirler. itiraz bir dilekge ile Ogrenci Isleri Birimine yapilir.

MADDE 32- (1) Y1l i¢inde kullanilacak 6l¢me araglarmnin (kli¢ik smavlar, ara siavlar vb.)
icerikleri, sayilar1 ve yil i¢i not ortalamasina etki oranlar1 akademik yilin basinda Sinav Hazirlama
ve Degerlendirme Koordinatorliigii tarafindan Yuksekokul Yénetim Kuruluna sunulur ve yénetim
kurulu karari ile belirlenir.

(2) Yabanci Diller Yiiksekokulu gerekli goriilen durumlarda sinavlarin igeriginde,
sayisinda, not agirliklarinda ve uygulama yonteminde degisiklik yapabilir.

Devam durumu

MADDE 33- (1) istege bagh hazirlik smifina kayit yaptiran dgrencilerinin derslerin en az
%80’ine devam etmesi zorunludur. Derslerin %20’sinden fazlasina katilmayan 6grenci basarisiz
sayilir. Devamsiz 6grenciler yilsonu ve biitiinleme smavlarina alimmazlar.

(2) Saglik raporlar1 6grencinin devam durumu icin gecerli degildir.

Basar1 durumu

MADDE 34- (1) Istege bagh hazirhk smifina devam etmis ve basariyla tamamlamis olan
Ogrencilerin not durum belgelerine (transkript), hazirlik smnifi egitimini basariyla tamamladigi
yazilir.

(2) istege bagl hazirlik smifina devam etmis ve basartyla tamamlamis olan dgrenciler
bolimlerine gegtiklerinde almak zorunda olduklari zorunlu yabanci dil derslerinden mezun
olduklar1 seviyeden almis olduklar1 puanlara karsilik gelen harf notu ile muaf olurlar.

(3) Muafiyet islemleri 6grencilerin kayith olduklar1 fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokulu tarafindan yiiriitiiliir.

(4) Bu yonerge hukumleri, istege bagl hazirlik sinifi agik olan 6n lisans, lisans ve lisansisti
Ogretim programlarina yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran 6grenciler i¢in de uygulanir.



DORDUNCU BOLUM
Zorunlu Yabanci Dil Derslerine ve Sinavlarna iliskin Esaslar

Zorunlu yabana dil dersleri

MADDE 35- (1) Zorunlu yabanc dil dersleri Universiteye kayit yaptiran dgrencilerin, 2547
sayili Kanunun 5. maddesinin birinci fikrasmin (1) bendi geregince almak zorunda olduklar:
yabanci dil dersleridir. Bu dersler haftada en az 2 (iki) saat olmak iizere diizenlenir.

(2) Zorunlu yabanci dil derslerini verecek dgretim elemanlar fakilte/yuksekokul ve meslek
yiiksekokullarmin talebi iizerine Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiince gorevlendirilir.

(3) Yabanci Diller Yiksekokulu, binyesinde bulundurdugu akademik personeli daha etkin
kullanmak adma, Universite akademik birimlerindeki yabanci dil derslerini gerekli hallerde yiiz
ylizenin yan sira uzaktan, karma, vb. yontemlerle verme karar1 alabilir.

Zorunlu yabana dil derslerinden muafiyet

MADDE 36- (1) Ogrencilerin zorunlu yabanc1 dil derslerinden muaf olmalari igin asagida
belirtilen sartlardan en az birini yerine getirmis olmalar1 gerekir:

a) Yabanci Diller Yuksekokulu Midiirliigiince akademik yilin baginda bir defaya mahsus
yapilan zorunlu yabanci dil muafiyet smavindan 100 (yliz) tam puan Uzerinden, haftada 2 (iki) saat
ders aliyorsa en az 50 (elli), 3 (ii¢) saat ders aliyorsa en az 55 (elli bes), 5 (bes) saat ders aliyorsa
en az 60 (altmig) ve 10 (on) saat ders aliyorsa en az 70 (yetmis), 18 (on sekiz) saat ders aliyorsa en
az 75 (yetmis bes) puan almis olmak kosuluyla muaf olurlar.

b) Daha 6nce baska bir yiiksekdgretim kurumundan bu dersleri aldiklarint ve basarili
olduklarin1 belgelemek kosuluyla muaf olurlar.

c) Istege bagh hazirlik programini basari ile tamamlayanlar béliimlerinde en fazla 2 (iki)
yariyll olmak kaydi ile almalar1 gereken zorunlu yabanci dil derslerinden istege bagh hazirlik
programmdan mezun olduklar1 seviyeden almis olduklar1 puanlara karsilik gelen harf notu ile muaf
olurlar.

¢) Temel ve ortadgretimde yabanci dil dersinden muaf olup 6gretim dili Tiirkge olan
yiiksekOgretim programlarinda kayith engelli 6grencilere, talep etmeleri hialinde yabanci dil dersi
yerine, liniversitelerinin ilgili kurullarinin belirleyecegi esdeger kredide bir ders verilebilir.

(3) Muafiyet islemleri 6grencilerin kayitli olduklar1 fakiilte, yliksekokul veya meslek
yiiksekokulu tarafindan yiriitiiliir.

Zorunlu yabana dil derslerinin sinavlar

MADDE 37- (1) Swmmav Hazirlama ve Degerlendirme Koordinatorligii, Yiiksekokul
icerisindeki birimlerle, diger birimlerle ve 6gretim elemanlari ile is birligi i¢cinde ¢alismakla, gecerli
ve giivenilir smavlar hazirlamakla yiikiimliidiir. Smav Hazirlama ve Degerlendirme
Koordinatorliigiinde gorevlendirilecek 6gretim elemanlar: yiiksekokul kurulu karar ile akademik
yil/yar1yil icerisinde siireli ya da siiresiz olarak gérevlendirilirler.

(2) Zorunlu yabanci dil derslerine ait akademik yil/yartyil i¢indeki tiim smavlarin
hazirlanmasindan bu yonergenin 7. maddesinin 1. bendinde adi gecen Sinav Hazirlama ve
Degerlendirme Koordinatorliigli sorumludur.

Zorunlu yabanc dil derslerinden basarn durumu

MADDE 38- (1) Zorunlu yabanci dil dersleri basar1 durumu, “Nevsehir Hac1 Bektas Veli
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Ydnetmeligi” hiikiimlerine gore belirlenir.

MADDE 39- (1) Y1l sonu sinavi sonucunda basarisiz olan dgrencilere biitiinleme sinavi
uygulanir.



MADDE 40- (1) Ogrencilerin bagli olduklar1 fakiilte, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullar1 yonetim kurullar: tarafindan mazeretleri gecerli kabul edilen dgrencilere, sadece
ara sinavlar igin akademik yilda en fazla 2 (iki) defa mazeret sinavi hakki verilir. Mazeret sinavlari,
en az 7 (yedi) giin 6nceden duyurulmak kaydiyla, 6grencilerin bagl olduklar: fakilte, yiksekokul
veya meslek yiiksekokullar1 tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir.

MADDE 41- (1) Ogrenciler, smav sonuglarma ilan tarihini izleyen giinden itibaren 7 (yedi)
is glinui icinde itiraz edebilirler. Ogrenciler smava yonelik itirazlarmi bir dilekge ile bagh olduklar:
fakiilte, yliksekokul veya meslek yiiksekokullarina yaparlar.

MADDE 42- (1) Yabanci Diller Yiiksekokulu gerekli goriilen durumlarda sinavlarin
iceriginde, not agirliklarinda ve uygulama yonteminde degisiklik yapabilir.

Devam durumu

MADDE 43- (1) Zorunlu yabanci dil dersleri devam durumu, “Nevsehir Hac1 Bektas Veli
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y &netmeligi” hiikiimlerine gore belirlenir.

Yurarlak

MADDE 44- (1) Bu Y6nerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosu tarafindan
onaylandig tarihte yiirtirliige girer.

Yuridtme

MADDE 45- (1) Bu Yo6nerge hikiimlerini Rektdr adina Yabanci Diller Yiksekokulu
Mudara yardtar.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Kararinin,
TARIHI SAYISI
03.03.2022 2022.08.55
Yonerge Degisikliginin Kabul Edildigi Senato Kararinin,
TARIHI SAYISI
11.10.2024 2024.28.92
20.12.2024 2024.33.118




Ekler

Tablo 1. Yil Sonu Basar1 Notunun Hesaplanmasi
Y1l igi notunun %60°1 + Y1l sonu sinav notunun %40°1 = Y1l sonu basar1 notu

Ornek:

Y1l i¢i basar1 notu %60 Y1l sonu smav notu %40 = Yil sonu basar1 notu
75 45 80 32 45+32 =77

Tablo 2. Tamamen veya Kismen Yabana Dilde Egitim Veren Programlar i¢cin Esdegerlik Puanlan (Ingilizce)

NEVU S
Sinav YDYO | TOEFL | tPe %7 |PEARSON| PEARSON | CAMBRIDGE | CAMBRIDGE | CAMBRIDGE | YDS* | YOKDIL
Oleesi | MUAFIYET | 1BT ENGLISH PTE VERSANT PET FCE LINGUASKILL | EYDS
cest SINAVI
SYKO! 75 722 1113 _ _ _ - - 75 75
_ Ingilizce CEFR* B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2 B2
Ogretmenligi 5 . n
Bolimil GSE - - - 59 59 - - -
CES® - - - - - 160 160 160 - -
SYKO! 75 422 813 - - - - - - -
CEFR? Bl Bl Bl Bl Bl Bl Bl Bl - -
Diger Bolimler
8 GSE® - - - 43 43 - - - - -
CES® - - - - - 140 140 140 - -

* YOKDIL, YDS ve/veya e-YDS sinavindan 75 ve iizeri alan é@rencilerin Ingilizce Hazirhk Programindan muaf olabilmeleri
icin Yabanci Diller Yuksekokulu tarafindan dizenlenen zorunlu hazirhk muafiyet sinavina girerek, sinavin konusma ve yazma
boliimlerinden en az 70 puan almalan gerekmektedir.

! Sinav1 Yapan Kurumun Olgegi

2 TOEFL IBT MyBest Score

3 Oxford Test of English Score

4 Common European Framework of Reference
® Global Scale of English

& Cambridge English Scale
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Tablo 3. Tamamen veya Kismen Yabanc Dilde Egitim Veren Programlar i¢cin Esdegerlik Puanlan (Diger Diller)

NEVU YDYO
Smav Puan : GOETHE TELC s
g MUAFIYET | TESTDAF DSH DELF CELI DELE YDS
Olgegi SINAVI INSTITUT | DEUTSCH GMBH E-YDS* | YOKDIL*
- Goethe DSH I - 60 60
1 - - -
5 QLTSZﬁ?g SYKO 75 TDN 3 Zertifikat 81 | TELC Deutsch Bl B1
101
Bolimi CEFR? B1 Bl Bl Bl B1 ; ) ] B1 B1
SYKO! 75 - - - - DELF B1 - - ) )
Fransizca
CEFR? B1 - - - - B1 - . - -
SYKO! 75 - - - - - CELI2 - . .
Italyanca - -
CEFR? B1 - - - - - B1 .
SYKO! 75 - - - - - - DELE B1 ) )
Ispanyolca - -
CEFR? B1 - - - - - - B1

* YOKDIL, YDS ve/veya e-YDS sinavindan 60 ve iizeri alan 6grencilerin Ingilizce Hazirhk Programindan muaf olabilmeleri
icin Yabanci Diller Yuksekokulu tarafindan dizenlenen zorunlu hazirhk muafiyet sinavina girerek, sinavin konusma ve yazma
boliimlerinden en az 70 puan almalan gerekmektedir.

! Sinav1 Yapan Kurumun Olgegi
2 Common European Framework of Reference
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