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NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI
ISTEGE BAGLI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu staj yonergesinin amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi,
Fen Edebiyat Fakiiltesi 6grencilerinin kendi boliimlerinde almis olduklari teorik bilgileri
uygulamaya koymalari, kendi alanlar ile ilgili bilgi ve becerileri gelistirmelerini saglamak
amaciyla, istege bagl staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde, uyulmasi gereken ortak
ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Fen Edebiyat
Fakiiltesinde 6grenim goren dgrencilere uygulanir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 5510 sayili “Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu” 5. maddesi ve 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ile Nevsehir Hac1 Bektas Veli
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yo6netmeligi’nin 13. maddesine dayamlarak
hazirlanmagtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Boliim: NEVU Fen Edebiyat Fakiiltesi Béliimlerini,

b) Boliim Baskanligi: NEVU Fen Edebiyat Fakiiltesi Boliim Baskanliklarini,

c) Boliim Staj Sorumlusu: Boliim 6grencilerinin staj islemlerini yiiriitmek ve Fakiilte

¢) Dekanlik: NEVU Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekanligini,

d) Fakiilte: NEVU Fen Edebiyat Fakiiltesini,

e) Fakiilte Staj Sorumlusu: NEVU Fen Edebiyat Fakiiltesinin staj islemlerini yiiriitmekle
gorevli olan Ogretim Uyesini,

f) Staj Sorumlusuna yardimei olmak iizere béliimde gorevli Ogretim Elemanini,

g) Staj Yonergesi: NEVU Fen Edebiyat Fakiiltesi istege bagl staj ydnergesini

g) Staj Dosyasi: Staj dosyasini ve tiim formlari,

h) Takvim: Staj siirelerini kapsayan, staj takvimini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Istege Bagh Staj Tanim, Siiresi, Yerleri ve Devam Zorunlulugu

Istege bagh staj calismalari

MADDE 5- (1) Ogrencilerin istege bagl staj calismalari zorunlu olmayip, pratik
calisma deneyimi kazanmak, uygulama yeteneklerini gelistirmek ve is yasamina uyum
saglamak i¢in bu staj yonergesi hiikiimleri uyarinca yapacag istege bagli stajlarini ifade eder.

MADDE 6- (1) Istege bagl Staji; 4. veya 6. yartyilini tamamlayan dgrenciler yapabilir.
Ogretim planinda gosterilen bir derse iliskin uygulamalar ve yariyil i¢inde yapilan her tiirlii
seminer ve uygulama calismalart staj olarak kabul edilmez.

Staj Siiresi

MADDE 7- (1) Fakiilte 6grencilerinin yapmalar1 gereken istege bagl stajlar en az 20 is
giinii olup, en ¢ok 30 (otuz) is giiniidiir. Istege bagh stajlar bahar yariyili sonu sinavlarinim



bitiminden itibaren yapilir. Istege bagl staj yapan her dgrenci, ilgili mevzuat geregince meslek
hastalig1 ve is yeri kazalarina karsi sigorta kapsaminda olup, sigorta yalnizca mesai giinlerinde
gecerlidir. Hafta sonu ya da tatil giinleri sigorta kapsami disindadir. Ogrenciler istege bagh
stajlarin1 bahar yariyili sonu sinavlarinin bitiminden itibaren 1 temmuz - 31 agustos tarihleri
arasinda Fakiilte Staj Komisyonuna bilgi vererek yapmalar1 gerekmektedir.

(2) Meslek hastaligi ve is yeri kazalarina karsi yapilan sigortanin gegerli olabilmesi ve
staj kabulii i¢in “Staj Formunun staja gitmeden once onaylanarak Fakiilte Staj komisyonuna
teslim edilmesi zorunludur.”

Staj yerleri

MADDE 8- (1) Ogrenciler Boliim Staj Komisyonunun uygun gorecegi kurum ve
kuruluslarda istege bagl staj yapabilirler. Staj yerleri ve gorev tanimlarinin staja baslamadan
once Mayis ay1 sonuna kadar belirlenerek, staj komisyonuna bildirilmesi ve Boliim Baskanligi
tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

Stajlara devam zorunlulugu

MADDE 9- (1) Ogrenciler staj siireleri iginde stajlarma en az % 80 devam etmek
zorundadirlar.

UCUNCU BOLUM )
Staj Komisyonu ve Gorevleri, Staj Belgeleri, Yonetimi, Degerlendirmesi, Ogrenci
Yiikiimliiliikleri ve SGK primleri

Boliim Staj Komisyonu

Madde 10- (1) Fakiiltemiz &grencilerinin staj ¢aligmalari, staj yonergesi ve Fakiilte
Yonetim Kurulu kararlar1 uyarinca Boliim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, ytriitiliir ve
denetlenir. Boliim Staj Komisyonu, toplam 3 iiyeden az olmamak iizere Bolim Ogretim
Uyelerinden birinin baskanliginda gretim iiyesi ve 6gretim gorevlilerinden olusacak sekilde
Boliim Bagkani tarafindan belirlenir.

(2) Bolim Staj Komisyonu bagkan ve tiyelerinin gorev siiresi 3 yildir.

(3) Boliim Staj Komisyonu’nun stajlar konusundaki kararlari yazilir ve tiyeler tarafindan
imzalandiktan sonra dosyalar onay i¢in Bolim Bagkanligia sunulur.

Boliim Staj Komisyonu’nun gorevleri

Madde 11- (1) Boliim Staj Komisyonu’nun gorevleri sunlardir:

(@) Staj takviminde belirlenmis olan is ve islemlerin siireleri igerisinde
sonuglandirilmasi i¢in gerekli 6nlemleri almak.

(b) Ogrencilerin staj taleplerini degerlendirerek uygunluguna karar vermek,

(c) Staj sonu degerlendirme dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

Istege bagh staj cahsmalarinin yonetimi

Madde 12- (1) Bir is yerinde staj yapan 6grenciye, dogrudan dogruya is ve gorev veren
ve onu denetleyen kisi o 6grencinin is yeri staj koordinatoriidiir.

(2) Ogrenci istege bagli stajmi, Boliim Staj Komisyonu ve Fakiilte Yonetim Kurulu
kararlar1 ¢ergevesi i¢inde, bu yonergeye ve is yerindeki staj koordinatorii tarafindan belirlenen
caligma program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

Staj dosyasi ve belgeleri

Madde 13- (1) Staj yapan her &grenci istege bagl staj calismalart siiresince staj
koordinatoriiniin gozetim ve denetiminde yaptigi isleri, gerekli her tiirlii sekil, fotograf ve diger
belgeler ile birlikte Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek staj
dosyasi halinde diizenlemek ve staj koordinatoriine onaylatarak en geg staj calismalarini izleyen
Ogretim yartyilinin ilk iki haftasi icinde B6liim Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Bu
siire gectikten sonra sunulan staj dosyalar1 kabul edilmez.

(2) Is yeri degerlendirme raporu ve notu Béliim Baskanligi’na miihiirlii ve imzali zarfla



imza karsilig iletilir.

Staj dosyasi ve belgelerinin saklanma siiresi

Madde 14- (1) Istege bagl staj dosyas1 ve belgeleri islem gordiigii tarihten itibaren 2
(iki) y1l siire ile muhafaza edilir.

Staj cahsmalarinin degerlendirilmesi

Madde 15- (1) Ogrencilerin sunmus olduklar1 istege bagl staj dosyasi ve belgeler
Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigi
hallerde 6grencileri staj calismalariyla ilgili olarak goriismeye ¢agirabilir.

(2) Istege bagl staj dosya ve belgeler yetersiz goriilen, cagrildig halde gegerli mazereti
olmaksizin gorliismeye gelmeyen veya goriismede basarisiz olduklarmma karar verilen
Ogrencilerin staj caligmalari, Boliim Staj Komisyonu’nun onerisi tizerine Boliim Baskanliginin
teklifi ile Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan tamamen veya kismen gegersiz sayilabilir.

Istege bagh staj yapan 6grencinin sorumlulugu

Madde 16- (1) Ogrenci Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen staj yerine
gitmek zorundadir. B6liim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin staj
yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan 6grencinin bir sonraki donemde istege bagli staj
basvurusu kabul edilmez. Ogrenci Boliim Staj Komisyonu’nun onay1 olmadikga staj yerini
degistiremez.

Istege bagh staj yapan 6@rencinin yiikiimliiliigii

Madde 17- (1) Istege bagli staj yapan her 6grenci staj yaptig1 is yerinin calisma ve
giivenlik kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve is yerinde kullandig: her tiirlii mekan, alet,
malzeme, makine, arag¢ ve gereclere 6zen gostermekle yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliikkleri yerine
getirmemesinden dogacak her tiirli sorumluluk &grenciye aittir. Bu konularda gerekli
yiikiimliiliklerini yerine getirmeyen Ogrenci hakkinda ayrica Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.

Istege bagh staj yapilacak isyerlerinin belirlenmesi

Madde 18- (1) Staj yapacak Ogrenciler, staj yerlerini dncelikle kendileri bulur. Staj
komisyonu da imkanlar Olglisiinde staj yeri bulma konusunda 6grencilere yonlendirme
yapabilir.

(2) Staj Ucretlerine iliskin issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu: Yiiksekogretim
kurumlarinda zorunlu staja tabi tutulan ve 6zel nitelikli igletmelerde ticret karsilig1 staj yapan
ogrencilere 6denecek olan lcretin, issizlik fonundan saglanacak katkisina dair belgedir. S6z
konusu form,6grenci tarafindan staj sonunda staj yapilan igletmeye onaylatilarak Fakiilte tahakkuk
birimine teslim edilmelidir.

SGK primlerinin 6denmesi

Madde 19- (1) Bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda istege bagli stajin1 yapanlarin SGK
primleri (Is kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasi) Universite tarafindan mevcut yasal mevzuat
kapsaminda 6denir. SGK girislerinin yapilabilmesi ve primlerin zamaninda 6denebilmesi i¢in
staj dilekgesi ve is yeri kabul evrakinin staj baglangi¢ tarihinden en az 1(bir)ay 6nce Fakiilte
Sekreterligine teslim edilmesi gerekmektedir.
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Uygulama yonergesinde bulunmayan hususlarda karar yetkisi

Madde 20- (1) Bu istege bagh staj yonergesinde yer almayan hususlar, Boliim Staj
Komisyonu’nun Onerisi iizerine Bolim Baskanliginin teklifi ile Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan karara baglanir.

Yiiriirlik

Madde 21- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.



Yiiriitme
Madde 22- (1) Bu Yonerge’yi Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Karar1’nin,

TARIHI SAYISI
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