NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
ACIGOL TEKNIK BiLiMyER MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Acigdl
Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda 6grenim géren dgrencilerin 6grenim siireleri i¢inde
kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, laboratuvar ve atdlye uygulamalarinda
edindikleri beceri ve deneyimleri gelistirmek, gorev yapacaklar1 is yerlerindeki
sorumluluklarini, iliskileri, organizasyon ve liretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini
saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Acigdl Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki is yerlerinde yapacaklari
egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 22/05/2002 tarihli ve 24762 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi I¢indeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin
Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarma Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelik” ile 24/07/2007 tarihli ve 26592 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Nevsehir
Haci Bektas Veli Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’nin
23. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede ad1 gegen,

a) Denetci Ogretim Elemanlar:: Mesleki egitimde yararlanilacak isletmelerdeki
caligma alanlarmin tespiti, egitimin planlanmasi, koordinasyonu ve izlenmesi ile gorevli,
alaninda uzman 6gretim elemanlarini,

b) Egitici Personel: Mesleki yeterlilige sahip, dgrencilerin is yerindeki egitiminden
sorumlu, mesleki yeterlilige sahip kisiyi,

¢) Is Yeri: Ogrencilerin staj yaptiklari mal ve hizmet {ireten kamu ve dzel sektdr kurum
ve kurulusglarini,

¢) Meslek Yiiksekokulu: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Acigdl Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulunu,

d) Okul-Sanayi Koordinatorii: Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun kararlar
dogrultusunda 6grencilerin stajlarini koordine etmekle gorevli Acigol Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisini,



e) Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Acigdl Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Staj
ve Egitim Uygulama Kurulunu,

f) Staj Yonergesi: Acigol Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Staj Y 6nergesini,

g) Takvim: Staj siiresini kapsayan staj takvimini,
ifade etmektedir.

IKINCI BOLUM
Stajin Uygulanma Esaslar ve Yiiriirliik

Meslek yiiksekokulu staj ve egitim uygulama kurulu

MADDE 5- (1) Mesleki ve teknik egitim bolgesi iginde yer alan meslek yiiksekokulu
tarafindan, miidiir yardimcilar1 arasindan belirlenen Okul-Sanayi Koordinatorii’niin
baskanliginda; meslek yiiksekokulunun boliim bagkanlart ve program koordinatorlerinden
olusur.

(2) Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gordiigii program ve birimlerde ¢aligma
komisyonlar1 olusturabilir. Bu kurul yilda en az ii¢ toplant1 yaparak toplanti degerlendirme
sonuclarint Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine bildirir.

Meslek yiiksekokulu staj ve egitim uygulama kurulunun gorevleri

MADDE 6- (1) Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun gorevleri
sunlardir:

a) Yiiksekokul 6grencilerinin bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda stajlari siiresince
ihtiya¢ duyacaklari 6n bilgileri almalarini saglamak tizere toplantilar diizenlemek,

b) Stajda kullanilacak basili evraki zamaninda diizenleyip hazirlamak,

¢) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak,

¢) Ogrencilerin staj yerlerine dengeli bir sekilde dagitimimi yapmak,

d) Staj ¢alismalarini denetlemek,

e) Staj ¢alismalarinin degerlendirmek,

) Gerekli gorildigi takdirde stajla ilgili gériismeler yapmak.

Staj yeri bulma

MADDE 7- (1) Programlar, dgrencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini
kolaylastirmak i¢in is yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar. Ancak uygun
staj yerlerinin bulunma sorumlulugu 6ncelikle 6grenciye aittir.

(2) Resmi veya 6zel kurum ve kuruluslarca programa tahsis edilen staj kontenjanlari
Program Staj Kurulunca ilan edilir ve gerekli durumlarda 6grencilerin kurumlara dagitimu
yapilir.

(3) Ogrenciler Program Staj Kurulu tarafindan uygun goriilen durumlarda yurt disinda
da, kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler. Yurt diginda staj yapilmasi halinde
sigorta giderleri 6grenci tarafindan karsilanir.

(4) Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baglamadan 6nce Program Staj Kurulunun
onayii almak zorundadir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Program Sta;j
Kurulunun onay1 olmadan staj yapamaz.

(5) Ogrencilerin sigorta primleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine ulasan belgeler
dogrultusunda staj baslangi¢-bitis siireleri géz Oniine alinarak Nevsehir Haci Bektas Veli



Universitesi tarafindan 6denir. Bu nedenle primler 6dendikten sonra ve/veya staja basladiktan
sonra, Yiiksekokul Staj Kurulunun bilgisi ve onayr alinmaksizin staj yeri ve siiresinde
kesinlikle degisiklik yapilamaz.

(6) Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, isletmelerin calismalarina ara vermesi veya
caligmalarint durdurmasi; deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmas1 durumunda 6grenciler
stajlarin1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu bilgisi ve onay1r ile baska isletmelerde
stirdiirebilirler.

Staj yapacak ogrencilerden istenen belgeler
MADDE 8- (1) Staj yapacak 6grencilerin staja baslayabilmeleri i¢in asagida belirtilen
belgelerle birlikte Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bagvurmalari gerekir.

a)Ogrencinin en az bes (5) giin dnceden staj yapmak istedigini gdsterir basvuru belgesi,
b) Ogrencinin aldig1 dersleri ve daha 6nceden yaptig1 stajlar1 gdsteren dzgecmis
belgesi,

c) Staj yapacak olan Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin 6111 sayili yasaya istinaden
Genel Saglik Sigortas1 priminin ddenmesi i¢in, bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda
olup olmadiklarina dair Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan hak sahipliklerine iliskin
sorgulama belgesi,

¢) Niifus Ciizdani fotokopisi.

(2) Ogrenciler Staj ve Egitim Uygulama Kurulundan aldiklar1 resmi yaz1 ile birlikte
ilgili is yerine bagvurur.

Staj yapacak égrencilere saglanan olanaklar

MADDE 9- (1) Stajyer 6grenci kabul edecek isletmeler, kendi personeline sagladigi
olanaklardan stajyer 6grencilerin de yararlanmasini saglar. Bunun icin, stajyer 6grencilerin
konaklama ve beslenme gereksinmelerinin karsilanmasi ve kurulusun sosyal olanaklarindan
yararlanmasi hususunda azami ¢abay1 sarf eder.

(2) Meslek Yiiksekokulu ogrencilerinin stajlar1 esnasinda Is Kazalar1 ve Meslek
Hastalig1 sigortasi primi ve bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayan
ogrenciler icin de Genel Saglik Sigortasi primi Nevsehir Hac1 Bektas Universitesi tarafindan
Sosyal Giivenlik Kurumuna 6denir.

(3) Bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olup olmadiklarina dair Sosyal
Giivenlik Kurumuna sorgulama yaptirmadan staja baslayan Ogrenciler ve Meslek
Yiiksekokulu staj danismanlarina bilgi verilmeden sigortasiz staja baslayan 6grencilerin yasal
sorumlulugu 6ncelikle staj yaptiklari isletme ve staj yapan 6grenciye ait olacaktir.

Is yeri egitimi

MADDE 10- (1) Ogrencilerin Meslek Yiiksekokulunda teorik olarak 6grendikleri
bilgileri 1ilgili sektorlerde uygulayabilme becerilerini gelistirmelerine ve 1§ tecriibesi
edinmelerine yonelik staj yapmalar1 gereklidir.

(2) Her 6grencinin mezun olabilmesi igin bu staj yonergesi hiikiimleri uyarinca stajini
basar1 ile tamamlamasi gerekir. Biitiin derslerden basarili oldugu halde stajini1 tamamlamamis
ogrenciler her donem basinda harcini yatirarak kaydini yeniletmek mecburiyetindedir.



(3) Yatay gecis yoluyla gelen ogrencilerin yonergeye uygun staj yaptigini
belgeleyemezlerse eksiklerini gidermeleri veya yeniden staj yapmalar1 gerekmektedir.

Staj zaman ve siiresi

MADDE 11- (1) Staj siiresi toplam 30 is giiniidiir (240 saat). Ogrenimleri devam eden
ogrencilerin stajlarin1 yartyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda yapmasi esastir.

(2) Devam zorunlulugu olmayan, dénem uzatmis veya biitiin derslerini vermis ancak
stajin1 heniliz tamamlayamamis 6grenciler stajlarina herhangi bir tarihte baglayabilirler.

(3) Herhangi bir nedenle stajlarini ilgili donemde yapamayan 6grenciler de takip eden
donemlerde stajlarini tamamlayabilirler.

Staj yerleri

MADDE 12-(1) Ogrenciler Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca uygun bulunan yurtigi
ve yurtdisindaki tiim ig yerlerinde stajlarini yapabilirler.

(2) Staj yapacak ogrenciler, staj siiresi boyunca is yeri tarafindan belirlenecek egitici
personel gozetiminde bulunur. Egitici personel, stajyer ogrencilerin bir plan dahilinde
stajlarini stirdiirmelerinden ve staj planinin gerektigi sekilde uygulanmasindan sorumludur.

Disiplin isleri

MADDE 13- (1) Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari is yerlerinin ¢alisma, is kosullar1 ve
is emniyetine iligkin kurallarina uymak zorundadir. Aksine hareket eden, izinsiz ve mazeretsiz
iic giin st liste veya staj donemi boyunca staj siiresinin %10’u oraninda devamsizlik yapan
stajyerin stajima son verilerek Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir. Bu durumda
stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

(2) Stajyer ogrenciler icin Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesinin ve
Yiiksekogretim Kurulu Ogrenci Disiplin  Yénetmeligi’nin hiikiimleri staj sirasinda da
gecerlidir.

(3) Stajyer ogrenciler kendi kusurlari ile staj yaptiklart is yerinde verecekleri
zararlardan kendileri sorumludur.

Staj sirasinda hastalik ve kaza durumu

MADDE 14- (1) Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja {i¢ giinden
fazla devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek durum is yeri
tarafindan Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir. Staj ve Egitim Uygulama Kurulu,
ogrencinin durumunu ailesine bildirmekle yiikiimliidiir.

(2) Ogrencinin mazereti kadar giin staj siiresine eklenir. Ancak bu siire toplam siirenin
yarisini gecemez.

Stajyer 6grencilerin denetlenmesi
MADDE 15- (1) Yiiksekokul Miidiirliigiiniin gorevlendirecegi denetgi Ogretim
elemanlari, stajyer 6grencileri staj yaptiklari isletmelerde denetleyebilir.

Stajin degerlendirilmesi ve stajda basar
MADDE 16- (1) Stajin1 bitiren 6grenci staj dosyasini, en geg staj bitimini takip eden
ilk ders kayit donemi igerisinde incelenmek ve degerlendirilmek iizere Staj ve Egitim



Uygulama Kuruluna bir dilekge ile teslim eder. Siiresi i¢inde staj dosyasin teslim etmeyen
Ogrenci staj yapmamis sayilir.

(2) Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, isverenden gelen isveren raporu ve denetgi
ogretim elemanindan gelen raporu dikkate alarak staj dosyasini degerlendirir. Kurul, gerekli
goriirse ilgili 6grencileri miilakata alabilir veya uygulama yaptirabilir.

(3) Staj stiresi sonunda basarisiz olan, Stajina ara veren veya vermek zorunda olan
ogrencilere, yasal 6grenimi siiresi i¢erisinde iki hak daha verilir.

Yiiriirliik i}
MADDE 17- (1) Bu Yonerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 18- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi
Acig6l Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.



