NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
DUMANSIZ YERLESKE UYGULAMALARINA iLISKIN USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Usul ve Esaslarim amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi
dumansiz yerleske uygulamalarina iligskin kosullar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Usul ve Esaslar, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi dumansiz
yerleske uygulamalarina iliskin kosullarla ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Usul ve Esaslar, 4207 Sayili “Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin
Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun”, 4733 Sayil1 “Titiin, Titin Mamulleri ve Alkol
Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanun”, 5188 Sayili “Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
Kanun”, 5326 Sayili1 “Kabahatler Kanunu”, 6331 Sayili “Is Saghig1 ve Giivenligi Kanunu”,
“Kamu Kurum ve Kuruluslarina Ait Yer, Arag, Bina ve Tesislerde Tiitiin Uriinii Tiiketenlere
Verilecek idari Yaptirim Kararlarmin Usul ve Esaslart Hakkinda Teblig”, T.C. Saglik Bakanlig
Tiirkiye Halk Sagligi Kurumu Bagkanligi’nin 2015/6 Sayili “Tiitlin Kontrolii Uygulamalari
Genelgesi, 10 Eyliil 2024 tarihli ve 2024/1 sayili Bagimlilik ile Miicadele Yiiksek Kurulu
Kararinin 8. Maddesi, Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin 23.07.2025 tarih ve E-75850160-
199-48138 sayili yazis1 ve Universitemiz Yesil Yerleske Koordinatorliigii Yonergesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu esaslarda gecen,;

a) Akademik ve Idari Birimler: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi’nin tiim
akademik ve idari birimlerini,

b) Denetim Ekibi: Kurum yetkilileri ve giivenlik gorevlilerini,

¢) Giivenlik Amiri: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi biinyesinde faaliyet gdsteren
giivenlik gorevlilerinin amirini,

¢) Giivenlik Gérevlisi: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi biinyesinde ilgili
vardiyada aktif ¢alisan giivenlik gorevlisini,

d) Idari Yaptirim Karar Defteri: Tiitiin {iriinii tiiketilmesinin yasak oldugu yerlerde tiitiin
tirtinii tiiketene yonelik idari yaptirim kararlarinin kaydedildigi defteri (EK-1),

e) Idari Yaptirrm Karar Tutanag:: Tiitiin iiriinii tiiketilmesinin yasak oldugu yerlerde
tlitiin irlinii tiiketenin idari para cezasi ile cezalandirilmasina iliskin tutulan tutanagi (EK-2),

f) Kurum Yetkilisi: Idari yaptirrm uygulama konusunda yetki verilen personeli,

g) Koordinatorliik: Nevsehir Hact Bektas Veli Universitesi Yesil Yerleske
Koordinatorliigiinii,

g) Pasif I¢icilik: Sigara igmeyen bir bireyin sigara igen bir bireyin yakinindayken sigara
icen kisinin soluguyla disar1 verdigi duman karigtmini solumasini,

h) Senato: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosunu,

1) Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligini,

i) Tiitiin ve Tiitiin Uriinii: Tiitiin yapraginin tamamindan veya bir béliimiinden {iretilen;
icilebilir, ¢cignenebilir, emilebilir veya bagka bir formda tiiketilebilir bagimlilik 6zelligi olan,
nikotin iceren her tiirlii sigara, elektronik sigara, nargile vb. tiitilin iiriiniinii,

j) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini,



K) Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Yapi
Isleri ve Teknik Daire Baskanligimni,

) Yerleske: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinin merkez yerleskesi ile ilgelerde
yer alan tiim bina ve kullanim alanlarini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Dumansiz Yerleske Uygulamalarimin Belirlenmesi
MADDE 5 — (1) Universitemizde tiitiin ve tiitiin iiriinlerini kullanmayanlarin pasif

iciciliginin engellenmesi, kullananlarin tiitiin ve tiitlin {irtinlerine erisiminin zorlastirilmasi,
tiitlin ve tiitlin iiriinleri kullanimi1 6zendiriciliginin azaltilmasi hedeflenmistir.

(2) Tutiin ve tiitiin mamullerinin kullanilmamasi ve kullananlar hakkinda uygulanacak
cezai islemler ile dumansiz yerleske uygulamasmin yerleskelerimizde hayata gegirilmesi
stireciyle ilgili hususlar su sekilde belirlenmistir:

a) Bu uygulama Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinde gorev yapan tiim akademik
ve idari personeli, 6grencileri ve liniversitemize gelen ziyaretgileri kapsar.

b) Bu uygulama Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi yerleske alanlarinda ve ziyarete
acik tiim mekanlarda gecerlidir.

c¢) Universite yerleskeleri genelinde Universitemiz Yap: Isleri ve Teknik Daire
Bagkanlig ile beraber sigara igilebilen alanlar belirlenecek, gerekli uyari isaretleri yapilacaktir.
Yerleskelerde herkes tarafindan goriilebilecek alanlarda bu uyari levhalart yerlestirilecektir.
Tiitiin Girtinii kullanilmasina izin verilen alanlarin, binalarin giris-¢ikis kapilar ile ¢evrelerine
en az 10 metre uzaklikta olmas1 saglanacaktir.

¢) Dumansiz yerleskeler alaninda tiitiin ve tiitiin Griinlerini tiiketenlere 4207 ve 4733
sayili Kanunlar kapsaminda idari para cezasi uygulamak {izere her binadan bir ya da birden
fazla personel ismi asil ve yedek olarak belirlenecek ve Rektorliik oluru alinarak yetkilendirme
yapilacaktir. idari para cezas1 uygulamaya yetkili personel listesi kayit altinda tutulacak ve her
yil giincellenecektir. Gerekli durumlarda ayni usul ile y1l i¢erisinde yetkilendirme degisikligi
yapilabilir.

d) Kanun hiikiimlerinin ihlali durumunda Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi
Koruma ve Giivenlik Midiirliigii birimine ithbar yapilacak, giivenlik personeli yetkili kisilerle
iletisime gegecektir.

e) Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Bagimlilikla Miicadele Koordinatorliigii ile
birlikte koordine olup birimlerde sigarayr birakmak isteyen bireylere yonelik ¢alismalara
kesintisiz devam edecektir.

f) Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi yerleskelerinde hicbir noktada sigara satis1
yapilmayacaktir.

g) Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi biinyesinde yer alan Geng Yesilay Kuliibii
dumansiz yerleske uygulamalarin1 desteklemek amaciyla faaliyetlerine devam edecektir.

g) Universitemiz, 1-7 Mart Yesilay Haftas siiresince ve yil boyunca ilgili dénemlerde,
dumansiz yerleske uygulamalarina dikkat ¢ekmek ve bu konuda farkindalik olusturmak
amaciyla sosyal medya tizerinden gorsel icerikler yayimlayacaktir.

UCUNCU BOLUM
Dumansiz Yerleske Uygulamasinin Esaslar
Tiitiin iiriinleri kullanmanin yasak oldugu alanlar

MADDE 6- (1) Universitenin asagidaki alanlarinda tiitiin {iriinlerinin kullanilmas:
yasaktir:



a) Universitedeki biitiin binalarin kapal1 alanlarinda ve Universite Senatosu’nun karari
ile belirlenmis tiitiin {iriinii kullanilmasina izin verilen alanlarin disindaki tiim alanlar,

b) Universite yerleskelerinde yer alan akademik ve idari personelin oturumu i¢in tahsis
edilen lojman alani icerisinde yer alan ¢cocuk parki ve ¢evresi ile yiirliylis yolu gibi personel ve
Ogrencilerin spor yapmalari i¢in olusturulmus tiim alanlar,

¢) Universiteye ait tiim resm1 araglar, servis araclar1 ve 6zel araglarim icerisi,

¢) Universite yerleskeleri icerisinde bulunan hareketsiz durumdaki 6zel ulasim
araglariin i¢ mekanlari, yasak kapsami i¢indedir.

Tiitiin tiriinlerinin kullanilabilecegi alanlar ve bu alanlarin belirlenmesi

MADDE 7- (1) Universite yerleskelerinde Universite Senatosu’nun karari ile
belirlenmis olan “Tiitiin Alan1” olarak belirlenmis alanlar da tiitiin {riinleri kullanilabilir.
Universite yerleskelerinde yer alan akademik ve idari personelin oturumu icin tahsis edilen
lojmanlarin tiim kisiye 6zel alanlari yasak kapsami disindadir.

(2) Titiin trtinlerinin tiiketilebilecegi alanlarin belirlenmesi su sekilde saglanir:

a) Titiin trtinleri kullanilabilecek alanlarin toplam agik alana oraninin %30’dan fazla
olmamas1 ve binalarin giris-¢ikis kapilari ile ¢evrelerine en az 10 metre uzaklikta olmasi
saglanir.

b) Tiitiin iiriinlerinin tiiketilebilecegi alanlar Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig
tarafindan Onerilerek Senato tarafindan belirlenir.

¢) Tiitiin {irtinlerinin tiiketilmesi i¢in tahsis edilen alanlarda tiitiin iiriinleri kullaniminin
tehlikelerini anlatan saglik uyarilar1 herkes tarafindan goriilebilir yerlere asilir.

Dumansiz Yerleske Uygulamasina iliskin genel esaslar

MADDE 8- (1) Dumansiz Yerleske Uygulamasinin genel esaslar1 sunlardir:

a) Dumansiz Yerleske Uygulamasina yonelik yapilacak tiim faaliyetler ilgili birimlerin
is birligiyle gergeklestirilir.

b) Universite yerleskelerinin muhtelif yerlerine Dumansiz Yerleske Uygulamasi ve
sigara i¢gmenin yasak oldugu ile ilgili standartlara uygun afigler asilir. Bu afislerde ihlal
durumunda nereye basvurulacagi ile ilgili bilgilendirme de bulunmalidir.

¢) Universiteye ait araclarda “Sigara Igilmez” yasal uyar1 yazis1 bulunur ve araglarin
icinde sofor dahil hi¢ kimsenin sigara igmesine izin verilmez.

¢) Universite yerleskelerinde gerceklestirilecek tiim etkinlikler (konferanslar, kongreler,
sempozyumlar vb.) bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerine tabidir.

DORDUNCU BOLUM
Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Denetim ekibinin gorevleri ve calisma esaslar

MADDE 9- (1) Denetim ekibi tiim birimlerde Dumansiz Yerleske Uygulamasini
denetlemeye ve yliriitmeye yetkili kurum yetkilileri ile tiim glivenlik gorevlilerinden olusur.

(2) Denetim ekipleri tarafindan yapilan rutin denetimler sirasinda tiitiin {iriini
tiiketildiginin tespit edilmesi halinde, bu duruma iliskin usuliine uygun tutanak diizenlenir ve
tutulan tespit tutanagi ile birlikte varsa bu durumu ispata yarar diger bilgi ve belgeler ivedilikle
Yesil Yerleske Koordinatorliigiine gonderilir.

(3) Universitenin tiim giivenlik gérevlileri, Dumansiz Yerleske Uygulamasinin aktif
bicimde siirdiiriilmesi i¢in, ihlal olmas1 durumunda ihlal eden kisinin kimlik tespitini yapmaya,
bu durumu belgelendirmeye, yaptirim yapmaya yetkilidir ve ilgili kurum yetkilisine bildirmekle
sorumludur.



Kurum Yetkilisi

MADDE 10- (1) Kurum yetkilileri, Universitenin tiim akademik binalar1 ve yemekhane,
kiitiphane, spor salonu gibi idari binalar1 kapsayacak sekilde dekan yardimcisi,
enstitli/yliksekokul miidiir yardimeisi, fakiilte /yliksekokul/enstitii sekreteri, sube miidiirleri,
birim sorumlular1 ve diger personeller arasindan segilir.

(2) Bir binanin birden fazla birim tarafindan kullanilmasi1 halinde her bir birim, sadece
kullandig1 alanlar i¢in kurum yetkilisi gorevlendirir.

(3) Birim amirleri, kurum yetkilisi bilgilerini Yesil Yerleske Koordinatorliigiine bildirir.

BESINCI BOLUM
Dumansiz Yerleske Uygulamasinin Denetlenmesinin Usulleri

Denetim ekibinin ¢alisma usulleri

MADDE 11- (1) Universite tiim kapali ve agik alanlarinda Dumansiz Yerleske
Uygulamasi denetimi yapmaya kurum yetkilileri ve tiim gilivenlik personelleri kendi vardiyasi
icerisinde yetkili ve sorumludur. Bu denetim, belli araliklarla rutin denetim seklinde olabilecegi
gibi bir ihbar ve sikdyet durumlarini1 degerlendiren denetimler seklinde de olabilir.

MADDE 12- (1) Denetim ekibinin gorevleri sunlardir:

a) Belirli bir diizen igerisinde ve siirekli olarak denetim yapmak.

b) Tiitiin tiiketimine iliskin yasal uyar1 yazilarinin herkes tarafindan goriilebilen yerlerde
asil1 olup olmadig1 kontrol etmek.

¢) Titiin tirtinleriyle ilgili izmarit, paket, agizlik, kagit ve benzeri atiklarin gevreye atilip
atilmadigi kontrol etmek.

¢) Tiitiin kullanilmasi yasak alanlarda tiitiin kullanan kisiler hakkinda arastirma yapmak,
gerektiginde tutanak diizenleyerek 5326 Sayili Kabahatler Kanunu kapsaminda idari para
cezasi uygulamak ve yapilan islemleri deftere kaydetmek.

(2) Denetim yapmaya yetkili gorevliler tarafindan, yapilan denetimler sirasinda tiitiin ve
tiitlin driindl tiketilmesine izin verilen alanlarin disinda tiiketildiginin tespit edilmesi halinde,
bu duruma iliskin usuliine uygun olarak ihlal gézlem tutanagi diizenlenir ve bu tutanakla birlikte
ispata yarar diger bilgi ve belgeler Yesil Yerleske Koordinatorliigiine gonderilir.

Tiitiin iirini tiketiminin ispati

MADDE 13- (1) ispat arac1 olarak asagidaki bilgi, belge ve deliller kullanilir:

a) Usuliine uygun olarak tanzim edilen ihlal gézlem tutanagi ve/veya olay raporu,

b) Varsa ihbarda bulunan, sikayetcinin veya diger kisilerin beyanlarini igeren tutanak,
¢) Ispata yarar gorsel dokiimanlar (giivenlik kamera goriintiileri)

fhlal gézlem tutanaklarinin bildirilmesi

MADDE 14- (1) Tiitiin ve tiitlin {riinlerinin tiiketilmesine izin verilen alanlarin
haricinde tiitiin ve tiitiin tirlinii tiikketenler hakkinda birim amirleri, kurum yetkilisi veya denetim
ekibi tarafindan tutulan tutanaklar, varsa bu durumu ispatlar diger bilgi ve belgeler ilgili kurum
yetkilisine iletilmek iizere Yesil Yerleske Koordinatorliigiine gonderilir.

(2) Koordinatorliik, gelen tutanak ve delilleri degerlendirir ve ilgili akademik veya idari
birimin Kurum Yetkilisine resmi yaziyla iletir.

(3) Koordinatdrliigiin resmi yazz ile ilettigi tutanak ve delillere gore ilgili akademik veya
idari birimin kurum yetkilisi tarafindan Idari Yaptirim Karar Tutanag ii¢ niisha olarak
diizenlenir ve idari Yaptirim Karar Defterine islenir. Tutanagn ilgili béliimiine idari yaptirim
karar defterinin sira numarasi yazilir. Tutanak, yetkili en az iki gorevli tarafindan imzalanir.
Kararin uygulandig1 kisinin karar tutanagini imzalamasi istenir. Kisinin imzadan kagimmasi
halinde, bu durum idari yaptirim karar tutanaginin “idari yaptirim uygulanan sahsin imzasi”
boliimiinde belirtilir.



(4) Diizenlenen Idari Yaptinm Karar Tutanagmin bir sureti birim amirligine, ikinci
sureti Idari Yaptiim Karar Defterine islenerek iist yazi ile Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilmek tizere ilgili birime, liglincii sureti ise hakkinda tutanak tutulan sahsa
teblig maksadiyla verilir.

ALTINCI BOLUM
Disiplin Hiikiimleri ve idari Para Cezas1 Uygulanmasi

Disiplin hiikiimleri

MADDE 15- (1) Tiitiin ve tiitlin iirinlerinin tiikketilmesinin yasak oldugu alanlarda veya
izin verilen alanlarin haricinde, tiitiin ve tiitiin {iriinii tiiketen Universite personeli ve 6grencileri
ile tlitiin iiriinii kullanimina miisaade ettigi tespit edilen birim amirleri hakkinda 6zliik yoniinden
bagli bulundugu mevzuata gore inceleme/disiplin sorusturmasi acilir ve disiplin mevzuati
hiikiimleri uygulanir.

Idari para cezasinn tahsili

MADDE 16- (1) Idari para cezas1 uygulanan kisinin cezanimn yazildig1 anda ddemeye
riza géstermesi ya da kanun yoluna bagvurmadan cezay1 6demek istemesi hallerinde, Rektorliik
tarafindan muhasebe yetkilisi mutemedi olarak gorevlendirilen personel tarafindan, yapilan
tahsilatta “idari para cezasinin toplam miktari, indirilen tutar ve tahsil edilen tutar” ayr1 ayri
belirtilmek suretiyle, muhasebe yetkilisi mutemedi alindisinda gosterilir.

(2) Kisinin ekonomik durumunun miisait olmamasi ve bir ay i¢inde bagvurmasi halinde
idari para cezasinin ilk taksidinin pesin 6denmesi kosuluyla bir yil igcinde ve 4 esit taksit halinde
O0denmesine karar verilebilir. Taksitlerin zamaninda ve tam olarak 6denmemesi halinde, idari
para cezasinin kalan kisminin tamanu tahsil igin yasal islem baslatilmak iizere Universitenin
Hukuk Miisavirligine gonderilir. Taksitlendirme bagvurusu, idari yaptirim kararinin tebligini
miiteakip bir ay i¢inde bu karar1 veren idareye yapilir ve talepler bu idareler tarafindan
degerlendirilip karara baglanir.

(3) Tahsilat i¢cin mevcut muhasebe yetkilisi mutemet alindilar1 kullanilir.

Idari yaptirim kararinin kesinlesmesi

MADDE 17- (1) Idari para cezasina iliskin idari yaptirim karari, kararin tebligi veya
tethimi tarihinden itibaren ilgilinin on bes giin i¢inde sulh ceza mahkemesine bagvurmamast
halinde kesinlesir. Ilgilinin, sulh ceza mahkemesine basvurmasi halinde, yargilama
sonuglanincaya kadar idari yaptirim karar1 kesinlesmez.

(2) Idari yaptirim karari, kesinlesmesini miiteakiben tahsil igin ilgili muhasebe yetkilisi
mutemedine gonderilir.

Idari para cezasi uygulanmayacaklar

MADDE 18- (1) Fiili isledigi sirada 15 yasin1 doldurmamis ¢ocuk ile akil hastalig
nedeniyle, isledigi fiilin hukuki anlam ve sonuglarini algilayamayan veya bu fiille ilgili olarak
davraniglarini1 yonlendirme yetenegi 6nemli derecede azalmis olan kisi hakkinda idari yaptirim
karar tutanagi diizenlenir ancak idari para cezasi uygulanmaz.

Iade

MADDE 19- (1) Tahsil edilmis idari para cezalarinin ilgili mevzuat uyarinca iadesi
gerektigi takdirde ret ve iade islemleri ilgili muhasebe birimi tarafindan yerine getirilir.

YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20 - (1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde diger mevzuat
hiikiimleri ile Universite Senato Kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 21 - (1) Bu Usul ve Esaslar Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22 - (1) Bu Usul ve Esaslar Rektor tarafindan yiirtitiiliir.



Tarihi

Usul ve Esaslarin Kabul Edildigi Senato Karari'nin
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Dokiiman No

T.C. Yayn Tarihi 2025

NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI Revizyon No

UNIVERSITESI Revizyon Tarihi

DUMANSIZ YERLESKE IDARI YAPTIRIM
KARAR TUTANAGI Sayfa No 711

EK-2

KiMLIiK BILGILERI

Uyrugu

T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Baba Adi

Dogum Tarihi ve Yeri

Niifusa Kayitli oldugu il

Niifusa Kayith oldugu llce

Mabhalle, Koy

[kamet Adresi

Ev Tel
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ISLENEN KABAHAT iLE iLGILi BILGILER

Kabahat Fiili:

Kabahatin Islendigi Yer:

Islendigi Tarih ve Saat:

Uygulanan Yaptirimlar (Idari Para Cezas1) Miktari:

Odeme Yapilmissa Aliman Miktar:

1
2
3.
4. Kabahatle ilgili Elde Edilen Deliller:
5
6
7

. Kisinin Huzurunda/Giyabinda Alman Idari Yaptirim Karar1 Geregi Hazirlanan isbu Tutanak Yukarida Agik
Kimligi Belirtilen Sahsa ..../..../20... Tarihinde Asagida Isimleri Siralanan Yetkili Gorevliler Tarafindan
Teblig Edilmistir.

8. Idari Yaptinm Uygulanan Sahsin imzasi (Tebelliig Eden):

9. Idari Yaptirim Karar Defteri Sira Numaras:

IDARI YAPTIRIM KARARARINI UYGULAYAN KAMU KURUM VE KURULUSU GOREVLILERI

Gorevli 1. Gorevli 2:
1. Adi Soyadt:
2. Unvani:
3. Birimi:
4. Imza:

YASAL UYARILAR:

1. Isbu idari yaptiim tutanagina karsi, kararin sahsmiza teblig edildigi tarihten itibaren en gec¢ 15 giin
icerisinde Sulh Ceza Hakimligine bizzat veya yasal temsilciniz ya da avukatimiz aracilifiyla
bagvurulabilirsiniz. Bu siire i¢erisinde bagvuru yapilmamasi halinde idari yaptirim karari kesinlesir.

2. Idari para cezasmi bir ay icinde 6demeniz gerekir. Cezay1 kanun yoluna basvurmadan &derseniz cezanin
%’ tahsil edilir. Pesin 6deme, kisinin bu karara kars1 kanun yoluna basvurmasini etkilemez.

3. Kisinin imzadan kaginmasi halinde bu durum tutanagin Il. 7 nolu béliimiinde belirtilir.

4. 1dari para cezasinin kesinlesmesini takiben 6denmemis tutar 6183 sayili Kanun uyarinca takip edilecektir.




