T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
ON MALI KONTROL ISLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Universite harcama birimleri ve Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginca yiirtitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iligkin ilke, is, islem ve siiregleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Nevschir Hac1 Bektas Veli Universitesine ait harcama birimlerinin én mali kontrole
tabi mali karar ve islemlerinin usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 24/12/2005 tarihli ve 26033 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikkmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun’un 15. maddesi, 10/12/2003 tarihli ve 25326
sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 58. ve 60.
madde hiikiimleri ile 31/12/2005 tarih ve 26040 3. Miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan I¢
Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik hiikiimlerine dayamilarak
hazirlanmstir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen,

a) Biitge Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile ekonomik
siniflandirmanin tiim diizeylerini,

b) Daire Bagkani: Strateji Gelistirme Daire Baskanini,

c¢) Daire Baskanlig1: Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,

¢) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati ilizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiirtitenleri,

d) Goriis yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup bulunmadigi
yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge lizerine yazilan serhi,

e) Harcama Birimi: Merkezi yonetim biitge kanunu ile d6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan birimleri,

f) Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin 6denebilmesi i¢in giderin
konusu, gerekcesi, yapilacak is veya hizmet siiresi, hukuki dayanaklari, tutari, kullanilabilir biitgce 6denegi,
biitce tertibi gerceklestirme usulii ile gergeklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgileri gdsteren ve
harcama yetkilisinin imzasini tastyan belgeyi,

g) Harcama Yetkilisi: Biit¢eyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisini,

g) Idare: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini,

h) Kanun: 10/12/2003 tarih ve 25326 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nu,

1) Onay Belgesi: Thale usuliiyle yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart form olarak
belirlenen ihale onay belgelerini; dogrudan temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen istisnai
alimlarda ise alim konusu isin tiirli, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken hallerde yaklagik
maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertlbl alimda uygulanacak usulu avans ve fiyat farki verilecekse
sartlarini gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tagiyan belgeyi,

i) On Mali Kontrol: Idare gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin,
idare biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi
yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hitkiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontroliindi,

j) Ust Yonetici: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Rektorunu

ifade eder.



IKiNCi BOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsam

MADDE 5 - (1) On mali kontrol gorevi, idarenin yonetim sorumlulugu gercevesinde, Daire
Baskanlig1 ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) On mali kontrol, Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilan kontroller ile harcama birimleri tarafindan
yapilan kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya Daire Baskanliginin dogrudan degerlendirmesi
sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda fayda goriilen mali karar ve islemlerin Ust Y dnetici
tarafindan uygun goriilen kontrollerinden olusur.

(3) Gelir, gider, varlik ve yiikiimliliiklere iliskin mali karar ve islemler, Daire Baskanligi ve
harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, idarenin biit¢esi, biitce tertibi, kullanilabilir
Odenek tutari, ayrintili harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biit¢ge kanunu ve diger
mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir.

(4) Mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir. Bu kapsamda talep edilen mal ve hizmet alimi ile yapim
isinin stratejik plan ve performans programlarinda yer alan amag, hedefler ve gostergelerle olan iliskisi,
mevcut mal ve malzemenin bagka birimlerde kullanilabilir durumda olup olmadig1 ve ayrintili gerekgesi,
ihale onay belgesinde “Ihale ile ilgili diger agiklamalar” boliimiinde belirtilecektir.

On mali Kontroliin niteligi

MADDE 6 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danisma ve dnleyici
nitelige haiz olup mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasmda baglayici degildir.

(2) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun
goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

On mali kontrol siireci

MADDE 7 - (1) Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin {ist
kademe yoneticileri arasindan 1 (bir) veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri
belgesi diizenlemekle gorevlendirir ve bu goérevlendirilmeler bir yazi ile Daire Baskanligma bildirilir.
Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlileri, ddeme emri belgesi ve eki
belgeler lizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadigi hususlar1 ile daha 6nceki
islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklari kontrol
sonucunda, islemleri uygun goérmeleri halinde 6deme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve uygun
goriilmiistlir” serhini diiserek imzalar.

(2) Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki
islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yiiriitilmesinde gorev
alanlar, yapacaklar1 islemden 6nceki islemleri de kontrol ederler.

(3) Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir ve Daire
Bagkanliginin uygun gorisii ve tist yoneticinin onayi ile ytirtirliige konulur.

(4) On mali kontrole tabi mali karar ve islemler, kontrol edilmek iizere Daire Baskanlhiga
gonderilir. Daire Bagkanlig1 tarafindan kontrol edilen islemler hakkinda goriis yazis1 diizenlenir ve ilgili
birime gonderilir. On mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde bu yazili goriisler
ayrintili, agik ve gerekceli olmak zorundadir. Daire Bagkanliginin goriis yazist ilgili islem dosyasinda
saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.

(5) Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemlerde
bu eksiklikler ve bunlarin diizeltilme yollarini belirtmek ve bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun
goruldugii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

On mali kontrol usulii

MADDE 8 - (1) Daire Baskanligi ve harcama biriminde yapilan kontrol sonucunda, mali karar ve
islemin uygun goriilmesi halinde dayanak belgenin tlizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi
disiiliir veya yazili goriis diizenlenir.

(2) Mali karar ve islemin uygun goriillmemesi hélinde ise nedenleri agik¢a belirtilen bir goriis
yazist yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birime gonderilir.

(3) Daire Baskanliginca, bu Yonergenin 11. ve 16. maddesi uyarinca yapilan kontrollerde yazili
goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazili goriiste yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun
goriiliip goriilmedigi, uygun gériilmemisse nedenleri agikga belirtilir. Giderilebilecek nitelikte eksiklikleri
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bulunan mali karar ve islemlerde bu eksiklikler ve bunlarin diizeltilme yollar1 belirtilerek bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

Kontrol yetkisi

MADDE 9 - (1) Daire Baskanhglnda o6n mali kontrol yetkisi Daire Baskanina aittir. Kontrol
sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Daire Bagkani tarafindan imzalanir. Daire Baskani,
bu yetkisini sinirlarin1 agik¢a belirtmek sartiyla yazili olarak i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube
Miidiiriine devredebilir. Daire Baskaninin harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n mali kontrol gorevi ig
Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir. On Mali Kontrol sonucunda yazili
goriis bildirilmesi halinde bu goriis Daire Baskanliginca ilgili birimlere gonderilir.

(2) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde 6n mali kontrol gorevi,
o6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

Gorevler ayrihg ilkesi

MADDE 10 - (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez. Daire
Bagskanliginda 6n mali kontrol gorevini yiirlitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sOzlesme
tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi
gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale
komisyonu ile muayene ve kabul komisyonlarinda baskan veya liye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve islemler

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhi@imin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler

MADDE 11 - (1) Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamay1
gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarllarmdan

a) Mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerinde, diger idareler i¢cin Kamu ihale Kurumunun her
y1l Teblig ile belirledigi dogrudan temin limitinin Gstiindeki giderler (2020 y1l1 i¢in bu tutar: 2020/1 No.lu
Kamu Ihale Tebliginde KDV hari¢ 32.316,00 TL olarak esas alinmistir.),

b) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 3(e) bendi kapsaminda yapilacak alimlarda KDV harig
400.000 TL’yi asan giderler,

c) 4734 sayih Kamu lhale Kanunu’nun 3(f) bendi kapsaminda yapilacak alimlarda;
01.12.2003 tarih ve 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karari’nin 6(b) bendinde belirtilen parasal limitler
dikkate alinarak yapilacak mal ve hizmet alimlarinda tutar1t KDV hari¢ dogrudan temin limitinin ti¢ katini
asan giderler,

on mali kontrole tabidir. Yapilacak kontrol sonucunda verilecek uygun goriise istinaden alim
gerceklestirilir.

(2) Yukarida belirtilen (a), (b) ve (c) bentlerine gore yapilan 6n mali kontrolden sonra giderlerin
gergeklestirilmesi i¢in diizenlenecek ddeme emri belgesi ve ekindeki belgeler tizerinde kontrol yapilir,
O0deme emri belgesi lizerine “kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

(3) Diizenlenen 6deme emri belgesi ve ekleri 5018 sayili Kanun’un 61. maddesinde belirtilen
kontrollerin ve 6demenin yapilmasi i¢in Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigiine
gonderilir.

(4) Bu smirlarim diginda kalan mali karar ve islemlerin kontroliinde bu yonergenin 17. madde
hiikiimleri esas alinir.

(5) Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, harcama yetkilisi tarafindan sézlesme
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden 6nce tim bilgi ve belgelerle birlikte 2 (iki) niisha halinde
ve dizi pusulasi ekinde Daire Bagkanligina gonderilir.

(6) Kontrol edilmek lizere Daire Baskanligina gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken
bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Onay belgesi,

b) Yaklasik maliyet ve dayanagimi olusturan hesap cetvelleri,

¢) Ihale komisyonlarmin kurulmasima iliskin (asil ve yedek tiyelerin belirtildigi) ihale yetkilisi
onayl,

¢) Kamu Thale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,

d) ilanm yapildigina iliskin belgeler ve ihale komisyonu tutanagi,

3



e) Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilari,

f) Yillik yatirnm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu’nun bu konudaki hiikiimlerinin ve her yil
Cumbhurbaskanlifinca yiiriirliige konulan Yatinm Programmin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve
Izlenmesine Dair Karar’da ongorulen islemlerin yapildigini kanitlayan belgeler,

g) ilgili mevzuat geregince Cevresel Etki Degerlendirme (CED) raporu gerekli olan islerde CED
olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi1 gereken 6zel komisyon izin veya kararlari,

g) Yapim islerinde (4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 62. maddesinin (C) bendinde istisna
sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair belgeler,

h) ihaleye iliskin tiim sartnameler,

1) 4734 sayili Kanun’un 22. maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan
alimlara iligskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

i) S6zlesme tasaris,

j) Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili
Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu’na iligkin yaylmlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici mevzuat
hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

k) Diizenlenmis ise zeyilnameler, a¢iklamalar ve bunlarin isteklilere gonderlldlglne dair belgeler,

) ihalelere Kars1 Yapilacak idari Basvurulara Ait Yonetmelik hiikiimlerine gore Idare veya Kamu
Thale Kurumuna bagvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazigmalar,

m) Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alind belges1

n) Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz ettigi
belgelerin tamamu,

0) Ihaleye katilan bitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

6) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme nedeni
olan biitiin belgeler,

p) Thale iizerinde kalan isteklinin 4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 58. maddesine gére yasakli
olup olmadigina dair Kamu fhale Kurumu’ndan alinan teyit belgesi,

r) Onay tarihinin belirtilmis olmasi kaydiyla ihale kararmin onaylandigina dair ihale yetkilisi
onayi,

s) Ihale kararlarina ait damga vergisinin tahsil edildigine iliskin belge,

$) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gdsteren onayl dizi pusulasi,

t) Ust Yoneticinin, Cumhurbaskanliginin veya ilgili Bakanligm iznine tabi alimlarda izin yazisi
(Ornegin: Tibbi Cihaz Alimlari Igin Saglik Bakanligi Tibbi Cihaz Ihtisas Komisyonundan Alinmasi
Gereken Izin yazisi),

u) Akaryakit Istasyonlarinda araclara yapilacak akaryakit ikmallerine iliskin ddemeler hari¢c Toplu
Akaryakit alimlarinda Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Miidiirligii’niin 18/10/2007 tarihli
ve 17574 sayili yazisinda da belirtildigi iizere Petrol Piyasasinda Yapilacak Denetimler ile On Arastirma
ve Sorusturmalarda Takip Edilecek Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik eki “Ulusal Marker Tespit
Tutanagimin” eklenmesi,

Ui) Ihaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler,

v) Ilgili mevzuata gore diizenlenmesi zorunlu diger belgeler.

7) Ayrica, s6z konusu ise ait sozlesmenin imzalandig1 ve sézlesmenin imzalanmasindan sonra (c)
ve (¢) bentlerinde belirtilen durumlarin gergeklestigi andan itibaren 5 (bes) is giinii i¢inde asagida
belirtilen belgelerin onayli birer niishas1 Daire Bagkanligina gonderilir:

a) Sozlesme,

b) Kesin Teminata iliskin alind1 belgesinin 6rnegi,

¢) Yapim islerinde sézlesmede Ongoriilmeyen is artisinin zorunlu héle gelmesi ve bu artisin
miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap cetveli ile ek kesin
teminata iliskin belge,

¢) Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi.

(8) Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayli Tirkge
tercimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup belgelerin yabanci dildeki asillart ile
taahhiitlere iligskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

(9) Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Daire Bagkanliginca en ge¢ 10 (on) is gilinii i¢inde
kontrol edilerek diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasinin bir niishasi ile birlikte harcama yetkilisine
gonderilir.



Odenek gonderme belgeleri

MADDE 12 - (1) Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu’na, biit¢e tertibine, ayrintili harcama ve
finansman programina, biitge d6deneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin usul ve esaslara uygunlugu
yoniinden I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi tarafindan kontrol edilen ve uygun bulunan 6denek
gonderme belgeleri icmalinin 6n mali kontrol islemi, Daire Bagkanliginca en ge¢ 3 (li¢) is glinil iginde
sonuclandirilir ve Biit¢e ve Performans Birimi tarafindan e-biitge sistemi lizerinden onaylanir.

(2) Biitge 6deneklerinin muhasebe yetkilisine gonderilmesi 6denek génderme belgesi ile yapilir.
Harcama birimlerince 6denek gonderme belgelerinin e-biitge sistemi iizerinden diizenlenmemesi
durumunda, Daire Baskanhgl tarafindan e-biitgce sistemi iizerinden ddenek kaylt ve dagitim islemlerine
onay verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol isleminin yapildig1 ve uygun goriis verildigi anlamina gelir.

Odenek aktarma islemleri

MADDE 13 - (1) Kanun ve Yili Merkezi Yo6netim Biitge Kanunu uyarinca idare biitgesi i¢inde
yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi {izerine Biitce ve Performans Sube Miidiirliigiince
hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Daire Baskaninin onayima sunulmadan 6nce i¢ Kontrol ve On
Mali Kontrol Sube Miidiirliigiince Kanun, Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ve biitge islemlerine
iliskin diizenlemeler ¢ercevesinde en geg 2 (Ikl) is glinii i¢inde kontrol edilir.

(2) I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiince mevzuatina aykirt bulunan aktarma
talepleri, ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla Biitge ve Performans Sube Miidiirliigline gonderilir ve ilgili
harcama yetkilisine iadesi saglanir.

(3) Acilmis akreditiflere iliskin ertesi yila devredilen kredi artiklarinin karsiligini biitgenin ilgili
tertibine 0denek kaydetmek i¢in Ust Yoneticiden onay alinir.

Kadro dagilim cetvelleri

MADDE 14 - (1) Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi (Kararname
numarasi: 2)

a) 657 sayil1 Kanun’a tabi memur kadrolar: ekli (I) sayili cetvelde,

b) Ogretim eleman1 kadrolar1 (I1I) say1l cetvelde,

¢) Sozlesmeli personel pozisyonlar: (IV) say1l cetvelde

d) Isci kadrolar1 (V) sayili cetvelde yer almaktadir.

(2) Yukaridaki cetvellere gore yapilan kadro dagilimi Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi
Calisma Genel Midirliigli tarafindan incelenerek onaylanip Kuruma bildirilir. Dagilim cetvelleri
Kurumca onaylandigi tarihten itibaren gecerli olmak tizere kullanilir.

(3) Cumhurbaskanligi Kararnamesine eklenen (III) sayili (Ogretim Eleman: Kadrolar1 Cetveli)
cetveldeki kadrolarin, eklendikleri tarihten itibaren 1 (bir) ay icinde derece, unvan ve adet itibariyle,
iniversite i¢inde ilgili anabilim dallar1 arasinda dagilimi. viiksekogretim kurumlarmim goriisii alinarak
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yapilir. Bu dagilim Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi
Calisma Genel Midirligiine bildirilir. Bu dagilimda sonradan yapilacak degisiklikler de ayni usule
tabidir.

(4) Ihdas edilen veya degistirilen kadrolar, bunlara iliskin dagilim cetvelleri ilgili kurumlarca
onaylandigi tarihten itibaren gecerli olmak tizere kullanilir.

(5) Ust kademe kamu yoneticilerinin atanmasinda, Ust Kademe Kamu Yoneticileri ile Kamu
Kurum Ve Kuruluglarinda Atama Usullerine Dair Cumhurbagkanligi Kararnamesi (Kararname numarast:
3) uygulanmaktadir.

(6) Kadro dagilim cetvelleri en ge¢ 5 (bes) is giinii iginde kontrol edilir ve ddemeler, bu onayli
kadro cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni sekilde kontrol edilir.

Gecici is¢i pozisyonlar:

MADDE 15 - (1) Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu’nda belirlenen yetki gercevesinde, gegici
1s¢1 pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve birimler itibariyla dagilimi kontrole tabidir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlart Daire Baskanlhiginca en ge¢ 5 (bes) is giinii i¢inde kontrol edilir.
Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime
gonderilir.

Yan 6deme cetvelleri

MADDE 16 - (1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanun’un ek gegici 9. maddesi
kapsamina giren idarelerde istihdam edilen devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi gorevde
bulunanlara zam ve tazminat 6denecegi, 6denecek zam ve tazminatin miktarlar1 ile 6deme usul ve
esaslarina iligkin olarak anilan Kanun’un 152. maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Bakanlar Kurulu
Karar1 uyarinca, zam ve tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya gérev unvanlari, siniflari,
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dereceleri, sayilar1 ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin miktarlarin
gosteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibartyla dagilimini gdsteren
listeler Daire Bagkanlig1 tarafindan kontrol edilir.

(2) Kontrol islemi sonucunda s6z konusu listeler, onaylanmak {izere Personel Daire Baskanliginca
Ust Yéneticiye sunulur. Ust Yonetici onaylama 1slem1n1 anilan Bakanlar Kurulu Kararinda belirlenen
usul ve esaslar ¢ercevesinde yerine getirir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Diger Hiikiimler

On mali kontrole tabi tutulmayacak islemler

MADDE 17 - (1) On mali kontrole tabi tutulmayacak islemler sunlardir:

a) Personel giderleri,

b) Tedavi ve cenaze giderleri,

c) Yolluklar, (Tedavi yollugu dahil)

¢) Gorev giderleri, (Mahkeme harg ve giderleri, ilama bagli borglar, 6denecek vergi, resim, harglar
ve benzeri giderler)

d) Tarifeye bagl ddemeler, (ilan giderleri, Sigorta giderleri vb.)

e) Kurs ve toplantilara katilim giderleri,

f) Telif ve terciime iicretleri,

0) Avukatlik hizmet bedelleri,

g) Ogrenci burslar1 ve hargliklari,

h) Kismi zamanli 6grenci ticretleri,

1) Cari transfer 6demeleri,

i) Ulastirma ve haberlesme giderleri,

J) Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri zorunlu giderler (ihale kapsaminda olmayanlar),

k) llama bagh borglar,

I) Proje yarigma odiilleri ile proje tesvik ve destekleme giderleri,

m) 4734 sayili Kanun’un 22. maddesinin (d) bendi kapsaminda yapilacak mal, hizmet ve yapim
isleri giderleri,

n) Doner sermayeden yapilacak alimlar,

0) Temsil ve tanitma giderleri,

0) Uluslararas1 degisim programlari kapsaminda yurtdisina gonderilen 6grenci ve personel
miibadele giderlert,

p) Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demeler.

(2) Ancak bu harcamalar 6deme asamasinda mali yonden Daire Baskanliginca 5018 sayili
Kanun’un 57. 58. 60. ve 61. maddelerinde sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.

(3) Yukarida sayilan giderlerin biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama ve
finansman programi, Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk
yonlerinden harcama biriminde silire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha o6nceki
islemlerin kontroliinii i¢erecek sekilde tasarlanir ve uygulanir.

(4) Harcama birimlerinde mali islemlerin yiiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden
onceki islemleri de kontrol ederler. Kontrol i¢in gerekli tedbirler gergeklestirme gorevlileri tarafindan
alinir ve gergeklestirme gorevlisi birimi ile ilgili mali karar ve iglemleri kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli sekilde kullanilmas1 agisindan da kontrole tabi tutar. Bu hususlar harcama yetkilisi tarafindan da
dikkate alinir.

(5) Bu harcamalara iliskin olarak diizenlenecek 6deme emri belgesi iizerine “kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasin1 miiteakiben
5018 sayili Kanun’un 61. maddesinde belirtilen kontrollerin ve ©6demenin yapilmasi i¢in Daire
Bagskanligina gonderilecektir.

(6) Muhasebe yetkilileri, 5018 sayili Kanun’un 34. maddesinin birinci fikrasindaki 6demeye iliskin
hiikiimler ile anilan Kanun’un 61. maddesinin ii¢lincli fikrasinda belirtilen 6demeye iliskin kontrol
yiikiimliiliiklerinden dolayr sorumludur. Muhasebe yetkililerinin 5018 sayili Kanun’a gore yapacaklari
kontrollere iliskin sorumluluklari, gérevleri geregi incelemeleri gereken belgelerle sinirli bulunmaktadir.



(7) Bu nedenle; mali yonden sorumluluk esas itibari ile ger¢eklestirme gorevlileri ve harcama
yetkililerine ait olacagindan, giderlerin gerceklestirilmesinde gorevli olanlarin gereken hassasiyeti
gostermeleri gerekmektedir.

Yapilacak diizenlemeler

MADDE 18 - (1) Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni sekilde Daire Bagkanligi tarafindan kontrol edilmesine yonelik diizenleme yapilabilir.
Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin Daire Baskanliginin 6nerisi ve/veya Strateji Gelistirme
Daire Baskanliginin talebi iizerine Ust Yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. Daire Bagkanliginin 6n
mali kontroliine tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve
konu itibariyla belirlenir ve bu diizenlemeler her y1l gozden gegirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

MADDE 19 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gergeklestirilen islemler, harcama yetkililerince Daire Baskanligina yazili olarak derhal
bildirilir. Daire Bagkanliginca bu tir iglemlerin kayitlart tutulur ve aylik dénemler itibariyle Ust
Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayzitlar, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

MADDE 20 - (1) Daire Baskanligi, kontrol ve uygun goriis islemlerini Yonergede belirlenen
stireler i¢inde sonuglandirir. Yonergede belirtilen siirelerin baslangi¢ tarihinin belirlenmesinde, ilgili Daire
Bagkanliginin evrak giris kayit tarihini izleyen is giinii esas aliir. Daire Bagkanliginin talebi ve Ust
YoOneticinin onay1 tizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 21 - (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye idare
yetkilidir.

Yiiriirliik )

MADDE 22 - (1) Bu yonerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23 - (1) Bu yonerge hiikiimleri, Rektor tarafindan yiiriitiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin;
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