NEVSEHIR HACI BEKTAS VELIi UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
STAJ YONERGESI

AMAC
Madde 1. Bu ydnerge, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Giizel Sanatlar

Fakultesi 6grencilerinin staj uygulama esaslarini ve ilkelerini belirler.
KAPSAM

Madde 2. Bu yénerge Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi
ogrencilerinin yurt ici ve yurt disindaki isyerlerinde yapacaklari stajlarla ilgili konulari

kapsar.
DAYANAK

Madde 3. Bu ybnerge, 22 Mayis 2002 tarih ve 24762 sayill Resmi Gazete'de
yayinlanan “Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi Icindeki Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerinin Isyerlerindeki E§itim, Uygulama ve Stajlarina Iliskin Esas ve Usuller

Hakkindaki Yonetmelik” geregince hazirlanmistir.

Bu yonergede, belirtiimeyen hususlar icin 22 Mayis 2002 tarih ve 24762 sayili Resmi
Gazete'de yayinlanan “Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi Igindeki Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina Iliskin Esas ve Usuller

Hakkindaki Yonetmelik” hiikiimleri gegerlidir.
TANIMLAR

Madde 4. Bu yonergede adi gecen;

Fakiilte Adi : Giizel Sanatlar Fakdltesi

Dekan : Glizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan Yardimcis

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB): Nevsehir Mesleki ve Teknik Egitim

Bolgesi'ni



Isyeri: Giizel Sanatlar Fakiiltesi 6grencilerinin, egitimleri siiresince kazandiklari bilgi
ve deneyimlerini, staj yoluyla stirdlrdikleri, mal ve hizmet treten kamu ve 6zel

sektor kurum ve kuruluslarini,

Okul—-Sanayi Koordinatorii: Glizel Sanatlar Fakdiltesi 6grencilerinin Nevsehir Hacl
Bektas Veli Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nun dogrultusunda staj ve
egitim yapmalarini koordine etmekle goérevli Glizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan

Yardimcisi'ni,

Fakiilte Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Giizel Sanatlar Fakiiltesi Staj ve Egitim

Uygulama Kurulu'nu,

Denetgi Ogretim Elemani: Mesleki egitimde yararlanilacak isletmelerdeki calisma
alanlarinin tespiti, egitimin planlanmasi, koordinasyonu ve izlenmesi ile gorevli atolye,
laboratuar ve meslek dersleri 6gretim elemanhgi kékenli Dekan yardimcisi ve her

programin kadrolu 6gretim elemanlarini,

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Nevsehir Haci Bektas Veli

Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nu,
Staj Yonergesi: Glizel Sanatlar Fakiiltesi Staj Yonergesi'ni,

Takvim: Staj slresini kapsayan staj takvimini,

ifade etmektedir.
FAKULTE STAJ VE EGITIM UYGULAMA KURULU

Madde 5. Mesleki ve teknik egitim bolgesi icinde yer alan Glizel Sanatlar Fakultesi
tarafindan, Dekan yardimcilar arasindan belirlenen Okul-Sanayi Koordinatéri‘niin

baskanliginda; Fakdilte Bolim baskanlari ve program koordinatorlerinden olusur.



Fakulte Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gérdiigi program ve birimlerde
calisma komisyonlari olusturabilir. Bu kurul yilda en az (g toplanti yaparak toplanti

degerlendirme sonuclarini Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na bildirir.

FAKULTE STAJ VE EGITIM UYGULAMA KURULUNUN GOREVLERI

Madde 6. Fakiilte Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun gorevleri sunlardir:

a) Fakiilte 6grencilerinin bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda staj yapmalarini
saglamak amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak (izere toplantilar

diizenlemek,

b) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda dizenlenip, hazir hale gelmesini

organize etmek,

C) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak,

d) Ogrencilerin staj yerlerine dengeli bir sekilde dagitimini yapmak,

e) Staj calismalarini denetlemek,

f) Staj calismalarinin degerlendirilmesini yapmak,

g) Gerekli gorildugi taktirde stajla ilgili milakat ve uygulamalar diizenlemek.
STAJ YERINI BULMA

Madde 7. METEB icindeki kamu kurumu ve kuruluslari ile Ticaret ve Sanayi Odasi
tarafindan Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na bildirilen; ilgili yil icerisinde
kabul edebilecekleri stajyer 6grenci kontenjanlari arz ve talep sayilarina gore her
program icin Fakulteye tahsisi edilen kontenjan, dgrencilerin basari sirasi dikkate
alinarak doldurulur. Herhangi bir nedenle kendisine ayrilan kontenjani kullanmayan

6grencinin yerine ayni ydntemle kontenjan doldurulur.

METEB icinde, Fakiilteye ayrilan staj kontenjanlari cercevesinde staj yeri
bulunamayan 6grenciler yurticinde veya yurtdisinda staj yapacaklari isyerlerini

kendileri bulmak zorundadirlar. Bu sekilde staj yeri bulan 6grenci, ilgili belgeler ile



Fakulte Staj ve EgGitim Uygulama Kurulu'na basvurur. Fakilte Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu'nun onayindan sonra staja baslayabilirler. Kontenjan yetersizligi
nedeni ile kendisine staj yeri bulamayan 6grenci sayilari ve alanlari Universite Staj ve

Egitim Uygulama Kurulu’na bildirilir.
STAJ YAPACAK OGRENCILERDEN iSTENEN BELGELER

Madde 8. Staj yapacak 6grencilerin staja baslayabilmeleri icin asadida belirtilen

belgelerle birlikte Fakiilte Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'na bagvurmalari gerekir.
a)  Odrencinin staj yapmak istedigini gosterir bagvuru belgesi,

b) Ogrencinin aldigi dersleri ve daha 6nceden yaptigi stajlar gésteren dzgecmis

belgesi.

Ogrenciler Fakiilte Staj ve Egitim Uygulama Kurulundan aldiklari resmi yazi ile birlikte

ilgili isyerine bagvururlar.
STAJ YAPACAK OGRENCILERE SAGLANACAK OLANAKLAR

Madde 9. Stajyer 6drenci kabul edecek isyerleri, kendi personeline sagladig
olanaklardan stajyer égrencilerin de yararlanmasini saglarlar. Bunun igin, stajyer
ogrencilerin isletmeye ulasim ve beslenme gereksinmelerinin karsilanmasi ve

kurulusun sosyal olanaklarindan yararlanmasi hususunda azami ¢abayi sarf ederler.
STAJ ZORUNLULUGU

Madde 10. Ogrencilerin Fakiiltede teorik olarak dgrendikleri bilgileri ilgili sektérlerde
uygulayabilme becerilerini gelistirmelerine ve ig tecriibesi edinmelerine ydnelik staj
yapma zorunluluklari vardir. Her 6grencinin, mezun olabilmesi icin bu staj yonergesi
hikamleri uyarinca yapmasi gereken stajlari basari ile tamamlamasi zorunludur.
Bitiin derslerden basarili oldugu halde stajini tamamlamamis 6grenciler her dénem
basinda kaydini yeniletmek mecburiyetindedir. Yatay gegis yoluyla gelen 6grenciler
yonergeye uygun staj yaptigini belgeleyemezse eksiklerini gidermek veya yeniden

staj yapmak zorundadir.



STAJ ZAMANI ve SURESI

Madde 11. Staj siiresi toplam 30 is guinu olup ikinci ve tctinct yil sonunda

yapilabilir.

Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarini yariyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda
yapmasi esastir. Devam zorunlulugu olmayan, dénem uzatmis veya biitlin derslerini

vermis ancak stajini heniiz tamamlayamamis 6grenciler stajlarina herhangi bir tarihte
bagslayabilirler. Herhangi bir nedenle stajlarini ilgili donemde yapamayan 6grenciler de

takip eden dénemlerde stajlarini tamamlayabilirler.

STAJ YERLERI

Madde 12. Fakiilte 6grencileri Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun
onerdigi veya Fakiilte Staj ve Egitim Uygulama Kurulu'nca uygun bulunan yurtici ve

yurtdisindaki tiim is yerlerinde stajlarini yapabilirler.

Staj yapacak dgrenciler, staj sliresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek egitici
personel gézetiminde bulunurlar. Egitici personel, stajyer 6égrencilerin bir plan
dahilinde stajlarini siirdiirmelerinden ve staj planinin gerektirdigi sekilde

uygulanmasindan sorumludur.
DISIPLIN ISLERI

Madde 13. Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari isyerlerinin calisma, is kosullari ve is
emniyetine iligkin kurallarina uymak zorundadirlar. Aksine hareket eden veya izinsiz
ve mazeretsiz (¢ gun Ust Uste veya staj ddnemi boyunca staj sliresinin %10°u
oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek Fakdlte Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu vasitasiyla Universite Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir. Bu

durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Stajyer 6grenciler icin Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi‘nin ve Yiiksekdgretim

Kurumu Ogrenci Disiplin Yénetmeligi'nin hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Stajyer ogrenciler kendi kusurlari ile staj yaptiklari isyerinde verecekleri zararlardan



kisisel olarak kendileri sorumludurlar.
STAJ SIRASINDA HASTALIK VE KAZA DURUMU

Madde 14. Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja (i glinden fazla
devam edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum isyeri
tarafindan Universite Staj ve E§itim Uygulama Kurulu’na bildirilir. Universite Staj ve

Egitim Uygulama Kurulu, 6égrencinin durumunu ailesine bildirmekle ylukimlidir.

Ogrencinin mazereti kadar giin staj siiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin

yarisini gegemez.
STAJYER OGRENCILERIN DENETLENMESI

Madde 15. Fakiilte Dekanhginin gorevilendirecegi denetci 6gretim elemanlari stajyer

ogrencileri staj yaptiklar isletmelerde denetleyebilirler.

Ogrencilerin staj yeri; cografi yerlesim olarak ilgili Fakiiltenin uzaginda bulunmasi
nedeniyle o Fakiltenin égretim elemanlar tarafindan denetim yapilmasi zor veya
imkansiz ise denetim yapmak (izere staj yerinin bulundugu cografi yerlesim yerine en
yakin Fakiltenin 6gretim elemanlarindan veya diger 6gretim birimleri ve kamu

kuruluslari elemanlarindan yararlanma yoluna gidilir.
STAJIN DEGERLENDiRILMESi VE STAJDA BASARI

Madde 16. Stajini bitiren 6grenci staj dosyasini, en geg staj bitimini takip eden ilk
ders kayit donemi igerisinde incelenmek ve degerlendirilmek (izere Fakiilte Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna bir dilekce ekinde teslim eder. Siresi icinde staj dosyasini

teslim etmeyen 6grenci staj yapmamis sayilir.

Fakulte Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, isverenden gelen isveren raporu ve denetgi
ogretim elemanindan gelen raporu dikkate alarak staj dosyasini degerlendirir. Gerekli

gorirse ilgili 6grencileri miilakata alabilir veya uygulama yaptirabilir.

Ogrencilerin yaptigi stajin uygunlugu ve basarisi Fakiilte Staj ve Egitim Uygulama

Kurulu tarafindan degerlendirilerek onaylanmak lizere Universite Staj ve Egitim



Uygulama Kuruluna sunulur.

Staj sliresi sonunda basarisiz olan veya stajina ara veren veya vermek zorunda olan

ogrencilere, yasal 6grenimi siresi icerisinde iki hak daha verilir.
YURURLUK

Madde 17. Bu Yonerge 2014 - 2015 egitim-6gretim yilinda birinci siniftan baglamak

lzere itibaren yurirlide girer.
YURUTME

Madde 18. Bu Yonerge hiikiimlerini Fakilte Dekanligi yir(tdr.



