T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Ydnerge’nin amaci, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi
biinyesindeki 6n lisans ve lisans programlarina kayith 6grencilerin siavlarinin uygulanma
usullerini, sinav kurallarini, gézetmen se¢imi ve gorevlendirmesi ile gorevlerini, sinavlarda
uyulacak kurallari, sinav sonuglarina itiraz ve inceleme usullerini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesine kayitl én
lisans ve lisans 6grencilerinin sinavlarinin uygulanmasina iligkin hiikiimleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiikksek6gretim Kanunu’nun 14, 18, 44 ve
53. maddelerine Yiiksekogretim Kurumlarmda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslari’na
ve Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonerge’de gecen,

a) Birim: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve
meslek yiiksekokullarini,

b) Ders sorumlusu: Ilgili birim tarafindan dersi vermek iizere gérevlendirilen dgretim
elemanini,

¢) Gozetmen: Ilgili birim tarafindan sinavin yiiriitiilmesi i¢in gorevlendirilebilecek
Ogretim elemanlarini,

¢) Ortak Segmeli Dersler/OSD: Ogrencilerin ilgi ve yetkinliklerine uygun nitelik ve
cesitlilikte; sanat, genel kiiltiir, edebiyat, yabanci diller, tarih, spor, saglik, cevre, bilgisayar
programlari, bilim ve teknoloji, kisisel gelisim, sosyal sorumluluk, sosyal duyarlilik,
goniilliiliik ¢alismalari, ekonomi, egitim, psikoloji, girisimcilik, hukuk, degerler egitimi gibi
kisisel degisime ve gelisime deger katan her tiirlii giincel ve popiiler konularin yer aldigi
derslerini,

d) Rektor: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Rektorii nii

e) Senato: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Senatosunu,

f) Smav Evraki: Cevap kagitlari, sinav tutanagi, yoklama listesi ve sinav sorularindan
olusan evraklar biitiiniinii,

g) Universite: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesini,

g) Yedek gozetmen: Ilgili birim tarafindan gorevlendirilen ve smav siiresi boyunca
ortaya cikabilecek aksakliklarda gézetmenlik yapmak veya gozetmenlere yardimci olmak
iizere birimde bulunan 6gretim elemanini,

h) 5 (I) Zorunlu Dersleri: 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununa gore ortak zorunlu
dersler olan, Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili, Yabanci Dil, Is Saghg ve Giivenligi
derslerini ifade eder.

IKINCi BOLUM
Siav Esaslari, Ders Sorumlusu, Géozetmenler Gorev ve Yiikiimliiliikleri

Sinav esaslar

MADDE 5- (1) Sinavlar asagida belirtilen esaslara gore gergeklestirilir:

a) Bilimsellik: Smav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sinavlarda
sorulacak sorular, dgretim elemanlar1 veya gorevlendirilen kurullar tarafindan hazirlanir.



Sinav sorulari, program ciktilar1 ve dersin 6grenim ¢iktilari temel alinarak, onlar1 6lgebilecek
nitelikte hazirlanir.

b) Gizlilik ve Giivenlik: Sinav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine
kadar gecen siiredeki her tiirlii is ve islemler, gizlilik i¢inde ve giivenlik 6nlemleri alinmak
suretiyle ytriitiiliir.

¢) Sinav Uygulamasinda Birlik ve Seffaflik: Sinavlar ilan edilen sinav programlarina
uygun olarak baslar ve tamamlanir. Sinav evraklart gozetmen tarafindan sinifta bulunan
ogrencilerin gorebilecegi sekilde dagitilir ve aymi seffaflikta toplanir.

Birim yoneticisinin gorev ve yiikiimliiliikleri

MADDE 6- (1) Birim yoneticisi,

a) Sinav programinin en az 15 (on bes) giin 6nce duyurulmasini saglar.

b) Salonlarda smavlarin gergeklestirilmesi i¢in gerekli aydinlatma, havalandirma,
temizlik vb. tedbirlerin alinmasin1 saglar.

¢) Yiiz yiize yapilacak sinavlarin gergeklestirilmesi i¢in uygun nitelikteki salonu tahsis
eder.

¢) Uzaktan yapilacak sinavlar i¢in Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
ile gerekli koordinasyonu saglar.

d) Smav salonunda gozetmenlik yapacak dgretim elemanlarinin gorevlendirilmesini
saglar.

e) Gozetmenlik yapacak 6gretim elemanlarina miimkiin oldugunca gorev dagilimim
esit yapar.

f) Gozetmenlik yapacak arastirma gorevlilerinin yeterli gelmemesi halinde, birimdeki
diger 6gretim elemanlari/6gretim {liyeleri arasindan gorevlendirme yapar.

g) Sinav sorularinin ¢ogaltilmast i¢in gerekli alt yapiyr kurmak, caligir halde tutar ve
cevap kagitlarinin ve yoklama ¢izelgelerinin tedarikini saglar.

Boliim/Ana Bilim Dali Bagkaninin gorev ve yiikiimliiliikleri

MADDE 7- (1) Bolim/Ana Bilim Dali1 Bagkant,

a) Smav programini en az 15 (on bes) giin 6nce hazirlayarak duyurur.

b) Salonlarda siavlarin gecikmeden baslatilabilmesi i¢in sinavlarin iyi planlanmasini
saglar.

¢) Dersin sorumlusu 6gretim elemaninin siavi yiiriitmesini ve 6gretim elemanlarinin
gozetmenlik vazifelerini yerine getirdiklerinin kontroliinii yapar.

¢) Engelli 6grencilerin engel durumlarim1 dersin sorumlusuna ve gdzetmenine
bildirerek, hem sinav salonunda hem de sinav kagidinda gerekli 6nlemlerin alinmasini saglar.

Ders sorumlusunun goérev ve yiikiimliiliikleri

MADDE 8- (1) Ders sorumlusu,

a) Ogrencilerin sinav sorularini cevaplayabilmeleri igin gerekli olan sinav
talimatnamesini (smav siiresi, kagit sinirlamasi, sorularin puanlari vb. bilgileri iceren belge)
ve sinav sorularini hazirlar.

b) Sinav sorularmi, smif mevcudu kadar ¢ogaltmak ve en ge¢ 1 (bir) is gilinii
oncesinden ilgili birime teslim eder veya sinav baslangic saatinden en az 15 (on bes) dakika
once sinav salonuna getirir,

c¢) Gozetmen gorevlendirilmedigi takdirde sinav salonunda gézetmenlik yapar.,

¢) Sinavin baslangicinda sinavin yapilacagi yer ve saatte sinav salonunda bulunur ve
siav1 baglatir, 6grencilerin varsa sinava iliskin sorularina cevap verir.

d) Kopya ¢ekilmesi veya sinav ortaminin huzurunun bozulmasi hélinde gorevli
gozetmen ile birlikte tutanak tutarak tutanag ilgili birime teslim eder.

e) Sinav siiresini 30 (otuz) dakikadan daha az planlamamalidir.

f) Sinav siiresini, sinav sorular1 i¢in yeterli gelecek sekilde olusturmalidir.

g) Engelli 6grencilerin engel durumlarina gore sinav sorularini hazirlamalidir.

Gozetmenlerin gorev ve yiikiimliiliikleri

MADDE 9- (1) Sinav sorularinin ilgili birime teslim edilmesi halinde en ge¢ 20 (yirmi)



dakika once ilgili birimden sinav evrakini alir ve sinav baglamadan en ge¢ 15 (on bes) dakika
oncesinde simmav salonunda hazir bulunur. Gézetmenler smavlarin isleyisini bozmayacak
bicimde aralarinda sinav gorevi degisimi yapabilir. Gozetmen, sinav gorevi degisimi i¢in ilgili
birime sinavdan en geg bir saat 6nce “Go6zetmen Degisim Formunu” (bk. Ek 1) doldurarak
bildirir, ilgili birim uygun goriirse degisim yapabilir.

(2) Smav gorevine mazeretsiz sekilde gelmeyen gorevliler hakkinda 2547 sayili
Yiiksek Ogretim Kanunu’nun ilgili maddelerine gére islem yapulir.

(3) Bir salonda siava giren 68renci sayisinin 50’den fazla oldugu durumlarda, en az 2
(iki) iki gbzetmenin bulunmasi esastir.

(4) Sinav baglamadan 6nce veya sinav sirasinda kimlik kontrolii yapar. Kontrol, sinava
giren 0grencinin tiim siav kagitlarina kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve sinava
giren kisinin kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir. Gézetmen tarafindan
kimlik kontrolii yapilirken 6grencinin yiizii; ¢ene ve sakak ¢izgisi agikliginda goriinebilir
olmalidir. Ogrencilerin sinava girerken yanlarida fotografli kimlik kart1 (niifus ciizdani,
stirticli belgesi, pasaport vb.) ve 6grenci kimlik belgesi (veya 6grenci belgesi) bulundurmalari
zorunludur.

(5) Ders sorumlusunun smav talimatnamesinde belirttigi sinav siiresini, sinavin
baslangic ve bitis saatlerini 6grencilerin gorebilecegi sekilde smif tahtasina yazar. Sinav
baslangicini, sinav bitimine 15 (on bes) dakika kaldigin1 ve smavin bitimini 6grencilerin
duyabilecegi sekilde duyurur. Bunun haricinde siireye iliskin herhangi bir duyuru yapilmaz.

(6) Gozetmen, sinav sirasinda beklenmedik bir durumla (kopya, saglik sorunu vb.)
karsilastig1 takdirde, sinava verilen ara kadar sinav siiresini uzatabilir.

(7) Sadece uyart ve duyuru amaciyla konusur, aksi dersin sorumlusunca talep
edilmedikge sinavi yapilan dersin igerigi ile ilgili 6grencilerden gelen sorulara yanit vermez.
Soru kagitlarinda herhangi bir baski hatast oldugu tespit edilirse, durumu ders sorumlusuna
bildirir.

(8) Gozetmenler, sinav siiresince cep telefonunu sessiz/kapalt konumda tutmalidir.
Sinav salonunda, ilgili sinavin uygulanmasinda yasanabilecek sorunlarin ¢dziimii gibi zorunlu
durumlar hari¢ hi¢bir sekilde telefon konusmasi, telefon ile ilgilenmemesi, Kitap okuma ve
smmav kagidi okuma vb. aktivitelerde bulunmamalidir, sadece gozetmenlik gorevine
odaklanmalidir. Goriigmenin zorunlu oldugu durumlarda da salondaki 6grencilerin miimkiin
oldugu olciide rahatsiz edilmemesine dikkat edilmelidir.

(9) Gerekli gordiigiinde higbir agiklama yapmaksizin Ogrencilerin  yerlerini
degistirebilecegi gibi, sinavin saglikli bir sekilde devam edebilmesi icin gerekli tedbirleri
almaya yetkilidir.

(10) Sinav salonunda smavi devam eden en az 2 (iki) 6grenci olmasi esastir. Sinav
salonunda son iki 6grencinin kalmasi durumunda gozetmen(ler) sinav bitimine kadar her iki
ogrenciyi de sinav salonunda tutar.

(11) Ogrencinin ilgili sinav talimatnamesine aykiri davranp davranmadiginin
kontroliinii yapar.

(12) Smav sirasinda; kopya konusunda siipheye diisiilmesi durumunda kopya ceken,
cekmeye tesebbiis eden ya da veren 6grencilerin her tiirlii girisimine miidahale edilmeli, kopya
olarak degerlendirilecek davraniglarda bulunan 6grenciden kagidini1 derhal gézetmene teslim
etmesi istenmelidir. Bu eylemin nasil yapildigin1 kayit altina almak i¢in tutanak tutularak,
kopya ¢ekme eylemi ayrintili bicimde anlatilmali, salonda bulunan gézetmenler tarafindan
imzalanmalidir. G6zetmenler kopya delilini olusturan malzemeyi veya delile el koymanin
imkansiz oldugu durumlarda, malzemenin gorsel 6rnegini tutanaga eklemelidirler. Ogrencinin
kopya delilini teslim etmekte direnmesi veya gorsel Orneginin alinmasini engellemesi
durumunda, s6z konusu durum da tutanak altina alinmali ve ilgili birime bildirilmelidir.

(13) Kopya tutanaginda simavin adi, simav baglangic saati, kopya isleminin
gergeklestigi tarih, saat ve kopya ¢ekmenin niteligi (saga/sola veya One/arkaya bakarak,
konusarak, yazili bir materyalden bakarak vb.) belirtilir. Tutanakta, gozetmenin kopya



islemine miidahalede bulunmasindan sonra 6grencinin sinav diizenini bozucu davraniglarinin
olup olmadigina iliskin bilgiler de belirtilir.

(14) Gozetmenler tarafindan tutanak altina alinan eylemin kopya veya kopyaya
tesebbiis olarak degerlendirilip degerlendirilemeyecegi ve verilecek disiplin cezasi; Nevsehir
Haci Bektas Veli Universitesi’nin On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi’nin 39.
maddesine uygun olarak yiiriitiilecek disiplin sorusturmasi sonunda belli olur.

(15) Siavin bitiminde, sinav kagitlarini sayar, tutanakta sinava giren 6grenci sayistyla
teslim edilen sinav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini kontrol ederek sinav tutanagini
imzalar ve biitiin sinav evrakini dersin sorumlusuna veya ilgili birime teslim eder.

(16) Gozetmen, sinav kagitlar1 6grenci tarafindan teslim edilirken mutlaka kagitlari
kontrol ederek alir. Bu kontrol tamamlanmadan 6grencinin salondan disar1 ¢ikmasina izin
verilmez.

(17) Sinav siiresinin bitiminde simav ile ilgili kagitlarin1 (soru kagidi, cevap kagidi,
optik form) teslim etmeyen 6grencinin bu durumu sinav tutanaginda belirtilir.

) UCUNCU BOLUM
Sinav Oncesinde, Sirasinda ve Sonrasinda Ogrencilerin Uymasi Gereken
Kurallar

MADDE 10- (1) Ogrenciler, smav programi ilan edildikten sonra smavlarin hangi giin,
saat ve sinifta olacaginin takibinden kendileri sorumludur. Sinav baglamadan on dakika 6nce
sinav salonunda (sinifta) bulunmalari esastir. Ogrenciler, ilan edilmisse sinif oturma diizenine
gore yoksa sinifta aralikli ve diizenli oturmalidir. Gézetmenler gerektiginde oturma diizeninde
degisiklik yapabilirler.

(2) Ogrencilerin sinava girerken yanlarinda fotografli kimlik kart: (niifus ciizdan,
stirticii belgesi, pasaport vb.) ve 6grenci kimlik belgesi (veya 6grenci belgesi) bulundurmalari
zorunludur. Ogrencinin yiizii ¢ene ve sakak c¢izgisi agikliginda goriinebilir olmalidr.
Ogrenciler “Ogrenci Kimlik Belgelerini” siav baslamadan énce oturduklar siranin {izerine
koymal1 ve kimlik belgeleri sinav siiresince gézetmenin gorebilecegi bir yerde durmalidir.

(3) Sinavin baglamasini takip eden ilk 15 dakika i¢inde salona gelen 6grenciler sinava
alimir. Bu 6grencilere ek siire verilmez.

Teorik derslerde sinavin baglamasin takip eden ilk 15 dakika iginde 6grenciler sinav
salonundan ¢ikamaz.

(4) Ogrenci, sinav salon listelerinin hazirlandig1 birimlerde adinm bulundugu smifta
sinava girmek zorundadir.

(5) Ogrenciler, gdzetmenin tiim talimat ve uyarilarina uymak ile yiikiimliidiir. Verilen
talimatlara uymayan 6grencilerin bu durumu, disiplin sorusturmasina da dayanak olacak
sekilde tutanakla tespit altina alinir.

(6) Ogrenciler, sinav salonuna 6grenci kimligine ek olarak kalem, silgi gibi sinav
geregleri ile dersin 6gretim elemani tarafindan sinavda kullanilmasina izin verilmis kaynak ve
araglar1 getirebilirler.

(7) Salona, 6. maddede belirtilenler diginda herhangi bir esyanin (cep telefonu, ders
notlar1 ve kitaplari, vb.) getirilmesi durumunda, bu esya ve malzemelerin 6grencinin sinav
sirasinda ulagsamayacagi bir yere konulmasi gerekir. Bu islemden 6grenciler sorumludur.
Ayrica, smav salonuna yiyecek ve igecek (su harig) getirilmez. Siav gozetmenleri bu
siralanan esya ve malzemeleri sinav diizeni i¢in gozetim altina alabilir. Telefonlarin agik
olmasi ya da sadece sessiz konuma alinmis olmasi gibi durumlarin tespit edilmesi halinde
gozetmenler kural dig1 davranig gdsteren 6grencilerin sinav salonunu terk etmesini isteyebilir.
Boyle durumlarin s6z konusu olmas1 hélinde tutanak tutularak 6grencilerin sinavlar1 gegersiz
saylir.

(8) Sira, duvar vb. zeminler iizerinde bulunan sinavla ilgili yazilardan ve sira altindaki
/etrafindaki belgelerden o sirada siava giren dgrenci sorumludur. Ogrenci siava baglamadan



once sirasin1 ve ¢evresini kontrol etmeli, bdyle bir durum varsa bu yazilari silmeli ve sinav
baslamadan 6nce gézetmenleri bilgilendirmelidir.

(9) Ogrenci; smavin baslangicinda smav kagidina admi-soyadini, numarasini Ve
istenen diger gerekli bilgileri yazmak zorundadir. Sinav kagitlarindaki bilgi eksikliklerinden
(kodlama eksikligi, hatasi, ad veya numaranin hatali yazimi vb.) kaynaklanacak bir sorunda
tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

(10) Smnavin basladiginin sozlii olarak gozetmen tarafindan duyurulmasi ve cevap
kagitlarinin dagitilmaya baglanmasiyla sinav baglamis sayilir. Smav sirasinda, Ogretim
elemani tarafindan kullanilmasina izin verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap vb.)
yararlanilmasi, diger bir 6grencinin sinav kagidina bakilmasi, 6grenciye sinav kagidinin
gosterilmesi ve diger bir 6grenciyle yazili veya sozlii olarak herhangi bir bilgi aligverisinde
bulunulmasi vb. eylemler kopya olarak degerlendirilir.

(11) Ogrenciler, smavin ilk 15 dakikasinda ve son 5 dakikasinda salondan ¢ikamaz.

(12) Salonda tartisma, kavga gibi istenmeyen olaylarin yasanmasi, sinavin bir alt yap1
(su basmast vb.) sorununa bagl olarak yiiriitiillmesinde zorluklarin s6z konusu olmasi veya
saglik problemlerinin yasanmasi gibi durumlarda gézetmen, smav tutanagina durum ile
ayrintili bilgiyi kaydetmek sartiyla 6grencilerin sinavdan ¢ikmasina izin verebilir. S6z konusu
problemin ¢oziilmesinin ardindan 6grenciler salona tekrar alinir ve sinav i¢in kaybedilen siire
kadar ek siire verilir.

(13) Sinav salonunda higbir sekilde tek bir 6grenci kalamaz. Sinav salonunda son iki
Ogrencinin kalmasi durumunda her iki 6grenci de sinavlarini bitirinceye kadar salonda tutulur.

(14) Sinav kagidini teslim ederek salonu terk eden 6grenci, sinavin bitiminden 6nce
salona tekrar giremez. Bu kurala aykiri davranan 6grenci hakkinda sinav diizenine aykiri
davranisi nedeniyle tutanak tutulur.

(15) Smav salonunu terk eden Ogrencilerin sinav bitimine kadar koridorlarda
toplanmalar1 ve koridoru terk edene kadar sinav sorular ile ilgili s6zlii yorum yapmalari
yasaktir.

(16) Sinav sorular1 ya da verilmis yanitlar, bir kdgida yazilarak sinav salonundan
cikartilamaz.

(17) Laboratuvar, atolye, santiye ortaminda gergeklestirilen sinavlarda 6grencilerin is
sagligi ve giivenligi acisindan “Kisisel Koruyucu Donanim” kullanmalar1 zorunludur.

(18) Yukarida bahsedilen veya bahse konu olmamis tiim olaylarla ilgili olarak
hakkinda tutanakla islem yapilan dgrenci icin Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeliginin disiplin maddesi (39. madde) hiikiimleri
uygulanir.

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 11- (1) Smav sonucuna yonelik itirazlarda “Nevsehir Haci1 Bektas Veli
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi’nin 25. madde hiikiimleri
uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Ara Smav ve Donem Sonu Sinavlari, Mazeret Sinavlari ve Biitiinleme Sinavlari

Ara sinav ve donem sonu sinavlari

MADDE 12- (1) Bir ders i¢in ara sinav dlgme faaliyetleri; ara sinav, kisa sinav, ddev,
sozlii sinav, proje/tasarim, is sagligi ve giivenligi, ara jiiri, jiiri, performans gorevi (uygulama),
performans gorevi (laboratuvar), performans gorevi (atdlye), performans gorevi (seminer)
veya performans gorevi (arazi ¢aligsmasi) etkinliklerinden olusur. Bu 6l¢gme faaliyetlerinden
hangilerinin kullanilacag: ders bilgi paketinde belirtilir.

(2) Orgiin egitimle yiiriitiilen derslerin ara sinav ve donem sonu siavlarinn yiiz yiize
yapilmasi esastir. Ancak; Senato karariyla 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 5 (1)
maddesinde belirtilen zorunlu derslerin ara sinav ve déonem sonu sinavlari elektronik ortamda



yapilabilir.

(3) Farkli subelerin sinavlarmin ortak yapildigi durumlarda sinavlar ayni giin ve saate
yapilir.

(4) Sinav giin ve saatleri, habersiz yapilan kisa siireli sinavlar harig, akademik takvime
uygun olarak ilgili birim yonetim kurulu karariyla, sinavlardan en az bes is giinii 6nce birim
tarafindan ilan edilir. Sinav tarihleri ilan edildikten sonra ancak ilgili birim yonetim kurulu
karari ile degistirilebilir. Resmi tatiller disinda cumartesi ve pazar giinleri de sinav yapilabilir.
Ara sinavlar o yariyilin/yilin ilk ve son {i¢ haftasi disinda kalan siire i¢ginde tamamlanur.

(5) Orgiin 6gretimlerde, ara smav ve dénem sonu sinav programlarinin dgrencilerin
kendi siniflarina ait derslerden bir giin i¢cinde en fazla iki sinava girebilmelerini saglayacak
sekilde diizenlenmesi esastir. Uzaktan 6gretim programlarinda kayitli 6grencilerin hafta sonu
kampiis ici gerceklestirilen gozetimli donem sonu smav programlari ilgili birimin uzaktan
egitim program koordinatorii tarafindan iki gilinii kapsayacak sekilde oturumlar halinde
planlanir.

(6) OSD ara smav ve donem sonu sinavlart akademik takvime uygun olarak ara sinav
ve donem sonu smav haftasinda dersin yapildig1 giinde ve saatte yapilir. Dersin yapildigi
giiniin resmi tatil olmas1 durumunda simavin yapilacag tarih ve saat koordinatorce koordine
edilerek belirlenir. Sinav tarihi en az bir hafta oncesinden OSD koordinatorliigii web
sayfasindan ilan edilir. OSD uygulamasi olan akademik birimlerde, OSD sinavlarinin
yapildig: saatlerde baska higbir sinav yapilmaz.

(7) Sinavlar, iklim kosullar1 veya diger miicbir sebeplerle Rektorliik tarafindan ileri
bir tarihte yapilmak tizere ertelenebilir.

(8) Sinavlarda Universitenin antetli, matbu sinav kagid: (Ek 3) kullanilir.

Mazeret sinavlari

MADDE 13- (1) Ara smnavlara “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Mazeret
Sinavlari Ile ilgili Usul ve Esaslar1” gergevesinde belirtilen mazeretleri dolayisiyla giremeyen
ogrenciler, mazeretlerinin kabul edilmesi halinde, mazeret sinavina girebilir.

(2) Mazeret sinavi, dersin 6gretim elemani1 veya gorevlendirilen sinav gbzetmeni
tarafindan Smav Yonergesi’ ne gore yapilir.

(3) Senato tarafindan ayrica bir karar alinmadigi siirece mazeret sinavlarina
giremeyenler i¢in ikinci bir mazeret sinavi hakki verilmez.

Biitiinleme Siavlari

MADDE 14- (1) Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinde biitiinleme smavlarinimn
uygulandigi birimler i¢in,

a) Biitiinleme sinavi, dersin donem sonu sinavi sonucunda basarisiz olan 6grenciler
icin agilan ve donem sonu sinavinin yerini tutan sinavdir.

b) Biitiinleme smavlari, yariyil esasina gore egitim yapilan programlarda yariyil
sonunda, y1l esasina gére egitim yapilan programlarda ise yi1lsonunda olmak iizere akademik
takvimde belirlenen tarihler arasinda yapilir.

c) Biitiinleme sinavlarinin sonuglari, dersin 6gretim elemani tarafindan akademik
takvimde belirtilen tarihe kadar 6grenci bilgi sisteminde ilan edilir.

¢) Ogrenci, devamsizliktan kaldig1 bir dersten biitiinleme sinavina giremez.

d) Ogrenci, basarili oldugu bir dersten, notunu yiikseltmek i¢in biitiinlemeye giremez.

e) Senato tarafindan ayrica bir karar alinmadigz siirece biitiinleme sinavlarimin mazereti
yoktur.

Engelli 6grencilerin Siavlari

MADDE 15- (1) “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Universite Birimi
Yonergesi’'nde yer alan hususlar dogrultusunda, engelli 6grencilerin durumlar1 géz oniinde
bulundurularak soru kagidinda, soru sorulma seklinde veya sorularin kendisinde gerekli
diizenlemeler yapilir (gorme giicliigli ceken 6grencilerin sinav kagitlarinin yazi bilyilikliigliniin
diizenlenmesi, sekilli sorularin sorulmamasi veya zihinsel engelli 6grencilerin anlayabilecegi
sekilde sorularin diizenlenmesi gibi) ve soru kagitlar1 dersin 6gretim elemani tarafindan



cogaltilir.

(2) Engelli 6grencilerin sinavlari, ihtiya¢ duyuldugu takdirde ayr1 bir ortamda, sinavi
yapilan dersin kavram ve terminolojisine hakim bir sinav gézetmeni tarafindan yapilir. Engelli
Ogrenciler i¢in ayr1 bir sinav gozetmeni bulunmadigi durumlarda, dersin 6gretim elemani
tarafindan veya ayn1 boliimden baska bir 6gretim elemani tarafindan sinav uygulanir.

Uzaktan egitimle verilen derslerin sinavlari

MADDE 16- (1) Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere iliskin 6l¢me degerlendirme
faaliyetleri, yliz ylize veya elektronik ortamda gozetimli veya gozetimsiz olarak
gerceklestirilir.

(2) Ara smavlar, istenildigi takdirde gozetimsiz elektronik ortamda yapilabilir.

(3) Donem sonu sinavlari ile biitiinleme sinavlar1 gézetimli olarak canli veya elektronik
ortamda yapilabilirler.

(4) Ara sinav, donem sonu sinavi ve biitiinleme smavlarina ek olarak sozlii sinav,
performans, proje, tez ve portfolyo gibi 6lgme degerlendirme yontemlerinden hangilerinin
uygulanacagina, 6gretimi siirdiiren ilgili birimin 6nerisi lizerine senato tarafindan karar verilir.

(5) Performans, proje, 6dev, tez ve portfolyo gibi siirece yayilmis degerlendirmeler ile
gozetimsiz yapilan Olgme degerlendirme etkinliklerinin genel basariya etkisi, uzaktan
ogretimle verilen derslerde % 40’tan fazla olamaz.

(6) Uzaktan ogretim programlari miifredatinda yer alan derslere iliskin Olgme
degerlendirmeyle ilgili usuller, yeni kaydolan 6grenciler i¢in tercih asamasindan 6nce ilan
edilir.

(7) Dijital ortamlarda yapilacak sinavlarda “seffaflik ve denetlene bilirlik™ ilkesi esas
alinarak, Ogrenme Yo6netim Sistemi’nin veya sinavin yapildig dijital ortamlarin ve mevzuatin
izin verdigi dl¢iide sinav giivenlik tedbirleri uygulanir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger Hiikiimler

MADDE 17- (1) Oturum seklinde yiiz yiize yapilmayan smavlarda (elektronik
ortamda yapilan sinavlar, evde alinan siavlar, 6devler, proje vb.) 6grencilerin, ilgili 6gretim
elemant tarafindan belirtilen sinav kurallarina (teslim tarihi ve sekli, vb.) uymasi gerekir.

(2) Birimler kendilerine 6zgii sinav yonergeleri ¢ikarabilir. Birimlerin kendi sinav
yonergeleri olmasi durumunda bu yonerge hiikiimleri yerine birimin sinav yonergesinin
hiikiimleri uygulanir.

(3) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili birimlerin usul ve esas yayinlama
haklar1 mahfuzdur.

(4) Bu yonerge, elektronik ortamda yapilan smnavlara miimkiin oldugu o6lgiide
uygulanir. Elektronik ortamda yapilan sinavlarin uygulama esaslar1 Senato tarafindan ayrica
belirlenir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 18- (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 19- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan ytirtitilir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Karar1’nin,

TARIHI SAYISI
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isim Formu

T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI

DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE
Boliimii/Anabilim Dalh Baskanhgina)

Fakiiltemizde/Yiiksekokulumuzda/Meslek Yiiksekokulumuzda arastirma

gorevlisi/dgretim gorevlisi/ogretim iiyesi olarak gorev yapiyorum.

Fakiiltesi/Yiiksekokulu/Meslek Yiiksekokulunda yapilacak sinavlarla ilgili

gbzetmen gorevlendirmeleri ¢ercevesinde ilgili 6gretim elemaninin bilgisi dahilinde asagida

bilgileri yer alan sinavda bir gozetmen degisikligi yapmak istiyorum. Geregini saygilarim arz
ederim.

1mza
Ad-Soyad
Unvan

SINAVA ILISKIN BILGILER

Simif
Dersin Ad1
Sorumlu Ogretim Elemani
Smav Tarihi
Saati
Derslik
GOZETMEN DEGISIKLIGI BILGILERI
Eski Gozetmen/Gozetmenler Yeni Gozetmen/Gozetmenler
(Adi-Soyadi, Imzas) (Adi-Soyadi, Imzas)

uygundur.

v o201
Boliim/Program Bagkani




EK 2: Kopya Tutanag Formu

T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE
BOLUMU/ANABILIM DALI BASKANLIGINA

KOPYA TUTANAGI

......... [eeiviiidoiion....... tarihinde smifta yapilan
sinavi esnasinda numarali 6grenci
"nin kopya ¢ektigi veya sinav diizenini bozdugu tespit edildigi ve yapilan incelemede
notlarin smavda sorulan konuya ait bilgileri igerdigi goriilmiistiir. Ogrencinin yoklama listesine
imza atmasi saglanmig olup 6grenci siiftan ¢ikarilarak isbu tutanak tutulmustur.

Tutanagin tutuldugu,

GoOzetmen GoOzetmen
(imza) (imza)

Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi Nevsehir Haci  Bektas Veli
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi’nin 22. maddesinin (5) Bent
hiikiimleri uygulanir.




EK 3.1: Smav Kagidi On Yiiz

YE‘.-'$ETT[F{
PEALTT CHl Al v L
CHIVERSITESI
i, fral.

Ogrenci Numaras:
Ads-Soyad
Binm
BaliimiiProgram
Dersin Ad
Dersm Sorumlusn

SINAV KAGIDI

Smav Tamhi: ..._/.._/20_.
DEGERLENDIEME
Rakam ile Yazile




EK 3.1: Simav Kagid1 Arka Yiiz




