T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
GUVENLIK KAMERA SiISTEMLERI KURMA VE ISLETME YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

MADDE 1- Bu Yonerge, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi yerleskelerindeki
personel, 6grenci, evrak, demirbas, ulasim araglarinin ve binalarin giivenligini saglamak
amaciyla hazirlanmustir.

Kapsam

MADDE 2- Egitim binalari, spor kompleksleri, kiiltiirel alanlar, sosyal tesisler,
kiitliphaneler, otoparklar ve hareket yogunluklu yollarda kamera sistemi kurulmasi, isletilmesi,
izleme ve goriintii kayd: yapilmasi ve buna iligkin yetkilerin verilmesi, kayitlarin saklanmasi,
ticiinci taraflarla goriintii kaydi paylasiimasi, gizliliginin korunmasi, kameralarin isletim sistemi
ve donamimlarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi ile ilgili gorev, yetki ve sorumluluklar:
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yo6nerge 2547 sayili Kanun’un 14. maddesi, 10.06.02004 tarihli ve 5188
sayilh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, 07.10.2004 tarihli ve 25606 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma Iligkin
Yonetmelik’e dayanilarak hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 4 - Bu Yonerge’de gegen;

a) Bilgi islem Daire Baskanhg: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Bilgi Islem
Daire Baskanligini,

b) Birim: Fakiilteleri/Enstitiileri/ Yiiksekokullari/Meslek Yiiksekokullarini, Arastirma
ve Uygulama Merkezleri, Ofisleri, Rektorliik ve Genel Sekreterlige bagli belirli hizmetleri
biinyesinde toplayip yiiriiten ve/veya uygulayan birimleri,

c) Genel Sekreterlik: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Genel Sekreterligini,

¢) Goriintii izleme ve Yonetim Merkezi: Kamera gériintiilerinin izlendigi merkezi,

d) Koruma ve Giivenlik Hizmetleri Birimi: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi
Koruma ve Giivenlik Hizmetleri Birimini,

e) idari ve Mali Isler Daire Baskanligi: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Idari ve
Mali Isler Daire Baskanligin,

f) Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Yap:
Isleri ve Teknik Daire Baskanhgimi,

g) Operator: 1zleme Yoénetim Merkezinde gorevlendirilmis personeli,

h) Ortak Alan: Ozel alanlar disinda kalan alanlari,

1) Ozel Alan: Universite binalarindaki ofis ortamlari, sosyal tesisler i¢indeki calisma
odalar1 ile binalarin igindeki veya disindaki lavabo ve tuvaletler gibi 6zel alanlari,

i) Rektor: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Rektoriinii,

j) Senato: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Senatosunu,

k) Sistem: Gériintii Izleme ve Yonetim Sistemi ve biitiin bilesenlerini,

I) Sistem Odasi: Genel Sekreterlik tarafindan fiziki ve sanal giivenligi saglanmis ve bu
amaglarla tesis edilmis yeri,

m) Universite: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesini

ifade eder.



IKINCi BOLUM
Ortak ve Ozel Alanlar, Kamera Sistemlerinin Tesisi

Ortak ve Ozel Alanlar

MADDE 5- (1) Ozel alanlarda higbir sekilde kamera sistemi kurulamaz, gériintii kayd:
yapilamaz ve bu alanlar izlenemez.

(2) Ortak alanlarda giivenlik ihtiyaci amaciyla her tiirlii 6nlem ve faaliyetler ile ¢evre
faaliyetlerinin izlenmesi, is saghg: ve givenliginin saglanmas: ve diger kamu yararini
gerceklestirme amaglar1 dogrultusunda kamera sistemi ile izleme vyapilabilir, goriintii
kaydedilebilir.

(3) Ihale yapilan salonlarda ihale siiresince mobil/seyyar kamera veya video ¢ekimi ile
kayit yapilabilir.

(4) Universite agisindan énemli gériilen toplantilarin veya egitimlerin mobil/seyyar
kamera veya video ¢ekimi yapilarak kayit altina alinabilmesi igin herhangi bir olur gerekmez.

(5) Kamera sistemi bulunan alanlarda ya da bu alanlarin girislerinde, goriiniir bir sekilde
kamera ile izleme/kayit yapildigina iligkin tabela asilir. Tabelada, izlemenin hangi amagla ve
stirede yapildig: belirtilir.

(6) Hizmetin niteligi itibariyla zorunlu giivenlik ihtiyaci ve kamu yararini gergeklestirme
amaci disinda insan onuru ve temel kisilik haklarina aykir1 olarak goriintii kayd: yapilmasina ve
izlenmesine imkan verecek sekilde kamera sistemi kurulamaz.

izlenecek Alanlarm ve Faaliyetlerin Belirlenmesinde Yetki

MADDE 6- (1) Besinci maddenin ikinci fikrasinda agiklanan ortak alanlarin izlenmesi,
buna iliskin kamera sistemlerinin kurulmasi, Idari ve Mali isler Daire Baskanhg: tarafindan
planlanir ve kurulu sistemlerdeki goriintii kayitlariin incelenmesi talebi, Rektorliik makami
oluru ile gergeklestirilir.

(2) Kamera sistemine ait kamera goriis agilarinin belirlenmesi veya degistirilmesi
birimlerin talebi, Yap: isleri ve Teknik Daire Baskanhg ve Bilgi islem Daire Baskanliginin
degerlendirmesi sonrasi Idari ve Mali Isler Daire Baskanhg ve Koruma ve Giivenlik Hizmetleri
Biriminin uygun goriisii ve Rektorliik onay ile gergeklestirilir.

Kamera Sistemi Kurulmasi, Yapilandirilmasi ve Birimlere Ait Gorev ve
Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Universiteye ait ortak kullanim alanlarinda kurulu bulunan veya
kurulacak kamera sistemleri ile ilgili birimler ve bu birimlere ait gorevler sunlardr:

Koruma ve Giivenlik Hizmetleri Birimi

a) Goriintiileri 7 giin 24 saate kadar gorev planina gore izlemek,

b) Goriintii izleme ve yonetim sisteminin takibini yapmak,

c) Goriintii izleme ve yonetim merkezinde gorevlendirilecek personeli ve bunlara ait
calisma sekli ile gorevlerini belirlemek,

¢) Gorintii izleme ve yonetim merkezine girebilecek yetkili kurum igi ve kurum disi
personelleri belirlemek, kayit altina almak ve bunlara ait yazil izinleri olusturmak,

d) Kamera izleme ve yonetim merkezinde gorevlendirilen operator/operatorler
tarafindan sisteme ait yazilimdan kaynaklanan ilk ariza tespitini yaparak Bilgi islem Daire
Baskanligina bildirmek,

e) Takilmasi planlanan kameralar igin gerekli ag ve yapi projesinde kamera
konumlarinin ve goriis agilarinin en verimli olacak sekilde belirlenmesini saglamak, bu konuda
diger birimlerden destek almak,

f) Sistemin teknik yeterliliklerinin operatorce/operatorlerce 6grenilmesini saglamak;
teknik ozellikleri ve olanaklart test kameralarinda denemek/denetmek, canli sistemde
uygulamak/uygulatmak;



g) Giivenlik kamerasi sistemleri konusunda teknik egitimlere, gezilere, fuarlara ve
sempozyumlara ilgili personelin katilimini saglamak/ tesvik etmek,

g) Giivenlik kameras1 konusunda izleme yonetim merkezinde gorevlendirilecek
operator/operatorler igin hizmet ici egitimler planlamak; sistemin kullanimi ile ilgili
dokiimantasyon ve bilgilendirme ¢alismalar1 yapmak,

h) Yasal mevzuat: arastirmak, teknik destek almak, izleme, goriintii saklama, disari
aktarma, yetki devri, vb. konularda hukuk miisavirliginin goriisiinii ve destegini almak,

1) Izleme yonetim ekranlarinda hangi kameralarin ne sekilde goriinecegini ve
gruplanacagimi belirlemek; kurulum asamalar: esnasinda ilgili firmalara gerekli diizenlemeleri
yaptirmak; isletme siirecinde meydana gelebilecek degisiklikleri yapmak veya yaptirmak,

i) Izleme ve ydnetim merkezinde diizenlemeler yapmak,

j) izleme ve yonetim merkezi yangm algilama ve merkezi anons sistemlerini izlemek,
olusabilecek yangin alarmlarinda en yakin noktadaki giivenlik personelinin yonlendirilmesini
saglamak,

k) Kameralarin kayit ve alarm senaryolarini planlanmak; goriintiilerde risk olmayan
dogal ve olagan hareketlerin (aga¢ yapraklari, yansimalar, bayrak gibi hareketli nesneler, vb.)
kayit ve alarm olusturmayacak sekilde planlanmasini saglamak,

I) Gerekli durumlarda izleme ve kayit goriintiilerinde maskelenmenin yapilmasini
saglamak,

m) Bilgi Islem Daire Baskanhg tarafindan onarmmi ve bakimi yapilan kameralarin
testini yapmak ve yerine takilmasina miiteakiben kayit yapmasini saglamak,

n) Depolama sisteminin kapasitesini denetlemek; kameralarin kayit siireleri,
coziiniirliikleri, gortintii kalitesi, saniyedeki kare sayisi (fps) gibi degerler konusunda gerekli
miidahaleleri yapmak/yaptirmak,

0) Kamera izleme ve yonetim sistemindeki goriintiilere erisimi saglayan tiim sifreleri
belirlemek, gizlemek ve gerektiginde degistirmek Koruma ve Giivenlik Hizmetleri Biriminin
gorev ve sorumlulugundadir.

Bilgi Islem Daire Baskanhg

a) Sunucularin yazilimla ilgili bakimlarini ve giincellemelerini yapmak/yaptirmak ve
yazilim arizalarin1 gidermek,

b) Yeni takilmasi planlanan ve ariza durumunda yedek olan kameralara IP numarasi
tanimlanmasi vb. islemleri yapmak ve kayit sistemine entegre etmek/ettirmek,

c) Kamera sunucularinin, depolama tnitelerinin, ag altyapisinin, bakim ve
gtincellemelerini yapmak,

¢) Universitede kamera izleme ve yonetim sistemini etkileyecek herhangi bir durumda
(sistem ag1 sunucu caligmalari, giincellemeler) Koruma ve Giivenlik Hizmetleri Birimine haber
vermek, goriintii kayit kesintisine sebep olabilecek islemleri tutanak ile yazili hale getirmek,

d) Kamera sistemi konusunda olas1 bilisim giivenligi agiklarini arastirmak; bu konuda
gtincel teknolojileri takip etmek; olasi riskleri ilgililere rapor olarak sunmak,

e) Kameralarin goriintiilerinin kayit sunucusuna saglikli olarak aktarilabilmesi icin ag
cihazlarinda gerekli planlamalart ve diizenlemeleri yapmak; bant genisliginin verimli
kullanilmasi igin gerekli diizenlemeleri yapmak,

f) Kameralarin teknik 6zellikleri, izleme ve yonetim yazilimi 6zellikleri gibi konularda
teknik goriis bildirmek,

g) Periyodik bakim islemlerini yapmak/yaptirmak.

g) Periyodik bakim islemleri esnasinda sisteme erisim sifresini Genel Sekreter onayi ile
Koruma ve Giivenlik Biriminden tutanakla almak veya sisteme erisim ekranlarinin agilmasimni
istemek ve islemin bittigini tutanakla bildirmek,

h) Kamera kullanilan/kullaniimas: diistiniilen alanlarda kameralarla ilgili teknik (goriis
acisi, lens, optik ve fizik?) 6zellikler konusunda Koruma ve Giivenlik Birimine destek vermek,



Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanhg

a) Takilmasi planlanan kameralar i¢in gerekli fizibilite ¢alismalarinin yapilmasini gerek
ag ve gerekse yap1 projesinde kamera konumlarinin ve goriis agilarinin en verimli olacak sekilde
belirlenmesi igin diger birimlere yardimci olmak,

b) Universitede kamera sistemini etkileyecek herhangi bir durumda (alt yap: calismasi,
internet ¢alismasi, kazi, yikim, onarim, agag¢ dikimi vs.) Koruma ve Giivenlik Birimine haber
vermek, gergeklesen olaylar tutanak ile yazili hale getirmek,

c¢) Arizali kameralara miidahale edilebilmesi igin ilgili birim tarafindan talep edilen her
tirlii aracin tedarik edilmesini saglamak,

¢) Kamera sistemi altyap: arizasiin giderilmesinde ilgili birime gerekli makine ve
techizat yoniinden destek vermek,

d) Yap: isleri ve Teknik Daire Baskanlhiginca yaptirilan ve teslim alinan yapilarda
kamera giivenlik sistemlerinin IP numaralarini, garanti belgelerini, proje iizerinde yer alan
bilgilerini Koruma ve Giivenlik Birimi ile paylasmak.

Idari ve Mali isler Daire Baskanhg

a) Rektorliik makam oluru ile yeni kamera sistemlerinin satin alinmasi ve kurulmasini
Bilgi Islem Daire Baskanligi, Yap: isleri ve Teknik Daire Bagkanhg ve Koruma ve Giivenlik
Birimi ile is birligi ile yapar/yaptirir.

b) Kurulu kamera sistemlerinin versiyon yenileme, bakim ve onarim vs. sozlesmelerini
yetkili firma ile yapilmasim1 Bilgi Islem Daire Baskanhgi, Yapi isleri ve Teknik Daire
Baskanligi ve Koruma ve Giivenlik Birimi ile is birligi yaparak gerceklestirir.

Tiim Birimler

a) Sistemin tiim bilesenlerinin dokimiini saglikli ve giincel tutmak; seri numaralari,
lisans bilgileri, garanti siiresi baslama/bitis zamanlari, IP adresleri gibi verilerle ilgili kayit
tutmak.

b) Sistem odasina giris yetkisi, Rektorliik oluru ile girme yetkisine sahip olan kisilere
ve Koruma ve Giivenlik Birimi tarafindan gorevlendirilen operatorlere aittir.

UCUNCU BOLUM
Goriintii Kayitlarim Depolama Siiresi

MADDE 8- (1) Universite birimlerinde yer alan kameralarm goriintii kayitlar: sistem
kapasitesi dl¢iisiinde ve sistemin verimli kullanilmasini saglayacak siire boyunca depolanir.

izleme ve Yonetim Merkezinin Tsletilmesi

MADDE 9- (1) Kamera sisteminin goriintii kaydi1 yapip yapmadigina iliskin giinliik
kontrol, sistemde kayitli goriintiilerin kopyalanarak gerek duyuldugunda tgiincii kisi ya da
kisilere olura miiteakip verilmesi ile ilgili konulardaki igslem ve hizmetler Koruma ve Giivenlik
Birimi tarafindan sistem odasinda yazili olarak gorevlendirilmis operator tarafindan
gerceklestirilir.

Goriintii Kayd: Verilmesi

MADDE 10- (1) Ugiincii kisi ya da kisilerce gecmise yonelik goriintii kayitlarma ihtiyag
duyulmas: halinde miilki amirler, savcilik, giivenlik birimleri, mahkemelerin ve ayrica
Universite birimleri tarafindan yiiriitiilen idari inceleme ve sorusturmalara esas olarak gelen
yazili istekler tizerine Rektorliik makami oluruna miiteakiben geriye dogru en fazla kayit
kapasitesi dahilinde goriintii kayd: verilebilir.

(2) Universite merkez ve diger yerleske birimlerinde gorevli personel ve dgrenciler
tarafindan gerekceye dayandirdiklar: belli bir zaman dilimine ait goriintii kayitlara ihtiyag
duyuldugunun yazili olarak belirtilmesi halinde, Rektorlik Makami Oluru ile Rektorliik
Makamu tarafindan gorevlendirilen Koruma ve Giivenlik Birimi yetkilisi, belirtilen konu ve



zaman dilimine iliskin varsa goriintiileri izleyip tutanak haline getirerek Genel Sekreterlige
teslim eder. Genel Sekreterlik ilgili kisiye Resmi yazi ile cevap verir.

Gériintii Izleme Yetkisi Verilmesi

MADDE 11- (1) Guvenlik veya herhangi bir hizmetin yiiriitilmesi amaciyla anlik veya
gecmise yonelik goriintii kaydinin izlenmesi yetkisi merkez ve diger yerleskelerde Rektorliik
makaminin iznine baghdir.

(2) Goriintii izleme yetkisi devredilemez ve goriintii izleme yetkisi bulunanlar, goriintii
ekran1 tizerinden ayrica bir goriintti kayd: yapamaz.

(3) Goruntii izleme yetkisi bulunanlar, fark ettikleri ariza ve sorunlari zaman gegirmeden
Ilgili birimlere yazili ve sozlii olarak her tiirlii iletisim aracini kullanmak suretiyle bilgilendirir.

Bakim ve Onarnimlar

MADDE 12- (1) Koruma ve Giivenlik Birimi gorev tanimlari igerisinde tanimlanmis
ariza teshis ve tamimlama formunun olusturulmasina veya talep yazisinin yazilmasina
miiteakiben Bilgi Islem Daire Baskanhgi, gerektiginde diger birimlerden de destek alarak
arizayi ve gerekli bakim ve onarim islemlerini yapar/yaptirir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler, Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 13- (1) Bu Ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki mevzuat ve
Senato kararlarina gore islem yapilir.

Yiiriirliik

MADDE 14- (1) Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiriirliige girer.

Yiiriirlikten kaldirilan mevzuat

MADDE 15- (1) Bu yonerge ile 15.11.2019 tarihli Nevsehir Haci Bektas Veli
Universitesi Giivenlik Kamera Sistemleri Kurma ve Isletme Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmustir.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiritir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Karari’min,

TARIHI SAYISI

06.10.2022 2022.32.229




