NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
GONULLU OKUYUCULUK YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Nevsehir Hact Bektas Veli Universitesi Engelsiz
Kiitiiphane Biriminde gérme engelli iyeler i¢in seslendirme yapacak goniillii okuyucularin se¢im ve
calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge Nevsehir Hacit Bektas Veli Universitesi Engelsiz Birimi’nde
goniilli okuyuculuk yapacak kisileri ve s6z konusu birimi kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 05.12.1951 tarih ve 5846 Sayili Kanunun Altinci Boliim Cesitli
Hiikiimler Ek Madde 11 maddesine ve 04.11.1981 tarih ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14.
maddesine, 07.10.1983 tarih ve 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim
Kurumlarimin Idari Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ve Nevsehir Hac1 Bektas Veli
Universitesi Kiitiiphaneleri Yonergesi’nin 7. maddesinin 2. fikrasina dayamlarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

(@) Engelsiz Kiitiiphane Birimi: Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Merkez
Kiitliphanesinde bulunan Engelsiz Kiitiiphane Birimini,

(b) Engelsiz Kiitiphane Birim Sorumlusu: Engelsiz Kiitiiphane Biriminden sorumlu Sube
Miidiiriinii,

(c) Engelsiz Universite Birimi Sorumlusu: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz
Universite Biriminden sorumlu personeli,

(¢) Goniillii Okuyucu: Herhangi bir maddi kazang gdzetmeksin stiidyolarda gorme engelli liyeler
icin kitap seslendiren okuyuculari,

(d) Gorevli: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Birimi ¢alisan
personelleri,

(e) Komisyon: Goniillii Okuyucu Segme Komisyonunu

(f) Konusan Kitaplik: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Biriminde
bulunan sesli kitap hizmeti veren birimi,

(9) Kullanict: Sesli kitap hizmetinden yararlanmak isteyen Tiirkiye Cumhuriyeti Aile ve Sosyal
Hizmetler Bakanlig1 i1 Miidiirliiklerinden alacaklar engelli kart: sahibi gorme engelli iiyeleri,

(&) Kiitiiphane: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Merkez Kiitiiphanesini,

(h) Kiitiiphane Komisyonu: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kiitiiphane Komisyonunu,

(1) Sesli Kitap: Stiidyolarda goniillii okuyucular tarafindan okunarak kaydedilen kitaplari,

(i) Stidyo: Kitaplarin okumalarinin ve kayitlarinin yapildigi odalari

(i) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Géniillii Okuyucu Olma Olgiitleri ve Géniillii Okuyucularin Uymasi Gereken Kurallar,
Merkez Kiitiiphane’ye Giris ve Cikislari

Kiitiiphane engelsiz kiitiiphane birimi’nde goniillii okuyucu olma odl¢iitleri

MADDE 5- (1) Konusgan Kitaplik’ta gorme engelli kullanicilar i¢in kitap seslendirmek isteyen
goniillii okuyucu adaylari igin alinan deneme kayitlarinda;

(a) Vurgulama,

(b) Akicilik,

(c) Anlagilirlik,

(¢) Tonlama,

(d) Seslendirilecek metnin dogru ve giizel okunmasi,

(e) Sesin etkili kullanimu,

(f) Soluk (nefes) kullanimi,



(2) Unlii sesleri karsilayan harflerin okunmasi,

(&) Unsiiz sesleri karsilayan harflerin okunmas: lgiitlerine bakalir.

(2) Komisyonun yukaridaki 6l¢iitlere gére okumalarini uygun buldugu adaylar, goniillii
okuyucu olarak kabul edilir.

Goniillii okuyuculuga kabul siireci

MADDE 6- (1) Goniillii okuyuculuga kabul islemleri su sekilde gergeklesir:

(a) Goniillii Okuyucu olmak isteyen kisiler, Konusan Kitaplik’a yazili olarak veya telefonla
goniillii okuyucu olmak istediklerini bildirirler.

(b) Kayitlar, Konusan Kitaplik ses kayit stiidyolarinda yapildigindan goniillii okuyucu adayinin
Nevsehir’de ikamet edip etmedigi bilgisi alinir. Nevsehir’de ikamet ediyorsa, sistemin isleyigine iligkin
telefonda bilgi verilir veya konuyla ilgili e-posta atilir. Nevsehir disinda ikamet ediyorsa, ulasabilecegi
gbrme engelli merkezlerinin ya da kiitiiphanelerinin numaralar: ve iletisim bilgileri iletilir.

(c) Goniilli Okuyucu adayma deneme kaydinin alinmasi i¢in gorevli tarafindan randevu verilir.

(¢) Deneme kayd: igin gelen kisiye, “Nevsehir Haci1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz
Kiitiiphane Birimi Goniillii Okuyuculuk Basvuru Formu” doldurtulur ve ardindan deneme kaydi alinir.
(EK 1)

(d) Deneme kaydi alinan Goniilli Okuyucu adaylarmin ses kayitlar1 Komisyon tarafindan
Olciitler cercevesinde degerlendirmeden gegirilir.

(e) Komisyon tarafindan Goniillii Okuyucu olmasina karar verilen kisiler Konusan Kitaplik
gorevlileri tarafindan bilgilendirilir.

(f) Goniillii Okuyucunun uygun oldugu zaman ve stiidyolarin kullanim durumuna gore egitim
i¢in randevu verilir.

(g) Egitim icin gelen Goniillii Okuyucuya “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Goniillii
Okuyuculuk Kurallar1” okutularak, imzalatilir. (EK 2)

(&) Goniillii Okuyucuya okuma kurallari ve kayit programinin kullanimina iligkin egitim verilir.

(h) Goniillii Okuyucu egitim aldiktan sonra kitap seslendirmeye baglar.

Goniillii okuyucularin uymasi gereken kurallar

MADDE 7- (1) Goniillii okuyucularin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(a) Ses kayit stiidyolarinda randevu sistemi ile ¢alisildigindan, okuma giin ve saatlerinin verimli
kullanilabilmesi igin baslangi¢ ve bitis saatlerine azami 6zen gosterilmesi, randevularin Konusan Kitaplik
gorevlilerinin bilgisi disinda degistirilmemesi, bagka bir zaman dilimi i¢in Gorevli ile iletisime gegilmesi,

(b) Okunacak kitabin se¢iminde Konusan Kitaplik Yonetimi ile isbirligi yapilmas: ve olur
alindiktan sonra okumaya baglanmasi,

(c) Kitap okurken “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Birimi Sesli Kitap
ve Ders Kitab1 Okuma Kurallari”na tam anlamiyla uyulmasi, (EK 3)

(¢) Okumaya baslamadan 6nce mutlaka birka¢ dakikalik ses kaydi alinarak, ses sisteminin ¢aligip
caligmadiginin, ses dalgalarinin siddetinin kontrol edilmesi,

(d) Stiidyolardaki ekipman ve malzemeye miidahale edilmemesi, cihazlarin kayit ayarlariyla
oynanmamasi,

(e) Cihazlardaki herhangi bir ariza durumunda ya da herhangi bir durumda konunun Gorevli’ye
iletilmesi,

() Kayit esnasinda sessiz konuma alinan cep telefonlarinin ses kutusundan uzak bir yerde
tutulmasi, okumada yararlanilan masa lambalarinin ses kutusunun {izerine konulmamasi,

(g) Tastyict bellek, CD gibi gereglerin bilgisayarlara takilmamasi,

(&) Okuma amaciyla alman kitaplarin Gorevli’nin haberi olmadan kiitiiphane disina
¢ikarilmamast,

(h) Okuma bittiginde, kendinden sonra da seslendirme igin ses kayit stiidyolarinin kullanilacagi
dikkate alinarak, ses kayit stiidyolariin teslim alindig1 sekilde temiz ve diizenli birakilmasi,

(1) Okuma bitiminde goniillii okuyucu kayit defterinin islenmesi,

(1) Kitap okumaya c¢esitli nedenlerle ara vermek zorunda kalan ya da okumayi1 birakmak isteyen
gonilli okurlarin, mutlaka Engelsiz Kiitiiphane Birimi Sorumlusunu bilgilendirmesi, varsa ellerindeki
kitaplar1 ve tutanakla verilmis olan “Goniillii Okuyucu Giris Kart1”ni teslim etmeleri,

(j) Goniillii okuyucularin Gorevlinin telefonunu ve bilgisayarini izinsiz kullanmamalari,

(k) Goniillii okuyucularin kendilerini ziyarete gelen misafirleriyle yapilan isi bolmemek vb.
hususlarm dikkate alarak Engelsiz Kiitliphane Birimi disinda goriigmeleri.



Yukarida belirtilen hususlarin disinda hareket edenlerin goniillii okuyuculuklari gerekgesi
kendilerine bildirilerek sona erdirilecektir.

Goniillii okuyucularin kiitiiphaneye giris ve ¢ikislari

MADDE 8- (1) Goniillii Okuyuculara Kiitliphaneye gegici giris kart1 verilir. Goniilli
Okuyucular hafta i¢i mesai saatlerinde Kiitiiphaneye giris ve ¢ikislarini, kartlari personelin kullandig
Kiitiiphane girisindeki Kartli gecis sistemine okutarak yaparlar. Goniillii Okuyucular kartlarin1 okuma
salonlarina ve diger alanlara giris i¢in kullanamazlar.

UCUNCU BOLUM
Goniillii Okuyucu Secme Komisyonunun Olusturulmasi ve Gorevleri

Goniillii Okuyucu secme komisyonunun olusturulmasi

MADDE 9- (1) Komisyon, Engelsiz Universite Birimi Sorumlusu, Kiitiiphane Engelsiz
Kiitiiphane Birim Sorumlu personeli ve bu alanda ilgili en az bir akademik personelden olusur.

Goniillii Okuyucu secme komisyonunun gorevleri

MADDE 10 (1) Goniilli Okuyucu olmak isteyen adaylari belirlemek,

(2) Okunacak materyalleri degerlendirerek Kiitiiphane Komisyonuna iletir,

(3) Dermede olamayan materyalleri Kiitiiphane Komisyonuna talepte bulunur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 11- (1) Bu Yonerge’de belirtilen hiikiimlere aykiri olarak;

(a) Goniillii Okuyucu higbir maddi amag giidiilmeksizin gérme engelli iiyeler i¢in seslendirdigi
kitapla ilgili telif hakkina konu olabilecek herhangi bir talepte bulunamaz.

(b) Konusan Kitaplik gorevlilerine haber vermeden okumaya bir aydan fazla ara veren Goniilli
Okuyucunun ses kayit i¢in kendisine tahsis edilen stiidyodaki randevu saati ve yeri iptal edilir.

(c) Konusan Kitaplik gorevlilerine haber vermeden okumaya ti¢ aydan fazla ara veren ya da
gorevli tarafindan uyarilmasina ragmen kurallara aykir1 davranislarim siirdiiren Goniillii Okuyucularin
giris kart1 iptal edilir ve goniillii okuyuculuguna son verilir.

Yiirirliik

MADDE 12-(1) Bu Yonerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13-(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin;
TARIH SAYISI
25.08.2021 2021.27.164.




EKLER:
1. Goniillii Okuyucu Formu
2. Goniilli Okuyucularin Uymast Gereken Kurallar
3. Kitap Okurken Dikkat Edilecek Hususlar
EK 1:
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERISTESI
ENGELSIZ KUTUPHANE BiRiMi
GONULLU OKUYUCULUK BASVURU FORMU

Goniillii okuyucunun:
1) Adi Soyadt:
2) Dogum Tarihi (Giin/Ay/Y1l): / /
3) T.C. Kimlik Numarasi:
4) Medeni Durumu:

() Evli

( ) Bekar

5) Egitim Durumu: )
( )Yiiksek Lisans / Doktora Mezunu () Universite Mezunu
( ) Lise ve Dengi Mezunu () lIkdgretim Mezunu

( ) Ogrenci
(okul/boliim/sinif):

6) Is Yeri/Meslegi:

7) iletisim Bilgileri:
GSM Tel: Ev Tel: Is Tel:
E-Posta:

Adres:

8) Daha dnce yaptiginiz goniillii faaliyetler :

9) Gorme engellilere yonelik kitap seslendirme faaliyetinin nasil 6grenildigi:
Arkadag veya yakinlarimdan
Televizyon veya radyodan
Gazete veya dergilerden

Internetten
[ ] Diger (yazimz):
9) Deneme Kayit Tarihi (Gilin/Ay/Y1l) L. l..... [ o
Basvuru Sahibinin Imzas1
Bagvuru Degerlendirme Tarihi: . . . .. [ [t

Basvuru Sonucu:


https://teftis.ktb.gov.tr/Eklenti/33394,gonullu-okuyucu-formu-ek-1.docx?0
https://teftis.ktb.gov.tr/Eklenti/33395,gonullu-okuyucularin-uymasi-gereken-kurallar--ek-2.docx?0
https://teftis.ktb.gov.tr/Eklenti/33396,kitap-okurken-dikkat-edilecek-hususlar-ek-3.docx?0
https://teftis.ktb.gov.tr/Eklenti/33396,kitap-okurken-dikkat-edilecek-hususlar-ek-3.docx?0

EK 2:

Saym Goniillii Okuyucu,

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Birimi’nde gérme engelli
kullanicilarimiza daha 1iyi hizmet verilebilmesi, ses kayit stiidyolarmin daha nitelikli
kullanilabilmesi i¢in uyulmas1 gereken kurallar sunlardir:

1. Ses kayit stiidyolarinda randevu sistemi ile ¢alisildigindan, okuma giin ve saatlerinin
verimli kullanilabilmesi i¢in baglangic ve bitis saatlerine azami 6zen gosterilmesi, randevularin
Konusan Kitaplik gorevlilerinin bilgisi disinda degistirilmemesi, baska bir zaman dilimi i¢in
stiidyo sorumlusuyla iletisime gecilmesi,

2. Okunacak kitabin se¢ciminde Konusan Kitaplik Yonetimi ile isbirligi yapilmasi ve olur
alindiktan sonra okumaya baslanmasi,

3. Kitap okurken “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Birimi Sesli
Kitap ve Ders Kitabi1 Okuma Kurallari”na tam anlamiyla uyulmasi,

4. Okumaya baglamadan 6nce mutlaka birkag¢ dakikalik ses kaydi alinarak, ses sisteminin
calisip calismadiginin, ses dalgalarinin siddetinin kontrol edilmesi,

5. Stiidyolardaki ekipman ve malzemeye miidahale edilmemesi, cihazlarin kayit ayarlariyla
oynanmamast,

6. Cihazlardaki herhangi bir ariza durumunda ya da herhangi bir durumda konunun stiidyo
sorumlusuna iletilmesi,

7. Kayit esnasinda sessiz konuma alinan cep telefonlarinin ses kutusundan uzak bir yerde
tutulmasi, okumada yararlanilan masa lambalarinin ses kutusunun iizerine konulmamasi,

8. Tasiyici1 bellek, CD gibi gereglerin bilgisayarlara takilmamast,

9. Okuma amaciyla alinan kitaplarin stiidyo sorumlusunun haberi olmadan kiitliphane
disina ¢ikarilmamasi,

10. Okuma bittiginde, kendinden sonra da seslendirme icin ses kayit stiidyolarinin
kullanilacag1 dikkate alinarak, ses kayit stiidyolarinin teslim alindigi sekilde temiz ve diizenli
birakilmasi,

11. Okuma bitiminde goniillii okuyucu kayit defterinin islenmesi,

12. Kitap okumaya gesitli nedenlerle ara vermek zorunda kalan ya da okumay1 Universitesi
Engelsiz Kiitliphane Birimi birakmak isteyen goniillii okurlarin, mutlaka Nevsehir Haci1 Bektas
Veli Sorumlusunu bilgilendirmesi, varsa ellerindeki kitaplari ve tutanakla verilmis olan “Goniillii
Okuyucu Giris Kart1”ni1 teslim etmeleri,

13. Okurlarin stiidyo sorumlusunun telefonunu ve bilgisayarini izinsiz kullanmamalari,

14. Okurlarin kendilerini ziyarete gelen misafirleriyle, yapilan isi bolmemek vb.
hususlarmi dikkate alarak, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Birimi
disinda goriismeleri.

Yukarida belirtilen hususlarin  disinda hareket edenlerin  goniillii  okuyuculuklart
gerekgesi kendilerine bildirilerek- sona erdirilecektir.

Tiim gonillii okuyucularimiza emekleri ve destekleri icin tesekkiir eder, iy1 okumalar ve

esenlikler dileriz.

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi
Engelsiz Kiitliphane Birimi



EK 3:

SESLi KITAP OKUMAYA BASLARKEN

Program ve kayitlarla ilgili her asamayi birlikte asacagimizi dikkate aldiginizda, kayit
esnasinda karsilasacaginiz problemlerle ya da takildigimiz noktalarla ilgili olarak liitfen
danigmaktan ¢ekinmeyiniz.

Okurken 1iyi vakit gecirmeniz dilegi ile aramiza hos geldiniz diyor ve verdiginiz destek
icin ¢ok tesekkiir ediyoruz.

Kitaba baslanmadan once kayitta birkag saniyelik bosluk birakilip, dnce;

“Bu Kitap, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Birimi
stiidyolarinda yalnizca gérme engellilerin yararlanmasi amaciyla seslendirilmistir.

5.12.1951 Tarih ve 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu geregince bu kitabin
herhangi bir sekilde yaymmlanmasi veya ticari amaglarla ¢ogaltilarak satilmasi kesinlikle
yasaktir; (ek madde 11)

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Birimi telefon numarasi 0
384 228 10 00. Dahili: 10513-10506

E posta adresi: kutuphane@nevsehir.edu.tr

Web adresi: www.kutuphane.nevsehir.edu.tr/konusankitaplik ” ifadeleri okunur.

Ardindan “1. AYRIM” denilerek, kitaba dair asagida belirtilen sirada bilgiler aktarilir:

Kitabin Adi e

Kitabin Orijinal ad1 (Varsa) ....................

Yazart

Tiirkgesi (varsa) VPRSP

Seslendiren L s

Yayinlayan TR

Yaym Yeri TN

Yayin Tarihi TR

Kapak Diizeni TN

Baski e ———

Dizgi-Montaj e vb. kitapla ilgili kiinye bilgileri okunur.

ISBN (Okunurken, ISB Numarasi olarak)

Devaminda varsa, ARKA KAPAK ve ON KAPAK TANITIM YAZILARI ve
ICINDEKILER okunur. Bunlar okunmaya baslanmadan 6nce “ARKA KAPAK TANITIM
YAZISINI OKUYORUM” ve “ON KAPAK TANITIM YAZISINI OKUYORUM”,
“ICINDEKILER?” denilerek, ilgili boliimler aktarilir.

Bu béliim, “1. AYRIMIN SONU?” denilir ve eger kitabin icinden sayfa numarasini
belirtecek kadar bilgi aktarilmigsa SAYFA NUMARASI soylenerek, “DEVAMI 2.
AYRIMDA " ifadesiyle bitirilir.

KITAPLA ILGILI TUM TANITICI BILGILERE 1. AYRIMDA YER
VERILMESINE, IKINCi AYRIMA KiTABIN iLK BOLUMUYLE BASLANMASINA
LUTFEN DiKKAT EDINIZ.

ORNEK: “Birinci ayrim. Kitabin Adi: Hiiziin Nedeniyle Kapaliyiz. Yazar: Kostas
Mourselas. Ceviren: Kosta Sarioglu, Yayin Yeri: Istanbul Yayin Yili: 2002, 246 sayfa, ISB
Numaras1:9754584001... Seslendiren: Nevin Zencirci Arka kapak tamitim yazisim
okuyorum: ‘Kiigiik bir kasabada yasayan bir grup insan, akrabalar, arkadaslar, tamlar...


mailto:kutuphane@nevsehir.edu.tr

Herkes kendi kiskacinda kivranmakta, bu dar ¢evrenin sikici, delici gozlerinden, ne olacagi ¢ok
onceden belirlenmis gibi duran sakinliginden ka¢maya, daha zengin, daha dolu bir hayat
kurmaya c¢alismaktadir. Ama diisledikleri yerler birer kartpostal resmidir ¢cogu kez, ya da
tutunarak u¢mak istedikleri insanlar birer gélge...’

1. Ayrimin sonu, sayfa 5, devami ikinci ayrimda”

Ikinci béliime, “KITABIN ADI, YAZARI VE KACINCI AYRIMIN” seslendirilecegi
sOylenip, yeni ayrim okunmaya baglanir. Kitabin ilk boliimiiyle baglayacak bu ayrimin sonuna
gelindiginde “KACINCI AYRIM OLDUGU, SAYFA NUMARASI BELIRTILIP, DEVAMI
... AYRIMDA” diyerek, ayrim bitirilir.

ORNEK: Okunacak béliime baslamadan &nce “Kitabin Adi: Hiiziin Nedeniyle
Kapaliy1z. Yazari: Kostas Mourselas. 2. Ayrim...”
Okunacak boliim bittikten sonra “2. Ayriminin sonu, sayfa 17, devami 3. Ayrimda”

Ayrimlarin okunmasi bu sekilde devam eder.

Diger ayrimlar gibi okunmasina baslanan SONUNCU AYRIMIN BITISINDE,
kac¢inct ayrimin sonu oldugu, sayfa numarasi sdylenir ve seslendirmesinin bittigi ifade edilir.
Ardindan kitabin adi, yazari, seslendiren kisinin adi ve soyadi ile seslendirme bitis tarihi
sOylenir.

ORNEK: “24. Ayrimm sonu, sayfa 246. Kitabmn seslendirmesi bitti. Kitabin Adi:
Hiiziin Nedeniyle Kapaliyiz. Yazari: Kostas Mourselas. Seslendiren: Nevin Zencirci.
Seslendirme Bitis Tarihi: 26 Subat 2012”



SESLI KITAP KAYDI YAPILIRKEN
DIiKKAT EDILMESI GEREKEN BAZI NOKTALAR

1. Teknik ayrintilar bir yana birakilirsa, “Bu kitab1 ben sesli olarak nasil dinlemek
isterdim, nelere dikkat ederdim?..” gibi sorular esliginde yapacaginiz okumalar, gontlli
okuyuculuktaki en biiyiik yardimciniz olacaktir. Bu baglamda, kelimelerin hatasiz sdylenmesi,
vurgularin yerinde yapilabilmesi i¢in kitabin okunacak boliimiiniin 6nceden goz gezdirilmesi
faydali olacaktir.

2. Kitab1 okumaya baslamadan once liitfen bilgisayarinizin BELGELER boliimiinde
OKUNMAKTA OLAN KITAPLAR KLASORUNDE okudugunuz kitabin adin1 ve yazarmi
belirten bir klasor olusturun. Biten her ayrimi -bilgisayarlarda ayar1 yapilmis olsa da kontrol
ederek- MP3 formatinda ve 128 Kbps hizinda kaydedin. Kitabiiz bittiginde olusturdugunuz
kitabi, yine belgelerim i¢inde yer alan SESLENDIRMESI BITEN KiTAPLAR béliimiine, her
ihtimali g6z Oniine alarak, liitfen tagimayin, KOPYALAYIN.

3. Okumaya baglamadan 6nce mikrofon diizgiin sekilde takilmali ve ayarlanmalidir.
Okuma esnasinda mikrofona dokunulmamalidir.

4. Kitap ayrimlari maksimum 20 dakikalik siirelerle smirlandirilmaya 6zen
gosterilmelidir. Seslendiren kisi ayrim sonlarini ciimle ya da paragraf bitimine denk getirmeye
0zen gostermelidir.

5. Her kitabin 6zelligine gore okunma hizinin ve tonlamanin farkli oldugu kurali
unutmamalidir. Noktalama isaretleri ve imla kurallarina miimkiin mertebe dikkat edilmeli,
kelimeler yuvarlayarak sylenilmemelidir. Ciimleler veya bdliimler arasinda ¢ok uzun siireli
bosluklar birakilmamals, isaretsiz uzun ciimlelerde ise zorlanmayacak sekilde nefes alinmalidir;
kelimelerin anlasilabilir olmasi i¢in hizli ya da yavas sdylenmemesine dikkat edilmelidir.

6. Sayfay:1 ¢evirirken ¢ikan sesin kayda girmemesine dikkat edilmesi gerektigi gibi
okuma esnasinda da temiz bir kayit i¢in nefes aliminin burundan degil, agizdan yapilmasina
dikkat edilmelidir.

7. Seslendirme sirasinda yanlis okunmus bir kelime/ciimle ya da dil siirgmesinden
kaynaklanan bir hata varsa, bu boliimiin diizeltilmesi i¢in hatali kelime ya da ciimlenin bastan
alinmasi, diizeltilmesine olanak saglamas1 agisindan ¢cok onemlidir.

8. Parantez i¢indeki tarih ve yerlerde sadece tarih ve yer sdylenir, parantez sdylenmez.
Parantez icindeki kisim okunduktan sonra birka¢ saniyelik bir ara verilip, okumaya devam
edilir.

9. Bilgi ve aciklama getiren dipnotlar iginde gectikleri ciimleden sonra
seslendirilmelidir. Dipnot okunurken “Dipnot” diye baslanir ve bitisinde dinleyenin bitisini
fark edebilecegi ol¢iide, birkac¢ saniyelik ara verilip, okumaya devam edilir. Ancak uzun bir
dipnot aktarilacaksa, metnin devam ettigi yeri belirteceginden dipnotun bittiginin belirtilmesi
yararli olur.

10. Kitapta gecen kisaltmalar ilkinde agik haliyle, sonrakilerde ise kisa haliyle
okunmalidir.

Ornegin, TBMM ilkinde Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi, diger gectigi yerlerde TBMM
olarak kullanilmalidir.

11. Kitapta yer alan resim grafik ve tablolarin sekil numarasi sdylenir. Varsa aciklamasi
seslendirilir, yapilabiliyorsa sekil aciklanabilir. Eger resmin eksikligi kitabin biitiinligiini
bozmuyor, eksik bilgi verilmesine yol agmiyorsa, resim veya sekil soylenmeyebilir.

12. Kitap okunan stiidyolarda cep telefonlarinizi liitfen sessiz konumda tutunuz.



TEST KiTABI VE DERS KiTABI OKUMA KURALLARI

Test kitab1 ya da ders kitab1 okumak roman ya da hikdye okumaktan farkli bir durum
icerdiginden kendine 6zgii farkli kurallar1 da vardir. Her seyden once bu tiir kitaplari okuyan
kisinin diksiyonunun diizglin olmasi, kelimeleri ve ciimleleri tane tane okumasi ve yaptig
vurgulara dikkat etmesi gerekmektedir. Test ya da ders kitaplarini okurken uyulmasi gerekli
kurallar1 asagida siraliyoruz. Liitfen boyle bir kitap okumadan 6nce bu kurallar1 dikkatli okuyun
ve okumaya baslamadan 6nce burada bahsedilmesi miimkiin olmayabilecek ve kitaba 6zel
cesitli durumlarla ilgili olarak stiidyo sorumlusuna danigin.

TEST SORUSU OKUMA KURALLARI

A- SORU OKUMA BIiCiMIi: Bir soru okunmaya baslanirken 6nce kaginc1 soru oldugu
seslendirilmeli, soru metninin okunmasinin ardindan segeneklere gecilmeden Once
“SECENEKLER” ifadesi kullanilmalidir. Segeneklerde okunduktan sonra 2-3 saniye kadar
beklenip, sorunun dogru secenegi, drnegin “YANIT D” olarak belirtilip, yanitt okunmalidir.
Yanitlar sorunun ardinda yazmiyorsa bile, cevap anahtarinin bulundugu sayfa hemen yanit
sOylenebilecek sekilde yaninizda bulundurulmalidir.

“Ornek:

Soru 1: Atatiirk’iin;

- Tiirk Tarih Kurumunu a¢gmasi,

- Arkeolojik kazilar1 baglatmast

gibi uygulamalari, asagidaki bilim dallarindan hangisini gelistirmeye yoneliktir?

Secenekler:

A) Dini bilimleri

B) Fen bilimlerini

C) Matematik

D) Sosyal bilimleri

Yanit D, sosyal bilimleri.

B- PARAGRAF SORULARI: Paragraf sorularinin okunmasi sirasinda uzun bir
paragraf ile kars1 karsiyaysaniz, 6nce soru boliimii, daha sonra paragraf metni ve daha sonra
tekrar soru okunmali, en sonunda da se¢eneklere gecilmelidir.

Ornek:

Soru 15: Bu parganin yazari, kutu resmi ¢izerken ne diistinmiistiir?

Kiigiik ¢ocuk benden bir kuzu resmi ¢izmemi istedi. Hemen kagidi kalemi aldim elime.
Fakat begendiremedim yaptigim resimleri. En sonunda “Istedigin kuzu bunun igerisinde.”
diyerek hava delikleri olan bir kutu ¢izdim. Kii¢iik g¢ocuk, hayalindeki kuzu resmini
goérmiis¢esine sevindi. Bu parganin yazari, kutu resmi ¢izerken ne diistinmiigtiir?

Secgenekler ...

C- PARANTEZLER: Sorularda parantez igerisinde bir ifade varsa parantez i¢inde
denilerek gerekli ifade okunmali, daha sonra bir saniye kadar beklenilip okunmaya devam
edilmelidir. Matematiksel ifadelerin oldugu sorularda ise parantezlerin acilip kapandigi “a¢
parantez” “kapa parantez” seklinde belirtilmelidir.

D- YAZIM HATASI SORULARI: Noktalama isaretleri ya da sozciiklerin ayr1 veya
bitisik yazilmasi ile ilgili sorularda bu hatalarin arandigi ciimlelerdeki tiim noktalama isaretleri,
kelimelerin ayr1 ya da bitisik yazildig1 haller tane tane okunmali, bu sorularda hangi bilgilerin
okunacagi, okuma oncesinde belirlenmelidir.



E- NUMARALI CUMLELER: Bir soru igerisinde numaralandirilmis ciimleler varsa
ve soru se¢eneklerinde bu numarali climlelere atif yapilarak yanit isteniyorsa, dnce soru metni
okunur, segenekler ifadesi kullanilarak segeneklere gegilir ve segeneklerde Once atifta
bulunulan numara adlar1, daha sonra da o numarali ciimleler okunur.

Ornek:

Soru: 10: Bu paragraftaki numaralandirilmis climleler dort ayr1 masaldan alinmaistir.
Asagidakilerin hangisinde ayni masala ait ciimleler bir arada verilmistir?

Secenekler:

A1l 34,7

(1) Goliin kurumast ise, en ¢ok iki kazla bir kurbagayi rahatsiz etmis.

(3) Sevgili dostum fare, gegmis olsun, nasil oldu da girdin su kapana?

(4) Deniz gittik¢e kabariyor.

(7) Zaten bagka c¢ikar yollar1 yokmus; gittik¢e kuruyan, bataklik bir yerde yasamak ¢ok
zormus.

B)23,4,6

(2) Ne yapalim ne edelim, diyerek ii¢ arkadas kafa kafaya vermisler.

(3) Sevgili dostum fare, gegmis olsun, nasil oldu da girdin su kapana?
(4) Deniz gittik¢e kabariyor.

(6) Sonunda iglerinden birisinin aklina, bagka bir yere gé¢ etmek gelmis.

C)3,4,5,6

(3) Sevgili dostum fare, gegmis olsun, nasil oldu da girdin su kapana?
(4) Deniz gittik¢e kabariyor.

(5) Tilki bakmis sesin geldigi yone, gordiiglinden bir sey anlayamamas.
(6) Sonunda iglerinden birisinin aklina, baska bir yere gé¢ etmek gelmis.

D)1,2,6,7

(1) Goliin kurumasi ise, en ¢ok iki kazla bir kurbagayi rahatsiz etmis.

(2) Ne yapalim ne edelim, diyerek li¢ arkadas kafa kafaya vermisler.

(6) Sonunda i¢lerinden birisinin aklina, baska bir yere goc¢ etmek gelmis.

(7) Zaten baska ¢ikar yollar1 yokmus; gittikge kuruyan, bataklik bir yerde yasamak ¢ok
zormus.

Yanit: D, 1,2,6,7 numarali ctimleler, numaralar belirtilerek, tekrarlanir.

F- ALTI CiZiLi KELIMELER: Soru ciimlesi ya da seceneklerde bir sézciigiin alt1
cizilmisgse climle sonunda alt1 ¢izili s6zciik veya .... sozciigiiniin alt1 ¢izili denilerek bu sézciik
belirtilmelidir.

Ornek:

Soru 14: Uygurlardan giinlimiize mal edinme, satis protokolii, ipotek senedi, ortaklik
kurma, evlatlik verme, is sozlesmesi, vasiyetname, vakifname gibi hukuki konular1 kapsayan
belgeler kalmistir. Buna gore Uygurlarla ilgili olarak asagidakilerden hangisi sdylenemez?

Soylenemez sdzciigiiniin alt1 ¢izili.

G- BOSLUKLARIN SESLENDIRILMESI:

O Soru igerisinde bos birakilan bir ifadeye yer verildiyse, o yerin bos birakildigini
ifade etmek i¢in “bosluk™ denilmelidir.
0 Soru ciimlesi igerisinde doldurulmasi gereken bir bosluk ve segenekler arasinda

bu bosluk yerine koyulacak 6geler bulunuyorsa, secenekler seslendirilirken soru ciimlesi ve
yerine gelen bosluk birlikte okunmalidir.



Ornek:

Soru 3: Bu ciimlede bos birakilan yere asagidakilerden hangisi getirilmelidir?

Yagmurun yagmasint dort gozle bekliyorum ......( bosluk) suyumuzun bitmesinden
korkuyorum.

A) Fakat

Yagmurun yagmasini dort gozle bekliyorum, fakat suyumuzun bitmesinden
korkuyorum.

B) Ciinkii

Yagmurun yagmasimi dort gozle bekliyorum ¢iinkii suyumuzun bitmesinden
korkuyorum.

C) Ama

Yagmurun yagmasini dort gézle bekliyorum ama suyumuzun bitmesinden korkuyorum.

D) Ne var ki

Yagmurun yagmasint dort gozle bekliyorum ne var ki suyumuzun bitmesinden
korkuyorum.

Yanit: B- Yagmurun yagmasini dort gozle bekliyorum ¢iinkii suyumuzun bitmesinden
korkuyorum.

0 Seceneklerde bosluklarin yerine gelecek 0geler sorudaki ciimle ile birlikte
okundugunda dinleyiciye yanitin ipucunu veriyorsa, bu durumda soru ciimlesi ve secenekler
birlestirilmemelidir.

Ornek:

Soru 19: “AGAC” kelimesine asagidaki eklerden hangisi getirilirse “C” harfi “C”ye
doniisiir?

A) -MIS B)-TAC) -LAR D) -IM

Yanit: D- Agacim




DERS KiTABI OKUMA KURALLARI
Ders kitab1 okunmasi sirasinda uyulacak kurallar test kitab1 okuma kurallariyla
benzerlikler gostermektedir. Test kitabi1 okurken bahsettigimiz alt1 ¢izili kelimeler yazim
hatalariyla ilgili boliimler, parantez isaretleri, ders kitaplarinda da aynen uygulanmalidir.
Bunlarin yani sira asagidaki hususlara dikkat edilmesi yararli olacaktir.
1. TABLOLARIN OKUNMASI: Metin igerisinde bir tablo ile karsilagildiysa once
satir ya da siitun baslig1 daha sonra da hiicre i¢indeki bilgi seslendirilmelidir.

Ornek:
Tiirkiye'deki Daglar
ADI YUKSEKLIGI BULUNDUGU BOLGE
Agr 5137 m Dogu Anadolu
Nemrut 2150 m Gilineydogu Anadolu
Erciyes 1770 m I¢c Anadolu
Yukaridaki tablonun seslendirilisi:
Tiirkiye'deki Daglar
Adi: Agn

Yiiksekligi: 5137 metre
Bulundugu Bolge: Dogu Anadolu

Adi: Nemrut
Yiiksekligi: 2150 metre
Bulundugu Bélge: Giineydogu Anadolu

Adu: Erciyes
Yiksekligi: 1770 metre
Bulundugu Boélge: I¢ Anadolu

2. RESIMLERIN SESLENDIRILMESI: Okunacak pasajda bir resim varsa bu resim
dinleyicinin en kolay anlayacagi sekilde betimlenmelidir. Bu tiir boliimlerde 6nce resmin
betimlemesi seslendirilmeli, daha sonra okumaya kalindig1 yerden devam edilmelidir.

Ornek:

Birinci resimde bilgisayar karsisinda sandalyeye yaslanip dik oturmus biri ders
calistyor, yine ayni resimde diger bir kisi sirtin1 sandalyeye yaslamadan egilerek ders ¢alisiyor.
Ikinci resimde spor formal1 bir cocuk kosuyor. Ugiincii resimde yumurta siit, peynir, cesitli
sebze ve meyveler bulunuyor.

Ornek:

Resimde dort vagonu olan bir tren bulunmaktadir. Birinci vagonun iizerinde diinya,
ikinci vagonun iizerinde Gilines’in etrafinda, iiclincli vagonun iizerinde neseyle, dordiincii
vagonun tizerinde doniiyor yaziyor.

3. INGILIZCE SORU VE METINLERDEKIi RESIMLER: Ingilizce sorulardaki
resimler Tiirk¢e olarak betimlenmelidir.

Ornek:
Resimde 6gretmen masasinda oturan bir 6gretmen ve ii¢ 6grenci vardir. Bu sirada siifin
kapisi calintyor.



4. YABANCI KELIMELER: Yabanci kelimelerin telaffuzu olabildigince dogru
yapilmali, gerekirse Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Engelsiz Kiitiiphane Birimi
gorevlisinden yardim alinmalidir.



