T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
MATERYAL SATIN ALMA, BAGIS KABUL, SECME VE BAGIS FAZLASI
KiTAPLARI DEGERLENDIRME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonerge'nin amaci, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi
kiitiiphanelerine satin alma yoluyla yapilacak materyal alimlarina, gercek veya tiizel kisiler
tarafindan yapilacak materyal bagislarina iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesine satin alma ve bagis
yoluyla kazandirilacak materyallerin degerlendirilmesine, se¢imine ve bagis fazlas1 materyallerin
degerlendirilmesine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 06.11.1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun
14. maddesi, 07.10.1983 tarihli ve 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim
Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ve Nevsehir Hac1 Bektas Veli
Universitesi Kiitiiphaneleri Yonergesinin 7. maddesinin 2. fikras1 ve 12. maddenin 1. fikrasi (a)
bendine dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Daire Bagkani: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanini,

b) Daire Baskanligi: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligini,

¢) Komisyon: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Kiitiiphane Komisyonunu,

¢) Kiitiiphane Satin Alma ve Bagis Degerlendirme Komisyonu: Her akademik birimi
temsilen en az Ogretim gorevlisi diizeyinde bir akademik personelin iiyesi oldugu ve
kiitiiphaneye satin alinacak ya da bagislanacak eserlerin {iniversitenin egitim, Ogretim,
arastirma alanlar1 ve Kkiiltlirel ihtiyaglarina uygunlugu agisindan degerlendirme yaparak
Kiitiiphane Komisyonuna raporlayacak alt komisyonu,

d) Universite: Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesini

e) Materyal: Kitap, siireli yayin, yazma ve nadir eser, takvim, mikrofilm, mikrofis, disk,
disket, compact disk (CD), DVD, plak, bant, harita, levha, pul, para, resim, heykel, tablo, fotograf,
graviir, kupiir, roprodiiksiyon, video kaset, rozet, milli piyango bileti, ilan, pankart, figiir, afis,
kartpostal ve benzeri arsiv malzemelerini,

f) Derme (Koleksiyon): Kiitiiphane Kayitlarinda bulunan materyallerin tamamini,

g) Saglama(Aksesyon): Dermelerin temin edilmesi, taginira islenmesi, kataloglanmasi gibi
islemlerin ger¢eklestirilmesini,

ifade eder.
IKINCIi BOLUM
Kiitiiphane Satin Alma ve Bagis Degerlendirme Komisyonunun Olusturulmasi,
Gorevleri

Kiitiiphane satin alma ve bagis degerlendirme komisyonunun olusturulmasi

MADDE 5- (1) Kiitiiphane Komisyonuna o6nerilerde bulunmak iizere, Universite
akademik birimleri tarafindan belirlenen en az &gretim gorevlisi kadrosunda olmak iizere
akademik personelden olusan bir komisyon kurulur. Komisyonda yer alan dgretim {iyelerinin
gorev siireleri 1 (bir) yildir ve her yil yeniden segilebilirler.



Kiitiiphane satin alma ve bagis degerlendirme komisyonunun gorevleri

(2) Kiitiiphane Satin Alma ve Bagis Degerlendirme Komisyonunun gérevleri sunlardir:

a) Satin alma ya da bagis yoluyla temin edilen kaynaklarin, tiniversitenin egitim-
Ogretim, arasgtirma ve kiiltiirel faaliyetlerini destekler nitelikte olup olmadigin1 kontrol etmek,

b) Satin alinacak ya da bagis olarak kabul edilecek kaynaklarin dermede bulunup
bulunmadigini kontrol etmek (sik kullanilan / ders kitab1 ya da temel kaynak niteligi tasiyanlar
haric),

c) Satin alinacak ya da bagis olarak kabul edilecek kaynaklarin yipranmis, eksik,
fotokopi ya da korsan yayin olup olmadigini kontrol etmek,

¢) Dermeye dahil edilecek ya da edilmeyecek kaynaklari komisyona raporlamak.

UCUNCU BOLUM _
Materyal Satin Alma, Talep Toplama ve Degerlendirme Islemleri

Talep toplama islemleri

MADDE 6- (1) Universite idari ve akademik personeli ve dgrencilerini EK 1°de bulunan
Kitap Talep Formu’nu doldurarak birimleri araciligiyla talep ederler.

(2) Birimler kendi alanlari ile ilgili yayin isteklerini Kitap Talep Formu’nu doldurarak
Boliim Kurul Karar1 ve Dekan veya Miidiir’iin uygun goriisiiyle Daire Bagkanligina resmi yazi ile
bildirerek talep eder.

(3) Birimlerden resmi yazi ile gelecek talepler dncelikle degerlendirmeye alinir.

(4) Kiitiiphane kullanicilarinin Kiitiiphane Bilgi Sistemi {izerinden kullanict adi ve sifresi
girilerek sahsen yapilacaklari talepler degerlendirmeye alinir.

Degerlendirme Islemleri

MADDE 7- (1) Alman talepler dogrultusunda kitaplarin satin alinip alinmayacagina
Komisyon Kkarar verir.

(2) Komisyonun talebi halinde; satin alinmas istenen kitaplar, Kiitiiphane Satin Alma ve
Bagis Degerlendirme Komisyonu tarafindan incelenerek bir rapor halinde Komisyona sunulur.
Komisyon, ayrilan biitge ve Kiitiiphane Satin Alma ve Bagis Degerlendirme Komisyonu Raporu
dogrultusunda kitap alimin1 degerlendirilir.

(3) Yasakli yaymevleri kontrolii yapilir.

(4) Kabul edilen talepler Komisyon tarafindan imzalanarak Daire Baskanligina gonderilir.

Satin Alma Islemleri
MADDE 8 — (1) Daire Bagkanlig:1 biitce imkanlar1 dogrultusunda Komisyon tarafindan
kabul edilen materyallerin satin alma islemlerini gerceklestirir.

DORDUNCU BOLUM
Bagis Basvurusu, Degerlendirme, Kontrol ve Kabul Islemleri

Bagis bagvurusu

MADDE 9- (1) Bagis yapmak isteyen gergek veya tiizel kisiler Bagkanliga yazili olarak EK
2’de bulunan Kitap Bagis Formu’nu doldurularak basvurur. Bagvuran ger¢ek veya tiizel Kkisi,
bagislamak istedigi materyalleri Daire Baskanligina kendisi gonderebilecegi veya getirebilecegi
gibi Daire Bagkanlig1 tarafindan materyallerin yerinden teslim alinmasini da talep edebilir.

(2) Bagvuru, degerlendirilmek tizere Komisyona yonlendirilir.

(3) Komisyon, Kiitiiphane Satin Alma ve Bagis Degerlendirme Komisyonundan
degerlendirme talep edebilir.

Bagis kabul olciitleri

MADDE 10- (1) Kiitiiphane dermesinde mevcut olan yayinlar Komisyonun uygun gérmesi
durumunda kabul edilir. Komisyon, asagidaki niteliklere sahip materyalleri bagis olarak almaz:



a) Temel egitim ders kitaplar1 ve yardimci kitaplar,

b) Temel egitim diizeyinde kullanilmak iizere hazirlanmis ansiklopedi, sézliik gibi danisma
kaynaklari,

¢) Yazili ders notlar1 ve ders defterleri,

¢) Teksir veya fotokopi ile ¢ogaltilmis materyaller,

d) Koleksiyon malzemesi olarak kullanilamayacak 6l¢iide yipranmis, cildi parcalanmus,
sayfalar yirtik, eksik veya karalanmis eserler,

e) Siireli yayinlarda, nadir niishalar harig, kendi iginde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlar
ve tek sayilar.

(2) Yukarida belirtilenlerin disinda kalan materyaller Komisyon tarafindan degerlendirilir.

Materyallerin teslim alinmasi ve degerlendirilmesi

MADDE 11- (1) Bagislanmak istenen materyaller, sayist ve niteligi agisindan Komisyonca
degerlendirilir.

(2) Gergek veya tiizel kisinin materyallerin yerinden teslim alinmasini talep ettigi
durumlarda, eger materyal sayis1 100 (yiiz)’den fazla ise veya materyallerin nitelik itibariyle degerli
oldugu diisiiniilityorsa en az iki komisyon tiyesi, Baskanligin tahsis edecegi bir arag ve personel ile
birlikte, materyallerin bulundugu mekana giderek 6n inceleme yapar. Bu 6n inceleme sonucunda,
kabul edilmesine karar verilen materyallerin kisa bibliyografik listesi (eser adi, yazar adi ve yayin
tarihi ) ve bir teselliim tutanagi hazirlanarak basvuran kisi ve on incelemeyi yapan Komisyon iiyeleri
tarafindan imzalanur.

(3) Bagvuran kisi tarafindan Daire Bagkanligina gonderilen ya da getirilen materyaller ise
en az 2 (iki) Komisyon iiyesi tarafindan 6n incelemeye tabi tutulur. Bu 6n inceleme sonucunda,
kabul edilmesine karar verilen materyallerin de kisa bibliyografik listesi ve bir teselliim tutanagi
hazirlanarak basvuran kisi ve 6n incelemeyi yapan Komisyon tiyeleri tarafindan imzalanir.

(4) Komisyon bagislanan kitaplarin niteligi ve niceligi dogrultusunda Kiitliiphane Satin
Alma ve Bagis Degerlendirme Komisyonundan degerlendirme talep edebilir.

Materyallerin kontrol ve kabul islemleri

MADDE 12- (1) Teslim alinan materyallerin Daire Baskanligi Dermesinde bulunup
bulunmadigr ve nitelikleri Komisyonun talebi halinde Kiitiiphane Satin Alma ve Bagis
Degerlendirme Komisyonu tarafindan kontrol edilir.

(2) Daire Baskanligi dermesinde bulunmayan materyaller saglama (aksesyon) islemleri
yapildiktan sonra tutanak ve ekli listelerle materyal tiirlerine gore ilgili subelere teslim edilir.
Materyallerin tasinir mal islemleri ger¢eklestirildikten sonra yazi ile Taginir Konsolide Gorevlisine
bildirilir. Kataloglama islemi yapilmak ve Daire Bagkanlig1 veri tabanina kaydedilmek tizere ilgili
subeye teslim edilir. Islemi tamamlanan materyaller kullanicilarmn hizmetine sunulmak iizere
merkez veya birim kiitliphanelerinde raflara yerlestirilir.

(3) Komisyon tarafindan kiitiiphane koleksiyonuna eklenmesine gerek goriilmeyen
materyaller talep eden kurumlara gonderilir.

(4) Kurumlar tarafindan kabul edilmeyen bagis fazlasi materyaller, bagis¢inin EK 2 ile
onceden rizas1 alinmasi sartiyla Komisyon karari ile geri doniisiime kazandirilirlar.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Bagislayan gercek veya tiizel kisiye iliskin hiikiimler

MADDE 13 - (1) Materyal bagislayan kisilere, Komisyon Baskani tarafindan imzalanan bir
tesekkdir belgesi gonderilir.

(2) Bagis yapan kisiler, yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte bulunamazlar.

(3) Bagis yapan kisiler i¢in Koleksiyonun biitiinliiglinii bozacak sekilde 6zel bir derme,
boliim ya da raf olusturulamaz.



(4) Yonergede diizenlenen hiikiimler diginda kosullu bagis ve benzeri talepler kabul
edilmez.

Yiiriirlik

MADDE 14- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 15- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Karari’nin,
TARIHI SAYISI

25.08.2021 2021.27.162.




