Tarih: 10 Subat 2026 13:05
Yil

/ Isletme Bolumii / ISLETME

Ders Kodu Ders Adi Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

ENF 102 TEMEL BILGI TEKNOLOJILERI KULLANIMI II 2,00 2,00 0,00 3,00 3,00

Ders Detayi

Dersin Dili . Turkge

Dersin Seviyesi . Lisans

Dersin Tipi : Zorunlu

On Kosullar : Yok

Dersin Amaci : Budersin amaci bilgisayar sistemleri ve internet hakkinda temel kavramlarini ve ofis uygulama programlarindan MS Excel yazilimini tst seviyede kullanim
becerilerini vermektir.

Dersin igerigi : Microsoft Excel programini baslatmak ve tanimak, ana ment gruplari, hiicreler, Excel'de segim ydntemleri, Excel' de tasima kopyalama silme yontemleri, Hiicre-

Dersin Kitabi / Malzemesi /
Onerilen Kaynaklar

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri
ve Ogretme Yontemleri

Ders igin Onerilen Diger
Hususlar

Dersi Veren Ogretim Elemanlan

Dersi Veren Ogretim Elemani
Yardimcilar

Dersin Veriligi
En Son Giincelleme Tarihi

Dosya indirilme Tarihi

Ders Ogrenme Ciktilar

Bu dersi tamamladiginda égrenci :

satir-sutun ekleme, calisma sayfasi, satr sttun genisliklerini ayarlama, hiicrelere aciklama koyma, hiicrelere hizl bilgi girisi, Matematiksel islemler ve forml
olusturma, Matematiksel fonksiyonlar, karsilastirma fonksiyonlari, mantiksal fonksiyonlar, metin fonksiyonlari, tarih ve saat fonksiyonlari, fonksiyonlari kopyalama,
Excel sayfalarini bigcimlendirme, grafik olusturma, sayfa dizeni ile galismak, calisma sayfalarini yazdirmak,

: Sari, Yasar. MS Excell Ders Notlari, ESOGU Turizm Fakiiltesi, www.yasarsari.com

Cubukgu, Faruk. EXCEL 365 lle Veri Analizi ve Is Uygulamalari Egitim Kitabi, 2022, www.kodlab.com, ISBN: 9786257440226
Ogretim elemaninin sisteme yiikleyecegi ders notlari
Derste yapilan uygulamalar ve uygulama dosyalari

: Ders anlatimi, projeksiyondan ders sunumu ve bilgisayar uygulamasi

: Ogrencilerin Excell yazlimina sahip bir bilgisayara sahip olmalari evde/yurtta ¢alisma igin faydal olacaktir

: Dr. Ogr. Uyesi Gokhan Segcme
: Dr. Burak Bora Ogr. Gér. Kiirsat ilhan

. Yuzylze konu anlatimi, bilgisayarda uygulama
: 4.09.2025 02:02:06
: 10.02.2026

1 Temel Biligsim Teknolojileri araglarini, temel kavramlari agiklayabilir

2 Ofis yazilim ve uygulamalarini tanimlayabilir

3 MS Excell uygulamasina veri girisi yapabilir

4 MS Excell uygulamasinda matematiksel ve istatistiksel fonksiyonlar yazabilir

5 MS Excell uygulamasinda Isletme problemlerini analiz edebilir

On / Yan Kosullar

Ders Kodu Ders Adi Kosul Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS



Haftallk Konular ve Hazirliklar

Teorik

1.Hafta *MS Excell giris, kullanm amaci,

ana menUler, Excell veri girisi

2 Hafta *Yeni Excell calisma sayfasi
olusturma, ekleme, tasima,
kopyalama, isim degistirme, Giris

menl sekmesi iglevieri

3.Hafta *Excell sayfa yapisi meni grubu
islevieri, Hicre-satir-sttun
ekleme, calisma sayfasi, satir

sutun genisliklerini ayarlama

4 Hafta *Excell gérinim mend grubu,
sayfa goéranimleri, gérinim
6zellikleri, excell pencereleri

arasinda gegcisler

5.Hafta *Excell bigcimlendirme meni grubu

islevieri

6.Hafta *Excell formdiller mend grubu
islevieri, matematiksel forml

olusturma

7.Hafta *Excell formdiller mend grubu

islevieri

8.Hafta *Ara sinav

9.Hafta *Excell formdiller mend grubu

islevieri

10.Hafta *Excell formdiller ve data ment

grubu islevieri

11.Hafta *Excell ekle meni grubu islevieri

12.Hafta *Excell g6zden gegirme meni

grubu islevieri ve sekillerle
calisma

13.Hafta *Excell de denklem ve

sembollerle ¢alisma

14 Hafta *Excell de ¢esitli uygulamalar

15.Hafta *Excell de gesitli isletme

uygulamalari

Degerlendirme Sistemi %

1 Ara Sinav: 40,000

3 Final : 60,000

AKTS Is Yuki

Aktiviteler
Derse Katlim

Uygulama / Pratik

Uygulama Laboratuvar

*Excell menu gruplari, excell
I 1, ex veri girisi
alisma ekrani, excell e veri giri

*Yeni Excell calisma sayfasi
olusturma, kaydetme, farkli
kaydetme, sayfa 6zellikleri, hicre,
satir ve sttunlarla ¢alisma, veri
girisi, dizeltme, tasima,
kopyalama, 6zel yapistirma,
calisma sayfasi ekleme, tasima,
kopyalama, isim degistirme

*Sayfa yapisi, kenar bosluklari,
arka plan, temalar, dlgeklendirme,
Hucre-satir-sttun ekleme, ¢calisma
sayfasi, satir stitun genisliklerini
ayarlama

*Sayfa gorunimleri, cetvel, kilavuz
cgizgileri, formdl cubugu,
yakinlastirma ve uzaklastrma,
pencereleri dondurma

*Bicim dzellikleri (yazi tipi, renk,
kenarliklar vb.) ve degistirilmesi,
hicrelerin iceriklerine gére
bicimlendiriimesi (sayi, metin, tarih
vb.), otomatik bigimlendirme,
kosullu bigcimlendirme.

*Hucrelere hizl bilgi girisi,
Matematiksel islemler ve formdl
olusturma, Matematiksel
fonksiyonlar

*Matematiksel islemler ve formal
olusturma, Matematiksel
fonksiyonlar, karsilastirma
fonksiyonlari

*Matematiksel fonksiyonlar,
mantiksal fonksiyonlar, metin
fonksiyonlari, tarih ve saat
fonksiyonlari, fonksiyonlari
kopyalama,

*Formidillerle galisma, aritmetik
islem oncelikleri, formil olusturma.
Fonksiyonlarin eklenmesi ve
kullanimi, fonksiyonlarla ilgili
yardim alma, verilerin siralanmasi,
filtreleme.

*Tablo ekleme ve bigimlendirme,
grafik ekleme ve grafik tirleri,
grafik bigimlendirme

*yorum ekleme, dil ve yazim
kontrol,

*Denklem olusturma, denklemleri
bigimlendirme, sembol ekleme

*Cesitli matematiksel ve
istatistiksel Excel uygulamalari,
isletme problemlerinin Excel ile
modellenmesi ve analizi

*isletme problemlerinin excell ile
modellenmesi ve analizi

Sayi
14
14

Hazirlik Bilgileri

*Sistemdeki 1. Hafta ders notlar,
Excell genel gérinimund anlatan
tim kaynaklar

*Sistemdeki 2. hafta ders notlari,
Sistemde 2.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 1.

*Sistemdeki 3. hafta ders notlari,
Sistemde 3.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 2.

*Sistemdeki 4. hafta ders notlari,
Sistemde 4.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 3.

*Sistemdeki 5. hafta ders notlari,
Sistemde 5.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 4.

*Sistemdeki 6. hafta ders notlari,
Sistemde 6.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 5.

*Sistemdeki 7. hafta ders notlari,
Sistemde 7.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 6.

*Ara sinav hazirligi. Laboratuvar
uygulamalarindaki tim islemlerin
tekrarrr.

*Sistemdeki 9. hafta ders notlari,
Sistemde 9.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 8.

*Sistemdeki 10. hafta ders notlari,
Sistemde 10.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 9.

*Sistemdeki 11. hafta ders notlari,
Sistemde 11.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 10.

*Sistemdeki 12. hafta ders notlari,
Sistemde 12.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 11.

*Sistemdeki 13. hafta ders notlari,
Sistemde 13.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 12.

*Sistemdeki 14. hafta ders notlari,
Sistemde 14 .haftadaki laboratuvar
uygulamasi 13.

*Sistemdeki 15. hafta ders notlari,
Sistemde 15.haftadaki laboratuvar
uygulamasi 14.

Siiresi(Saat)
1,00
3,00

Dersin
Ogrenme

Ogretim Metodlan Ciktilan

*Konu anlatimi ve laboratuvar
uygulamasi

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatmi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatmi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

*Ara sinav

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatmi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatmi ve bilgisayar
uygulamasi

*Konu anlatimi ve bilgisayar
uygulamasi

Toplam is Yiikii
14,00
42,00



Aktiviteler Sayi Siiresi(Saat) Toplam Is Yiikii

Vize 1 4,00 4,00

Ara Sinav Hazirlk 2 2,00 4,00

Final Sinavi Hazirlik 3 2,00 6,00

Final 1 4,00 4,00
Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel Calisma 10 2,00 20,00
Toplam : 94,00

Toplam Is Yukii/ 30 (Saat): 3
AKTS : 3,00

Program Ogrenme Ciktisi lligkisi

P.C.1 P.G2 P.C.3 P.C.4 P.C5 P.C.6 P.C7 P.C.8 P.C9 P.C.10 P.C.11 P.C.12 P.C.13 P.G.14 P.G.15 P.GC.16 P.C.17 P.C.18 P.C.19 P.GC.20 P.C.21 P.G.22 P.GC.23
P.C.1P.C.2P.C.3P.C.4P.C.5P.C.6 P.GC.7 P.C.8 P.G.9 P.C.10 P.C.11 P.C.12 P.C.13 P.G.14 P.G.15 P.G.16 P.G.17 P.C.18 P.C.19 P.C.20 P.G.21 P.G.22 P.C.23

0.c.1 2 3 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 2 4 0 0 1 0 4 0
0¢.2 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 2 4 0 0 1 0 4 0
0¢.3 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 2 4 0 0 1 0 4 0
0¢C.4 3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 2 4 0 0 1 0 4 0
0¢C.5 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 3 5 0 0 2 0 4 0
Ortalama 520 520 0 0 0 0 0 0 0 0 2,00 4,00 0 0 0 440 8,40 0 0 2,40 0 8,00 0

Ders/Program Ciktilari lligkisi

P.C.1 P.G.2 P.G.3 P.C.4 P.G.5 P.C.6 P.C.7 P.C.8 P.G.9 P.C.10 P.C.11 P.G.12 P.C.13 P.G.14 P.G.15 P.G.16 P.G.17 P.G.18 P.G.19 P.G.20 P.G.21 P.G.22 P.G.23
13 13 0 0 0 0 0 0 0 0 5 10 0 0 0 11 21 0 0 6 0 20 0

Asirmaciliga Dikkat ! : Raporlarinizda/édevierinizde/caligmalarinizda akademik alintlama kurallarina ve asirmaciliga (intihal) Ittfen dikkat ediniz. Asirmacilik etik olarak yanlis, akademik olarak sug sayilan bir dawanistir. Sinifigi kopya gekme ile
raporunda/édevinde/calismasinda asirmacilik yapma arasinda herhangi bir fark yoktur. Her ikisi de disiplin cezasi gerektirir. Liitfen bagkasinin fikirlerini, séZerini, ifadelerini vb. kendinizinmis gibi sunmayiniz Iyi veya kéti, yaptiginizédevicalisma size ait
olmalidir. Sizden kusursuzbir galisma beklenmemektedir. Akademik yazm kurallari konusunda bir sorunuzolursa dersin égretim elemant ile gérusebilirsiniz

Engel Durumu/Uyarlama Talebi : Engel durumuna iligkin herhangi bir uyarlama talebinde bulunmak isteyen égrenciler, dersin 6gretim elemani ya da Nevsehir Engelli Ogrenci Birimi ile en kisa stirede iletisime gegmelidir.
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