BYS117 - DAVRANIS BILIMLERI - Meslek Yiiksekokulu - Biro Hizmetleri ve Sekreterlik BIimii
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bu dersin amaci insanlarin davranislarini anlamaya, gelecege donik tahminler yapmaya ve insanlarin davranislarini kontrol etmeye yonelik bir perspektif kazandirmaktir.

Dersin icerigi

Bu ders kapsaminda; Davranis Bilimleri, Davranis ve Bireysel Davranis Modeli, ihtiyaglar Hiyerarsisi, Davranis Diizlemi-Stati ve Rol Davraniglari, Sosyal Kurumlar, kiiltr,

kisilik, 6grenme, motivasyon, stres, catisma, tutumlar ve liderlik anlatiimaya calisilacaktir.

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

Hocanin Hazirladigi Notlar, Ders Kitabi. Simgek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Orgitlerde Davranis, Ankara: Gazi.

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yontemleri
Anlatim, tartisma soru-cevap.

Ders igin Onerilen Diger Hususlar

Derse katilimi artirmak icin 6grencilerin ders icerigiyle 6gretim yontemleriyle ilgili onerileri dikkate alinacaktir.

Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilan
Yardimcr yok.

Dersin Verilisi

Yiz Yize

Dersi Veren Ogretim Elemanlari

Ogr. Gér. Huri Nur Anahtar

Program Ciktisi

1. Davranisin tarihsel gelisimini aciklayabilir.
2. insan davranislarini belirleyen kavramlari agiklayabilir.

3. Disiplin ici ve disiplinler arasi takimlarla galisma; yenilik ve degisime acik, girisimci yasam boyu égrenme davranisi kazanma.

Haftalik icerikler

Ogretim
Sira Hazirlik Bilgileri Laboratuvar Metodlar

1 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 3-18. Soru- Cevap.

2 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 25-35 Soru- Cevap.

3 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 41-64. Soru- Cevap.

4 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 71-85 Soru- Cevap.

5 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 99- 116. Soru- Cevap.

6 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Girig ve Anlatim,
Orguitlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 127-153 Soru- Cevap.

7 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 159-172 Soru- Cevap.

9 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 177-181 Soru- Cevap.

10 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orglitlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 215-232 Soru- Cevap.

11 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 239-279 Soru- Cevap.

12 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgiitlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 285-306 Soru- Cevap.

13 Simsek, Akgemci ve Celik (2008), Davranis Bilimlerine Giris ve Anlatim,
Orgutlerde Davranis, Ankara: Gazi, s. 311-323 Soru- Cevap.

14 329-490 Anlatim,

Soru- Cevap.

Teorik Uygulama

Davranis Bilimlerine Giris
Davranis Diizlemi ve

Sosyal Kurumlar

Kaltir, Orgit Kiltari ve
Girisimcilik Kaltdra
inanc ve Tutumlar
Kisilik ve Davranis
Algilama- Ogrenme ve
Ogrenen Orgitler
iletisim

Motivasyon ve is Tatmini
Gruplar

Yoneticilik ve Liderlik
Orgutlerde Takim
Calismasi ve Yonetimi

Yabancilagsma ve Yonetimi

Stres ve Yonetimi



s Yukleri

Aktiviteler
Vize

Final

Ders Oncesi Bireysel Calisma

Ders Sonrasi Bireysel Calisma

Teorik Ders Anlatim
Ara Sinav Hazirhk

Final Sinavi Hazirlik

Degerlendirme

Aktiviteler
Ara Sinav

Final

Sayisi Siiresi (saat)
1,00
1,00
2,00
2,00
4 3,00
2,00
2,00

o N SN, NN

Agirhigi (%)
40,00
60,00

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik BéIimii / BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI X Ogrenme Giktisi iliskisi

PC.1 PC.2
661 2
662 3
6.6.3 1

P.C.6:
P.C.7:
P.C.8:

P.C.9:

P.C.10:
P.G.11:
P.G.12:
P.C.13:
P.C. 14:
P.C.15:
6.c.1:
6.c.2:

6.c.3:

PC.3 PC.4 PC.5 PC.6 PC.7 PC.8 PC9 PC.10 PC.11 PC.12 PC13 PC.14 PC.15

2 1 3 2 2 3
1 2 2 3 2
3 1 1 3 1 1

Meslegi ile ilgili temel, glincel ve uygulamali bilgilere sahip olur.

is saghgn ve glivenligi, cevre bilinci ve kalite siirecleri hakkinda bilgi sahibi olur.
Meslegi icin glincel gelismeleri ve uygulamalari takip eder, etkin sekilde kullanir.
Meslegi ile ilgili bilisim teknolojilerini (yaziim, program, animasyon vb.) etkin kullanir.

Mesleki problemleri ve konulari bagimsiz olarak analitik ve elestirel bir yaklasimla degerlendirme ve ¢éziim 6nerisini sunabilme becerisine
sahiptir.

Bilgi ve beceriler diizeyinde distincelerini yazil ve sozli iletisim yolu ile etkin bicimde sunabilir, anlasilir bicimde ifade eder.
Alant ile ilgili uygulamalarda karsilasilan ve 6ngoriilemeyen karmasik sorunlari cozmek icin ekip Uyesi olarak sorumluluk alir.
Kariyer yonetimi ve yasam boyu 6grenme konularinda farkindaliga sahiptir.

Alant ile ilgili verilerin toplanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve etik degerlere
sahiptir.

Bir yabana dili kullanarak alanindaki bilgileri takip eder ve meslektaslari ile iletisim kurar
Yonetime iliskin temel kavramlari, yénetimin fonksiyonlarini ve yénetim yaklasimlarini agiklar.
Biiro yonetimi ve organizasyonunu bilir.

Sekreterlik icin gerekli cagdas teknikleri ve calisma araclarini kullanir.

Yoneticiyi asiste eder, resmi yazismalari ve organizasyonlari gerceklestirir.

Tiirkiye Cumhuriyeti tarihi ve Atatiirk ilkeleri ve inkilaplari hakkinda bilgi sahibi olur
Davranisin tarihsel gelisimini agiklayabilir.

insan davranislarini belirleyen kavramlari aciklayabilir.

Disiplin ici ve disiplinler arasi takimlarla ¢alisma; yenilik ve degisime acik, girisimci yasam boyu 6grenme davranisi kazanma.
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