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Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bu ders ile 6grenciye, s6zlu, sozsliz, yazili, bicimsel, bicimsel olmayan ve 6rgit ici ile disi arasinda iletisim kurma yeterlikleri kazandirmaktir.
Dersin icerigi

iletisim siireci, yazili ve sézli iletisim, sézstiz iletigim, kitle iletisim araclariyla iletisim, bicimsel ve bicimsel olmayan iletisim.

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

Hocanin Hazirladigi Notlar, Ders Kitabi. Projeksiyon, PPT sunum. Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu Universitesi
Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yéntemleri

Anlatim, tartisma soru-cevap.

Ders igin Onerilen Diger Hususlar

Derse katilimi artirmak igin 6grencilerin ders icerigiyle 6gretim yontemleriyle ilgili onerileri dikkate alinacaktir.

Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilar

Ogretim elemani yardimcilari bulunmamaktadir.

Dersin Verilisi

Yz Yize

Dersi Veren Ogretim Elemanlar

Ogr. Gér. Huri Nur Anahtar

Program Ciktisi

. iletisim strecini aciklayabilir

. iletisim tarlerini siniflayabilir

. yazili, s6zli, sdzsiiz iletisim turlerini aciklayabilir
. orgltsel iletisimi agiklayabilir

. iletisim yetenegini gelistirebilir.
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Haftalik icerikler

Sira Hazirlik Bilgileri

1 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesi s. 3-10.
2 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesi s. 19-40
3 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesi s. 49-65.
4 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesi s. 73-90.
5 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesi s. 90-100
6 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesis. 101-113.
7 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesis. 101-113.
9 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesi s. 121-136
10 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesi s. 145-158
11 Anadolu Universitesi (2018), iletigim Bilgisi, Anadolu
Universitesi s. 165-175.
12 Psikolog Dr. Zuhal Baltas ve Psikolog Dr. Acar Baltas
(1992). Makale.
13 Psikolog Dr. Zuhal Baltas ve Psikolog Dr. Acar Baltas
(1992). Makale.
14 Anadolu Universitesi (2018), iletisim Bilgisi, Anadolu
Universitesi
Psikolog Dr. Zuhal Baltas ve Psikolog Dr. Acar Baltas
(1992). Makale.
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Teorik

iletisime Giris

Sozel iletisim

So6zsiiz iletisim
Bireylerarasi iletisim
Grup letisimi

Orgt iletigimi

Orgiit iletigimi

Kitle iletisimi

Cevrim ici iletisim
Uluslararasi ve Kiltirler

Arasi iletisim

Beden Dili ve Ogrenci PPT
Sunumlari

Beden Dili ve Ogrenci PPT
Sunumlari

Beden Dili ve Ogrenci PPT
Sunumlari

Uygulama

iletisime Giris

Sozel letisim

So6zsiiz iletisim
Bireylerarasi iletisim
Grup Iletigimi

Orgt iletigimi

Orgut iletisimi

Kitle iletisimi

Cevrimici iletsim
Uluslararasi ve Kltlrler

Arasi iletisim
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Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimii / BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI X Ogrenme Ciktisi iliskisi

PC.1 PC.2 PC.3 PC4 PC5 PC.6 PC7 PC8 PC9 PC.10 PC.11 PC12 PC13 PC.14 P.C.15

6¢c.1 3 3 1 2 4 2 2
6.¢.2 5 3 4 3 1 1 3 5
0.¢c.3 2 2 2 3 5 3 3
0C.4 2 1 3 1 1 3
0C.5 1 4 4 2 1 2 5 4
Tablo

P.C. 1: Meslegi ile ilgili temel, glincel ve uygulamali bilgilere sahip olur.

P.C.2: s saghgi ve giivenligi, cevre bilinci ve kalite stirecleri hakkinda bilgi sahibi olur.
P.C.3: Meslegi icin glincel gelismeleri ve uygulamalari takip eder, etkin sekilde kullanir.
P.C.4: Meslegiile ilgili bilisim teknolojilerini (yaziim, program, animasyon vb.) etkin kullanir.

P.C.5: Mesleki problemleri ve konulari bagimsiz olarak analitik ve elestirel bir yaklasimla degerlendirme ve ¢6ziim 6nerisini sunabilme becerisine
sahiptir.

P.C. 6: Bilgi ve beceriler diizeyinde dustincelerini yazili ve sézll iletisim yolu ile etkin bicimde sunabilir, anlasilir bigimde ifade eder.
P.C. 7: Alaniile ilgili uygulamalarda karsilasilan ve 6ngérilemeyen karmasik sorunlari cgzmek icin ekip Uyesi olarak sorumluluk alir.
P.C. 8: Kariyer yonetimi ve yasam boyu 6grenme konularinda farkindaliga sahiptir.

P.C.9: Alaniile ilgili verilerin toplanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kilturel ve etik degerlere
sahiptir.

P.C. 10: Bir yabana dili kullanarak alanindaki bilgileri takip eder ve meslektaslari ile iletisim kurar

P.C. 11: Yonetime iliskin temel kavramlari, yonetimin fonksiyonlarini ve yonetim yaklasimlarini agiklar.
P.C. 12: Biro yonetimi ve organizasyonunu bilir.

P.C. 13:  Sekreterlik icin gerekli cagdas teknikleri ve calisma araclarini kullanir.

P.C. 14: Yoneticiyi asiste eder, resmi yazismalari ve organizasyonlari gerceklestirir.

P.C. 15: Tirkiye Cumhuriyeti tarihi ve Atatiirk ilkeleri ve inkilaplari hakkinda bilgi sahibi olur

0.C. 1: iletisim siirecini aciklayabilir

0.C.2: iletisim tirlerini siniflayabilir

0.C.3: yazl, s6zI, sézsiiz iletisim trlerini aciklayabilir

0.C.4: orgiitsel iletisimi aciklayabilir

0.C.5: iletisim yetenegini gelistirebilir.
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