
Tarih: 7 Şubat 2026 22:53

Ders Kodu Ders Adı Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

ENF 102 TEMEL BİLGİ TEKNOLOJİLERİ KULLANIMI II 1,00 1,00 0,00 2,00 4,00

Ders Detayı

Dersin Dili : Türkçe

Dersin Seviyesi : Önlisans

Dersin Tipi : Zorunlu

Ön Koşullar : Yok

Dersin Amacı : Bu dersin amacı; öğrencilerin temel bilgi teknolojileri kavramlarını tanımalarını, PowerPoint ve Excel yazılımlarını etkin biçimde kullanmalarını, etkili sunum
hazırlama ve veri düzenleme becerileri kazanmalarını, dijital ve yapay zekâ okuryazarlığı kapsamında bilinçli, etik ve eleştirel teknoloji kullanımı geliştirmelerini
sağlamaktır.

Dersin İçeriği : Bu ders; bilgi teknolojilerine giriş, PowerPoint ile sunum hazırlama, etkili sunum teknikleri, dijital okuryazarlık, yapay zekâ okuryazarlığı, Excel ile veri girişi, temel
formüller, veri düzenleme ve grafik oluşturma konularını kapsar. Ders kapsamında teorik bilgi uygulamalı çalışmalarla desteklenerek öğrencilerin temel dijital
yeterlilikleri geliştirilir.

Dersin Kitabı / Malzemesi /
Önerilen Kaynaklar

: Ders kapsamında kullanılacak temel materyal, ders öğretim elemanı tarafından hazırlanan PDF formatındaki ders notlarıdır. Ders notları, haftalık ders içerikleriyle
uyumlu olacak şekilde öğrencilerle dijital ortamda paylaşılır. Dersin Malzemesi: Bilgisayar. Ders, bilgisayar laboratuvarında yürütülmekte olup, her öğrencinin
uygulama saatlerinde aktif olarak bilgisayar kullanması esastır. PowerPoint ve Excel yazılımlarının yüklü olduğu bilgisayarlar kullanılacaktır. Önerilen Kaynaklar:
Microsoft PowerPoint ve Microsoft Excel resmi kullanıcı kılavuzları. Dijital okuryazarlık ve yapay zekâ okuryazarlığına ilişkin güncel çevrim içi kaynaklar. Açık
erişimli eğitim materyalleri ve güvenilir dijital platformlar. Ders öğretim elemanı tarafından önerilecek güncel dijital içerikler ve uygulama örnekleri

Planlanan Öğrenme Etkinlikleri
ve Öğretme Yöntemleri

: Anlatım Gösterip yaptırma Uygulamalı laboratuvar çalışmaları Örnek olay incelemesi Tartışma Proje/uygulama temelli öğrenme

Ders İçin Önerilen Diğer
Hususlar

: Öğrencilerin derse kişisel bilgisayarlarıyla katılmaları önerilir. Uygulama saatlerinde aktif katılım beklenir. Dijital etik ve telif haklarına ilişkin farkındalık
geliştirilmesi önemlidir. Yapay zekâ araçlarının bilinçli ve etik kullanımı vurgulanır.

Dersi Veren Öğretim Elemanları : Öğr. Gör. Zeynep Ünal

Dersi Veren Öğretim Elemanı
Yardımcıları

: Dersi veren yardımcı öğretim elemanı yoktur.

Dersin Verilişi : Ders; teorik anlatım ve uygulamalı laboratuvar çalışmaları birlikte yürütülerek verilir. Teorik kısımlarda kavramsal çerçeve sunulur, uygulama saatlerinde ise
yazılımlar üzerinde bireysel ve yönlendirmeli çalışmalar yapılır.

En Son Güncelleme Tarihi : 1.02.2026 22:36:26

Dosya İndirilme Tarihi : 7.02.2026

Bu dersi tamamladığında öğrenci :

Ders Kodu Ders Adı Koşul Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

Tıbbi Hizmetler ve Teknikler Bölümü / Tıbbi Hizmetler ve Teknikler Bölümü / TIBBİ TANITIM VE PAZARLAMA

Ders Öğrenme Çıktıları

1 Ofis yazılımlarının kullanım amaçlarını açıklar.

2 PowerPoint programını kullanarak görsel tasarım ilkelerine uygun ve etkili sunumlar hazırlar.

3 Dijital ve yapay zekâ okuryazarlığı kapsamında bilgiye erişim, değerlendirme ve etik kullanım ilkelerini uygular.

4 Excel programında veri girişi yapar, temel formül ve fonksiyonları kullanarak verileri düzenler.

5 Excel kullanarak verileri grafikler aracılığıyla görselleştirir ve temel düzeyde yorumlar.

Ön / Yan Koşullar

Yıl



Teorik Uygulama Laboratuvar Hazırlık Bilgileri Öğretim Metodları

Dersin
Öğrenme
Çıktıları

1.Hafta *Dersin tanıtımı, ders bilgi paketi,
ders içeriği ve işleyişin
açıklanması 

*Bilgisayar laboratuvarı ve
kullanılacak yazılımların tanıtımı

*Ders bilgi paketini inceleme *Anlatım, tanıtım Ö.Ç.1

2.Hafta *PowerPoint’e giriş, arayüz ve
temel kavramlar 

*Basit slayt oluşturma *Örnek bir sunum inceleme *Anlatım, gösteri ve uygulama Ö.Ç.1
Ö.Ç.2

3.Hafta *Slayt tasarım ilkeleri, metin ve
görsel kullanımı 

*Metin ve görsel içeren slayt
hazırlama

*Görsel tasarım örnekleri
inceleme

*Uygulamalı anlatım Ö.Ç.2

4.Hafta *Tablo, grafik ve SmartArt
kullanımı 

*Grafik ve SmartArt ekleme *Grafik türlerini araştırma *Gösteri ve uygulama yöntemi Ö.Ç.2

5.Hafta *Animasyonlar ve slayt geçişleri *Animasyon ve geçiş uygulamaları *Basit animasyon örnekleri
inceleme

*Uygulama Ö.Ç.2

6.Hafta *Etkili sunum teknikleri ve yaygın
sunum hataları 

*Kısa sunum hazırlama ve sunma *İyi/kötü sunum örnekleri izleme *Tartışma, uygulama Ö.Ç.2

7.Hafta *Dijital okuryazarlık, dijital etik, telif
hakları 

*Dijital kaynakların güvenilirliğini
değerlendirme

*Güvenilir dijital kaynak araştırma *Anlatım, tartışma Ö.Ç.3

8.Hafta *Ara Sınav

9.Hafta *Yapay zekâ okuryazarlığı: temel
kavramlar ve kullanım alanları 

*Yapay zekâ araçlarına yönelik
örnek uygulamalar

*Günlük hayatta AI örnekleri
araştırma

*Anlatım, tartışma Ö.Ç.3

10.Hafta *Excel’e giriş, hücre yapısı ve veri
girişi 

*Veri girişi ve biçimlendirme
uygulamaları

*Excel arayüzünü inceleme *Uygulamalı anlatım Ö.Ç.4
Ö.Ç.1

11.Hafta *Temel formüller ve fonksiyonlar *Formül ve fonksiyon uygulamaları *Basit tablo hazırlama *Gösteri ve Uygulama Ö.Ç.4

12.Hafta *Veri sıralama, filtreleme ve
koşullu biçimlendirme 

*Veri düzenleme uygulamaları *Örnek veri seti inceleme *Uygulama Ö.Ç.4

13.Hafta *Grafikler ve veri görselleştirme *Grafik oluşturma ve düzenleme *Grafik türlerini araştırma *Uygulamalı çalışma Ö.Ç.5

14.Hafta *Excel ile temel veri analizi *Mini uygulama / senaryo
çalışması

*Önceki haftaları tekrar *Proje tabanlı öğrenme Ö.Ç.4
Ö.Ç.5

15.Hafta *Genel tekrar ve değerlendirme *Genel tekrar ve uygulamaya
dayalı değerlendirme çalışması

*Ders notlarını gözden geçirme *Değerlendirme Ö.Ç.1
Ö.Ç.5

Aktiviteler Sayı Süresi(Saat) Toplam İş Yükü

Teorik Ders Anlatım 14 1,00 14,00

Uygulama / Pratik 14 1,00 14,00

Ders Öncesi Bireysel Çalışma 14 2,00 28,00

Ders Sonrası Bireysel Çalışma 14 2,50 35,00

Ara Sınav Hazırlık 1 10,00 10,00

Vize 1 1,00 1,00

Final Sınavı Hazırlık 1 17,00 17,00

Final 1 1,00 1,00

Toplam : 120,00

Toplam İş Yükü / 30 ( Saat ) : 4

AKTS : 4,00

P.Ç.1 P.Ç.2 P.Ç.3 P.Ç.4 P.Ç.5 P.Ç.6 P.Ç.7 P.Ç.8 P.Ç.9 P.Ç.10 P.Ç.11 P.Ç.12 P.Ç.13 P.Ç.14 P.Ç.15 P.Ç.16 P.Ç.17 P.Ç.18

P.Ç. 1 P.Ç. 2 P.Ç. 3 P.Ç. 4 P.Ç. 5 P.Ç. 6 P.Ç. 7 P.Ç. 8 P.Ç. 9 P.Ç. 10 P.Ç. 11 P.Ç. 12 P.Ç. 13 P.Ç. 14 P.Ç. 15 P.Ç. 16 P.Ç. 17 P.Ç. 18
Ö.Ç. 1 1 2 1 1 2 1 2 2 2 1 2 5 2 1 3 2 2 2
Ö.Ç. 2 2 2 2 2 3 2 2 2 2 2 2 5 2 1 5 2 1 2
Ö.Ç. 3 2 2 4 4 2 2 3 2 2 2 3 4 4 2 3 2 2 4
Ö.Ç. 4 2 2 1 1 3 2 2 2 2 1 2 5 2 1 3 4 4 2
Ö.Ç. 5 2 4 1 1 3 2 2 2 2 1 2 5 2 1 4 4 3 2
Ortalama 1,80 2,40 1,80 1,80 2,60 1,80 2,20 2,00 2,00 1,40 2,20 4,80 2,40 1,20 3,60 2,80 2,40 2,40

P.Ç. 1 P.Ç. 2 P.Ç. 3 P.Ç. 4 P.Ç. 5 P.Ç. 6 P.Ç. 7 P.Ç. 8 P.Ç. 9 P.Ç. 10 P.Ç. 11 P.Ç. 12 P.Ç. 13 P.Ç. 14 P.Ç. 15 P.Ç. 16 P.Ç. 17 P.Ç. 18
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Aşırmacılığa Dikkat ! : Raporlarınızda/ödevlerinizde/çalışmalarınızda akademik alıntılama kurallarına ve aşırmacılığa (intihal) lütfen dikkat ediniz. Aşırmacılık etik olarak yanlış, akademik olarak suç sayılan bir davranıştır. Sınıf içi kopya çekme ile
raporunda/ödevinde/çalışmasında aşırmacılık yapma arasında herhangi bir fark yoktur. Her ikisi de disiplin cezası gerektirir. Lütfen başkasının fikirlerini, sözlerini, ifadelerini vb. kendinizinmiş gibi sunmayınız. İyi veya kötü, yaptığınız ödev/çalışma size ait
olmalıdır. Sizden kusursuz bir çalışma beklenmemektedir. Akademik yazım kuralları konusunda bir sorunuz olursa dersin öğretim elemanı ile görüşebilirsiniz.

Haftalık Konular ve Hazırlıklar

Değerlendirme Sistemi %

1 Final : 60,000

2 Vize : 40,000

AKTS İş Yükü

Program Öğrenme Çıktısı İlişkisi

Ders/Program Çıktıları İlişkisi



Engel Durumu/Uyarlama Talebi : Engel durumuna ilişkin herhangi bir uyarlama talebinde bulunmak isteyen öğrenciler, dersin öğretim elemanı ya da Nevsehir Engelli Öğrenci Birimi ile en kısa sürede iletişime geçmelidir.
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