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1. Önemli sözcükleri vurgula,
önemsizleri ikinci plana at
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Giriştiğim her işte BAŞARILI 
OLDUM. Çünkü Bunu İSTİYORDUM.
Hiçbir zaman TEREDDÜT ETMEDİM, 
bu da bana diğer insanlara oranla 
ÜSTÜNLÜK SAĞLADI.
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2. Ses perdenizi değiştirin.
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Sadece bir meziyetim var. O da 
umutsuzluğa kapılmamak.

Ferdinand Foch
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Eğitimin yüce amacı bilgi değil 
harekettir.

Herbert Spencer



86 yaşındayım. Yüzlerce insanın 
başarıya tırmanmasını izledim ve 
gördüm ki başarı için önemli olan 
unsurların içinde en önemlisi 
inançtır.
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Joey Gibbons
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3. Konuşmanın hızını 
değiştirin.



Adam geçen sene 50 milyon dolar 
kazanmış.
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Adam geçen sene 50 BİN DOLAR 
kazanmış.
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4. Önemli kelimelerden önce 
es verin.



Sessiz kalarak konuşmalısın
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Rudyard Kipling



İnsanların hastalıklarının hepsine 
çare bulunmaz ama her derde deva 
olmaya en yakın şey____açıklıktır.
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William Foxwell



Bu hayatta iki şeyi terbiye etmek 
zorundayım. Atımı ve_____nefsimi.
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William Foxwell
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SUNUM ESNASI NASIL 
OLMALI?
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1. Konuşma dinleyicinin ilgisini çekecek 
şekilde kurgulanmalı
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2. Dinleyicilerle sürekli göz teması 
kurun.
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3. Vücut dilinin ve ses tonunun önemini 
es geçmeyin. Gülümseyin.
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4. Kendiniz olun.
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5. Sahnede durduğunuz yeri önemseyin.
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6. Soru cevap bölümüne önden 
hazırlanın.
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7. Doğru slaytta olup olmadığınıza göz 
atın.
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KONUŞMAYA NASIL 
BAŞLANIR?
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1. Açılış ve kapanış en önemli anlardır.
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2. İnsanlarda merak uyandıracak bir 
şeyler gösterin.
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3. Seyirciye arkanızı dönmeyin.
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KONUŞMA NASIL BİTİRİLİR?
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1. Konuşma nasıl başlarsa öyle devam 
eder, nasıl biterse akılda öyle kalır.
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2. Sunumun özetini anlatın.
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3. İzleyicileri harekete geçirin.
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4. Kısa ve içten bir iltifat yapın.
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OLASI AKSİLİKLERLE BAŞ 
ETMEK



32

1. Panik olmayın, ya da panik 
olduğunuzu kimseye belli etmeyin.
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2. Uzmandan sakince destek isteyin ve 
bu arada dinleyici ile sohbet edin.
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3. İlgisiz bir grup gördüğünüzde 
motivasyonunuzu kaybetmeyin.
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4. Sesinizi alçaltmayın.
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5. Mümkünse elektronik malzemenin 
yedeğini alın.
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6. İzleyiciyi suçlamayın.
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7. Meraklandırın, kişilerin isimlerini 
kullanın.



39

8. Kendinizle ilgili bir aksilik durumunda 
ilgiyi başka yöne kaydırın.
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SIK YAPILAN HATALAR
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1. Okumayın, anlatın.
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2. Görselleri kullanın. Bol görsel, az yazı.



43

3. Zamanında bitirin.
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4. Konuyu dağıtmayın.
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5. Görsellere yeterli zamanı ayırın.
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6. Fazla kişisel olmayın.
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DİNLEDİĞİNİZ İÇİN 
TEŞEKKÜRLER
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