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Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bu dersin amaci, 6gretmen adaylarina bilgi teknolojilerinin temellerini tanitmak ve bilgisayar sistem ve gevre birimleri ile isletim sistemlerinin genel 6zelliklerine yonelik
bilgi ve temel ofis programlari kullanim becerilerine sahip olmalarini saglamaktir. Ogrenciler ders sonunda bilgisayarin tarihcesi ve kelime islemci programlarinin
kullanimi, elektronik tablolama programi ile sunu hazirlama programlarina yonelik bilgi-beceri sahibi olacaklardir.

Dersin icerigi

Bu ders bilisim teknolojileri, bilisim teknolojilerinin zaman icerisindeki gelisimi, yazilim ve donanim ile ilgili temel kavramlar, genel olarak isletim sistemleri, kelime islemci
programlari, elektronik tablolama programlari, sunum programlari, egitimde internet kullanimi, bilisim teknolojilerinin sosyal yapi lizerindeki etkileri ve egitimdeki yeri,
bilisim sistemleri givenligi ve ilgili etik kavramlari kapsamaktadir.

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

iscitirk, G. B. (Editor) (2017). Bilgisayara Giris. PEGEM Akademi: Ankara. Ders Notlar, Bilgisayar

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yéntemleri

Anlatma Yontemi, Soru-cevap, tartisma ve bilgisayar tizerinde gosterip yaptirmateknigi kullanilacaktir.

Ders Igin Onerilen Diger Hususlar

Derste yapilan uygulamalari 6grencilerin ders saatleri disinda kendi bilgisayarlarinda yapacaklari uygulamalar ile tekrar etmeleri 6nerilmektedir.
Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilari

Ogretim elemani yardimcisi bulunmamaktadir.

Dersin Verilisi

ilk haftalarda islenecek teorik konulardan sonra dersler bilgisayar sinifinda gerceklestirilecek uygulamalardan olugsmaktadir.
Dersi Veren Ogretim Elemanlan

Dr. Ogr. Uyesi Gokce Becit

Program Ciktisi

1. Bilgisayar sisteminin ana bilesenlerini agiklayabilir.

2. Microsoft Office Word kelime islemci programini kullanabilir.

3. Microsoft Excel hesaplama tablosu programini kullanabilir.

4. Microsoft Office PowerPoint programini etkili sunu hazirlayabilecek diizeyde kullanabilir.
5. Bilgisayar ve internet glivenligi icin alinmasi gereken 6nlemleri agiklayabilir.

Haftalik icerikler

Ogretim
Sira Hazirlik Bilgileri Laboratuvar Metodlan Teorik Uygulama
1 Ders kitabi 1. Bélim- Bilgisayara Giris (s. Anlatim, Soru  Dersin tanitimi: Kapsami
1-18) okunarak derse gelinecektir. Cevap, gerekgesi 6nemi ve kurallar.
Tartisma Bilisim Teknolojileri temel
kavramlari - Bilgisayarlarin
tarihgesi - Bilgisayar tirleri
2 Ders kitabi 1. Bolim- Bilgisayara Giris (s. Anlatim, Soru  Bilgisayarlarin calisma mantigi -
1-18) okunarak derse gelinecektir. Cevap, Girdi, islem, cikti stregleri-
Tartisma Bilgisayar donanimi - Temel
donanim elamanlarinin gérevleri
3 Ders Kitabi 3. Bslim-isletim sistemileri (s. Anlatim, Soru Isletim sistemi nedir, tiirleri, Dosya, klasor, segme, kes,
39-57) okunduktan sonra derse Cevap, temel gérevleri - isletim sistemi  kopyala islemleri - Yazilim
gelinecektir. Tartisma, sorunlar ve ¢dziimler kurulumu - Donanim kurulumu
Bireysel
Calisma
Yontemi
4 Ders kitabi 5. B6lim- Microsoft Word- (s. Anlatim, Soru  Word programi - Ara yiz tanitimi Dosya agma, kaydetme,
73-97) okunduktan sonra derse Cevap, - Ment ve sekmelerin paragraf kavrami, - Se¢me,
gelinecektir. Tartisma, aciklanmasi - kesme, kopyalama islemleri
Bireysel
Calisma
Yontemi
5 Ders kitabi 5. Bolim- Microsoft Word- (s. Anlatim, Soru Word programi - Temel
73-97) okunduktan sonra derse Cevap, bicimlendirme islemleri - Alt
gelinecektir. Tartisma, bilgi-Ust bilgi, sayfa numarasi
Bireysel ekleme - Bul, degistir islemleri -
Calisma Resim ve cizim ekleme
Yontemi,
gosterip

yaptirma
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Ders kitabi 5. Bolim- Microsoft Word- (s.
73-97) okunduktan sonra derse
gelinecektir.

Ders kitabi 5. Bolim- Microsoft Word- (s.
73-97) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Ders kitabi 7. Bolim- Microsoft Excel- (s.
135-184) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Ders kitabi 7. Bolim- Microsoft Excel- (s.
135-184) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Ders kitabi 7. Bolim- Microsoft Excel- (s.
135-184) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Ders kitabi 7. Bolim- Microsoft Excel- (s.
135-184) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Ders kitabi-6. bélim- Microsoft
Powerpoint (s. 99-133) okunduktan sonra
derse gelinecektir.

Ders kitabi-6. bolim- Microsoft
Powerpoint (s. 99-133) okunduktan sonra
derse gelinecektir.

Ders kitabi-2. bélim- Bilgisayar Aglari (s.
19-37) okunduktan sonra derse

gelinecektir. Ders kitabi-4. bdlim- internet,

Web ve guvenlik (s. 59-72) okunduktan
sonra derse gelinecektir.

Ogretim
Laboratuvar Metodlari
Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yontemi

Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yontemi,
gOsterip
yaptirma

Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yontemi

Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yontemi

Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yontemi

Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yontemi,
gosterip
yaptirma

Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yontemi

Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yoéntemi,
gOsterip
yaptirma

Anlatim, Soru
Cevap,
Tartisma,
Bireysel
Calisma
Yontemi

Teorik

Ara sinav

Excel programi - Ara yiiz tanitimi
- Menii ve sekmelerin
aclklanmasi - Dosya agma,
kaydetme, veri tirleri - Secme,
kesme, kopyalama islemleri -
Veri giris islemleri

Power Point programi - Sunum
programi nedir ve Sunum
programi tirleri nelerdir -

internet nedir, Web sayfas, http,
Url, alan adi vb. - Ag ve veri

guvenligi, Korsan yazihm, virtsler

- Online kaynaklar, arama
motorlar-Bilgisayar aglari

Uygulama

Word programi - Dipnot
ekleme - Kopri ekleme - Tablo
ekleme ve bigimlendirme -
Sayfa yapisi ve yazdirma
yonetimi - Dosyalari koruma

Word programi- Gorselleri
bicimlendirme ve hizleme -
Metin ve gorsellerin beraber
hizlanmasi- Sekil cizme-Filigran
ekleme

Excel programi - Formdil ve
fonksiyonlar - Toplama,
ortalama, bagimsiz degisken
sayisl, en buylk deger, en kiguk
deger ve eger fonksiyonlarinin
kullanimi

Excel programi - Veri silama,
stizme - Grafikler ve ozellikleri -
Bicimlendirme, hiicreler arasi
baglantilar

Excel programi -
Bicimlendirmeler - Sayfa
diizeni, yazdirma yonetimi -
Veri alma - Programlar arasi
kopyalama ve tasima

Slayt ekleme, sayfa
bicimlendirme, sayfa gecisleri,
tasarim - Animasyonlar, gosteri
baslatma secenekleri

Power Point programi -
Kaydetme turleri, ses ekleme -
Bicimlendirme, yazdirma ve
kaydetme secenekleri - Ozel
animasyon uygulamalari



Ogretim

Sira Hazirhik Bilgileri Laboratuvar Metodlan Teorik Uygulama
16 Final sinavi

is Yukleri

Aktiviteler Sayisi Siiresi (saat)

Vize 1 1,00

Final 1 1,00

Ders Oncesi Bireysel Calisma 15 1,00

Ders Sonrasi Bireysel Calisma 15 1,00

Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel Calisma 15 1,00

Ara Sinav Hazirlik 1 9,00

Final Sinavi Hazirhk 1 15,00

Derse Katilm 15 3,00

Uygulama / Pratik 15 2,00

Degerlendirme

Aktiviteler Agirhg (%)
Ara Sinav 40,00
Final 60,00

Egitim Bilimleri B&IGmi / REHBERLIK VE PSIKOLOJIK DANISMANLIK X Ogrenme Ciktisi iliskisi
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Tablo

P.C. 1: Tirk Milli egitim sistemi ve mevzuatini, sistem icerisindeki rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerini tanir.

P.C.2: Psikolojik danisma ve rehberlik alant ile ilgili kuram, yaklasim ve temel kavramlari agiklar.

P.C.3: Psikolojik danisma ve rehberlik hizmetlerinin kapsami ve sinirliliklarini bilir ve diger disiplinler ile iliskilerine uygun hareket eder.

P.C.4: Alaniileilgili etik kurallari, yasal diizenlemeleri géz 6niinde bulundurarak calismanin insan haklari ve meslek etigi agisindan énemini agiklar.
P.C.5: Bireylerle profesyonel bir psikolojik danisma iligkisi kurma, stirdiirme ve sonlandirma icin gerekli olan bilgi ve becerileri etkili sekilde kullanir.

P.C. 6: Farkli yas gruplarina ve hedef kitlelere yonelik egitsel, mesleki ve kisisel sosyal rehberlik alanlarinda ihtiyaca gore bireysel ya da grupla
rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri sunar.

P.C. 7: Bireylerin ihtiyaclarini g6z 6niinde bulunduran oryantasyon programi hazirlar ve uygular.
P.C. 8: Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerinde kullanmak Uzere ihtiyacina bagli olarak bir 6lgme araci gelistirir.
P.C.9: ihtiyaclar cercevesinde kullanabilecegi test ve test disi teknikleri uygular, degerlendirir ve sonuglari yorumlar.
P.C. 10:  Krize mudahale yollari ve dnleyici rehberlik hizmetleri yuritar.
P.C. 11:  Rehberlik programlarini hazirlar, uygular, gerektiginde kurumun ihtiyaclarina gére uyarlar ve gelistirir.

P.C. 12: Psikolojik danisma ve rehberlik stirecinde bireylerle yansiz ve ényargisiz bir iletisim kurar.



P.C.13:

P.C.14:

P.C.15:

P.C.16:
P.C.17:

P.C.18:

P.C.19:
P.C. 20:
P.C.21:
P.C.22:
P.C.23:
P.C.24:
P.C.25:
P.G.26:

P.C. 27:

P.C.28:

P.C.29:
P.C.30:
P.C.31:
P.C.32:
P.C.33:
0.C.1:
6.¢.2:
6.¢.3:
0.C.4:

0.C.5:

Mesleki gelisimi icin kendi yeterliliklerini degerlendirir, sinirlarinin farkinda olur ve bunlari gelistirmeye yonelik planlamalar yapar, uygular.

Psikolojik danisma ve rehberlik hizmetlerini hesap verilebilirlik ilkesi cergevesinde yuritiir ve gerekli kayitlari tutar, yillik raporlari hazirlar,
psikolojik danisma sureciyle ilgili kayitlarin gizliligini saglar.

Ozel gereksinimi olan bireylerin mevcut potansiyellerini fark etmeleri, bunlari gelistirmelerine yénelik psikolojik danisma ve rehberlik
hizmetleri sunar.

Rehberlik hizmetlerinin yiritilmesinde 6gretmenlere ve ailelere misavirlik hizmeti sunar.
Psikolojik danisma ve rehberlik hizmetlerinin etkililigini artirmak amaciyla diger calisanlarla, velilerle ve kurumlarla isbirligi yapar.

Meslegi ile ilgili glincel bilgileri, kaynaklari, gelismeleri, kongre, seminer vb. etkinlikleri takip eder. Bu dogrultuda benzer calismalari planlar
ve yurutdr.

Alaniyla ilgili olay ve olgulari bilimsel yéntem ve tekniklerle inceler, istatistiksel analizler yaparak verileri yorumlar ve degerlendirir.
Atatrk ilke ve devrimleri dogrultusunda ulusal bilingle hareket eder; insani, toplumsal ve ulusal degerleri benimser.

Bir yabanci dili en az Avrupa Dil Portféyii BT Genel Diizeyinde kullanarak alanindaki bilgileri izler ve meslektaslari ile iletisim kurar.
Sosyal bilimlerin farkli alanlari (sosyoloji, psikoloji, antropoloji, felsefe vb.) ile kendi alani arasinda iligki kurar

Alaninin gerektirdigi ileri diizeyde bir bilgisayar yazilimini ve iletisim teknolojilerini kullanir.

Turk egitim sisteminin amag, yapi ve isleyisini, sinif yonetimi yaklasimlarini ve egitim ile ilgili genel stregleri bilir.

Bilimsel arastirma yontemlerini uygun bir sekilde kullanarak alani ile ilgili makale/projeler hazirlar.

Turkgeyi kurallarina uygun, diizglin ve etkili sekilde kullanarak 6grencilerle saglikli iletisim kurar.

Ogrendilerin gelisim &zelliklerini, bireysel farkliliklarini, konu alaninin zelliklerini ve kazanimlarini dikkate alarak en uygun égretim strateji,
yontem ve tekniklerini uygular.

Kariyer gelisimi kuramlar, karar verme modelleri ve isgticii piyasasi kosullari temelinde bireylere, kariyer gelisimleri stirecinde kendilerini
tanimalarini, anlamalarini ve uygun kararlar vermelerini kolaylastiracak hizmetler sunar.

Bireyin normal ve normal disi davranislarina ve davraniglarinin dinamigine iliskin farkindalik kazanr.

Toplumlarin ve bireylerin kiltirel ve sosyo-ekonomik 6zelliklerinin tanir.

Grupla psikolojik danisma sirecine iliskin anlayis gelistirir.

Birey ve grupla danisma siirecinde bilissel, davranissal, duygusal, kilttrel ve spiritiel boyutlari bitlinlestirecek sekilde hizmet sunar.
Psikolojik danisma ve rehberlik hizmetlerini hak savunuculugu (dezavantajli gruplar, cocuklar vb) baglaminda ydrattr.

Bilgisayar sisteminin ana bilesenlerini agiklayabilir.

Microsoft Office Word kelime igslemci programini kullanabilir.

Microsoft Excel hesaplama tablosu programini kullanabilir.

Microsoft Office PowerPoint programini etkili sunu hazirlayabilecek diizeyde kullanabilir.

Bilgisayar ve internet glvenligi icin alinmasi gereken &nlemleri agiklayabilir.
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