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Ders Kodu Ders Adi Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS
ENF 101 TEMEL BILGI TEKNOLOJISI KULLANIMI 2,00 1,00 0,00 2,00 2,00
Ders Detayi

Dersin Dili . Tarkge

Dersin Seviyesi . Lisans

Dersin Tipi : Zorunlu

On Kosullar : Yok

Dersin Amaci

Dersin igerigi

Dersin Kitabi / Malzemesi /
Onerilen Kaynaklar

Dersi Veren Ogretim Elemanlan
En Son Giincelleme Tarihi

Dosya indirilme Tarihi

Ders Ogrenme Ciktilari

Bu dersi tamamladiginda égrenci :

: Bilgisayar tanmi, temel 6zellikleri, tUrleri ve tarihgesi, Bilgisayarda kapasite birimleri, donanim ve yazilim kavramlari, Windows isletim sistemi, Masaustu,

pencereler, MasaUstl simgeleri ile galismak, dosyalar ve klasérler, Denetim masasi, Microsoft Word programini baglatmak ve tanimak, Metinler ve belgeler
Uzerinde galismak, Tablo islemleri, Sayfa dizeni yapabilmek, Microsoft Word programinda matematiksel denklemler yazabilmek, Matematiksel metinleri word
dosyasi haline getirebilmek

: Dog. Dr. Ibrahim Akin Ozen
: 30.08.2025 17:56:04
: 26.09.2025

1 Bilgisayar donanimi ve yazilimlari hakkinda bilgi verebilir.

2 Meslegi ile ilgili dékimanlar, tablolar ve sunumlar gelistirebilir.

3 Basit anlamda iligkili veri tabani uygulamalarini olugturabilir.

4 Meslegini icra ederken bilisim teknolojilerini kullanabilir.

On Kosullar

Ders Kodu Ders Adi Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS



Haftalik Konular ve Hazirliklar

Teorik

1.Hafta *Bilgisayarin tanimi ve tarihgesi,
Bilgisayar donanim birimleri,
Cevre birimleri

2.Hafta *isletim Sistemleri (Windows),
Bilgisayarin formatlanmasi ve
kurulumu. Dosya ve dizin yapilari,
Windows bilesenleri,

3.Hafta *internet, Arama motorlari,
internette arama yoéntemleri,
Internetin sundugu hizmetler

4 Hafta

5.Hafta

6.Hafta

7 Hafta
8.Hafta *Ara Sinav
9.Hafta

10.Hafta *Microsoft Excel

11.Hafta

12.Hafta

13.Hafta
14 Hafta

15.Hafta

16.Hafta *Final Sinavi

Degerlendirme Sistemi %

1 Ara Sinav: 40,000

3 Final : 60,000

AKTS ls Yiikii

Aktiviteler

Laboratuvar

Uygulama / Pratik

Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel Calisma
Odev

Vize

Final

Diger

Laboratuvar Hazirlik Bilgileri

*Kelime islem programlari, Arag
Cubuklarinin (Standart, Bigim,
Resim, Tablo, Form vs.) istege
gore dizenlenmesi. Sayfa
dizenlemesi ve Metin
bicimlendirme, Word sablonlar
kullanarak 6zge¢cmis hazirlama,
mektup zarf etiketi hazirlamak.

*Sayfa diizenlemesi, dipnot
ekleme, bélim olusturma, Ust
bilgi-Alt bilgi ekleme, Stil kullanimi,
makro olusturma ve kullanma,
dizin ve icindekiler tablosu
olusturma.

*Bir metni tez formatinda
dizenlemek

*Uygulamama

*Sunum araglarini kullanma. Grafik
ve ¢izim gibi temel uygulamalari
kullanarak, cesitli efektler ve
tasarim sablonlariyla gérselligi
zengin slaytlar hazirlamak.

*Microsoft Excel, Excel sayfalarina
veri girilmesi, bicimlenmesi,
sayfa, satir-situn ekleme silme
gibi dizenlemelerin yapimasi.

*Formiil ve fonksiyonlari
kullanarak matematiksel ve
mantiksal islem drnekleri yapmak.

*Grafik, 6zet tablo, siralama,
filtreleme, ¢izim gibi uygulamalar
yapmak

*Temel veritabani kavramlari

*Veri paketlerini kullanarak basit
bir veritabani tasarlama

*Veritabani zerinden bilgilerin
alinmasi, sorgulama, segme ,
siralama, silme, ekleme ve
raporlar olugturma

Sayi Siiresi(Saat)
2 2,00

2 10,00

2 10,00

2 2,00

1 2,00

1 2,00

2 4,00

Ogretim Metodlar

*Anlatma Yontemi

Toplam s Yiikii
4,00
20,00
20,00
4,00
2,00
2,00
8,00
Toplam : 60,00

Toplam Is Yiikii/ 30 ( Saat ) : 2

AKTS : 2,00

Dersin
Ogrenme
Ciktilan



Program Ogrenme Ciktisi lligkisi

0.c.1
0¢.2
0.¢.3
0¢C.4
Ortalama

Asirmaciliga Dikkat ! : Raporlarinizda/édeverinizde/calismalarinizda akademik alintilama kurallarina ve agirmaciliga (intihal) lutfen dikkat ediniz. Asirmacilik etik olarak yanlis, akademik olarak sug saylan bir dawanistir. Sinifici kopya cekme ile
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raporunda/édevinde/calismasinda asirmacilik yapma arasinda herhangi bir fark yoktur. Her ikisi de disiplin cezasi gerekdirir. Liitfien bagkasinin fikirlerini, sézerini, ifadelerini vb. kendinizinmis gibi sunmayiniz. lyi veya kétil, yaptiginiz édevigaligma size

ait olmalidir. Sizden kusursuzbir calisma beklenmemektedir. Akademik yazim kurallari konusunda bir sorunuz olursa dersin 6gretim elemani ile gérusebilirsiniz.

Engel Durumu/Uyarlama Talebi : Engel durumuna iligkin herhangi bir uyarlama talebinde bulunmak isteyen égrenciler, dersin 6gretim elemani ya da Nevsehir Engelli Ogrenci Birimi ile en kisa siirede iletisime gegmelidir.
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