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1. Amaç 

Bu kitapçıkta belirtilen vize ödevinin amacı öğrencinin ders kapsamında öğretilen bilimsel 

araştırma sürecinde literatür taramasında elde ettiği kaynakları raporlamasıdır. Bu amaç 

doğrultusunda öğrenciden beklenen belirlemiş olduğu bir konu alanında araştırma yaparak, 

araştırmada elde ettiği bilgileri analiz etmek ve bunları sistematik ve biçimsel kurallara uygun 

bir şekilde raporlamaktır. Hazırlanan bu kitapçıkta, vize ödevinde bulunması gereken teknik 

özellikler yer almaktadır ve teslim edilen uygulamalar da bu kapsamda değerlendirilecektir. 

2. Uygulamanın Teknik Özellikleri 

2.1. Sayfa Yapısı 

Hazırlanan uygulamada yer alan sayfa boyutu A4 olmalıdır. Hazırlanan belgenin sol ve üst 

kenarından 3 cm, sağ ve alt kenarlarından ise 2,5 cm boşluk bırakılmalıdır. 

2.2. Sayfaların Numaralandırılması 

Sayfa numaraları tüm sayfaların sağ alt kısmında yer almalıdır. Ön sayfaların 

numaralandırılmasında (Özet, İçindekiler, Şekiller Listesi, Tablolar Listesi vb. bölümü) Romen 

rakamları (i, ii, iii, iv vb.) kullanılmalıdır. Raporun diğer kısımlarının (Giriş, Konu Başlığı, …, 

Kaynaklar) numaralandırılmasında ise sayma sayıları (1, 2, 3 vb.) kullanılmalıdır.  

2.3. Yazı Tipi ve Harf Büyüklüğü 

Hazırlanan raporun tamamında Times New Roman yazı tipi 12 pt boyutunda kullanılmalıdır.  

2.4. Bölüm Başlıklarının Yazılışı 

Her bölüm (Özet, İçindekiler, Şekiller Listesi, Tablolar Listesi, Giriş, Kavramsal Çerçeve, 

Kaynaklar, vb.) yeni bir sayfada başlamalıdır. Bölüm başlıkları kalın ve ortalı olarak 

yazılmalıdır. Alt bölüm başlıkları ise numaralandırılmış (bu kılavuzda kullanıldığı gibi), 

sayfanın solunan bitişik biçimde ve koyu olarak yazılmalıdır.  

2.5. Satır Aralıkları 

Raporda yer alan metinler 1,5 satır aralığı boşluk ile yazılmalıdır.  

2.6. Paragraflar 

Paragraf başı dahil olmak üzere hiçbir paragrafta girinti yapılmamalı, iki yana yaslı hizalanmalı 

ve paragraflar arasında bir satır boşluk bırakılmalıdır. 
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2.7. Kaynak Gösterme 

Kaynak gösteriminde APA standartlarına uygun bir şekilde kaynaklar gösterilmelidir. Bunun 

için Word programında yer alan Alıntı Ekle menüsü kullanılmalıdır. 

2.8. Kaynakça 

Raporda yer alan tüm kaynaklar kaynakça kısmında gösterilmelidir. Bunun için Word 

programında bulunan Kaynakça bölümü kullanılmalıdır. 

2.9. Tabloların ve Resimlerin Yerleşimi 

Raporda yer alan tablolarda dikey çizgiler kesinlikler kullanılmamalıdır. Tablonun tanıtım 

yazısı tablo üzerinde sola yaslı, 12 pt, Times New Roman olarak ayarlanmalıdır. Örnek bir tablo 

görünümü aşağıda verilmiştir. 

Tablo 1. Örnek Tablo 

Örnek Başlık 1 Örnek Başlık 2  Örnek Başlık 3 

İçerik 1 İçerik 2 İçerik 3 

İçerik 4 İçerik 5 İçerik 6 

 

Raporda yer alan resimler anlaşılır olmalı ve sayfada ortalanarak verilmelidir. Resimlerin 

tanıtım yazısı resmin altında yer almalı ve ortalı, 12pt, Times New Roman olarak 

ayarlanmalıdır. 

2.10. Kapak Sayfasının Tasarımı 

Kapak sayfasında yer alan metinler Times New Roman, 12pt, kalın ve ortalı olarak yazılmalıdır. 

Kapak sayfasının sol üst köşesinde üniversitemizin logosu yer almalıdır. Örnek Kapak Sayfası 

alt kısımda verilmiştir. 
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Şekil 1. Örnek Kapak Sayfası 

2.11. Tablolar Listesi 

Tablolar Listesi otomatik olarak eklenmelidir ve bu listede raporda yer alan tüm tabloların 

listesi yer almalıdır. 

2.12. Şekiller Listesi  

Şekiller Listesi otomatik olarak eklenmelidir ve bu listede raporda yer alan tüm şekillerin listesi 

yer almalıdır. 

3. Uygulamanın Teslim Biçimi 

Hazırlanan uygulama raporu .docx uzantısı ile kaydedildikten sonra vize sınav tarihine kadar 

http://kavramharitasiolustur.com/bay/ adreste bulunan web sayfasına yüklenecektir. Bunun 

yanı sıra yüklenen dosyaların kontrolünün sağlanması amacıyla 

http://kavramharitasiolustur.com/bay/indir.php adresinde bulunan formu kullanabilirsiniz. 

Sınav bitiminden sonra yapılan uygulama raporu teslimatları kesinlikle değerlendirmeye 

alınmayacaktır.  

 

http://kavramharitasiolustur.com/bay/
http://kavramharitasiolustur.com/bay/indir.php
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4. İçerikte Bulunması Gereken Bileşenler 

a. Kapak Sayfası 

b. İçindekiler Listesi 

c. Şekiller Listesi 

d. Tablolar Listesi 

e. Araştırma Bilgileri 

a. Araştırma konusu 

b. Araştırma problemi 

c. Neden bu araştırma probleminin seçildiği 

f. 4N 1K ve yorumları içeren literatür taraması (Örnek tablo düzeni Tablo 2 de verilmiştir.) 

g. Yararlanılan kaynak listesi (APA 6 standardında oluşturulmalıdır) 

 

Tablo 2. Örnek 4N 1K tablosu ve çalışma yorumu 

Araştırma No 1 

Kim 

Ne zaman 

Aydoğdu, Ş., & Güyer, T. (2018). Kavram Haritalarının Otomatik 

Oluşturulmasına Yönelik Web Tabanlı Bir Uygulama Geliştirilmesi. 

Bartın Üniversitesi Eğitim Fakültesi Dergisi, 7(2), 1-16. 

Niçin Bu bölümde araştırmanın niçin yapıldığı bilgisi verilecektir. 

Nasıl 

Desen 
Bu bölümde araştırmada kullanılan araştırma deseni 

bilgisi verilecektir. 

Örneklem Bu bölümde araştırmanın örneklemine yer verilecektir. 

Araç 
Bu bölümde araştırmada kullanılan veri toplama 

araçlarına yer verilecektir. 

Analiz 
Bu bölümde araştırma kapsamında toplanan verilerin 

analizinde kullanılan yöntemlere yer verilecektir. 

Ne 
Araştırmanın sonuçları ve bu sonuçlara bağlı olarak yapılan öneriler bu 

bölümde verilecektir. 

Yorum 

Yorum bölümünde bu araştırmanın belirlemiş olduğunuz araştırma problemine katkısı, 

araştırma probleminiz ile ilişkisi ve hangi açılardan kullanışlı olduğu bilgisini 

belirtmelisiniz. 
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